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На территории спортивного комплекса «Крепыш» появились новые улич-ные тренажёры. Они предназначены для развития разных групп мышц. На площадке установлены велотренажёр, эллипсоид, штанги и тренажер для проработки пресса.Тренажеры находятся в свободном доступе для использования салдинцев. Администрация города и руководство спортивного комплекса «Крепыш» просят соблюдать технику безопасности при занятиях на снарядах и беречь новую площадку. В целях безопасности и во избежание случаев вандализма площадка находится под видеонаблюдением, которое работает круглосуточно.Спорткомплекс был установлен в рамках областной программы развития физической культуры и спорта «Обустройство спортивных площадок». Обя-зательные условия для участия в программе — это наличие участка земли, который принадлежит муниципальному учреждению и софинансирование. Средства выделены из местного и областного бюджетов.

     В ВЕРХНЕЙ САЛДЕ УСТАНОВИЛИ УЛИЧНЫЕ ТРЕНАЖЁРЫПреимущества проекта социальной догази-фикации уже почувствовала 21 салдинская семья: им бесплатно подвели газ к грани-цам участка и провели техприсоединение. На сегодняшний день на включение в про-грамму по нашей территории подано 429 заявок. По ним уже заключено 289 дого-воров на технологическое присоединение к сетям газоснабжения, в том числе и по деревне Северной.В нашей области действует расширенный список льготников, кому предусмотрен возврат денежных средств при газифика-ции. Сотрудники Управления социальной политики №22 на приёмах консультируют граждан по вопросам получения компенса-ции. Среди льготных категорий - медики, педагоги, держатели материнского капи-тала, малоимущие семьи и малоимущие одиноко проживающие жители, пенсио-неры, граждане, получающие досрочную страховую пенсию по старости, страховую или социальную пенсию по инвалидности.Желающие подключиться к газовому ре-сурсу могут это сделать прямо сейчас лю-бым приемлемым способом. Заявки можно подать в сети Интернет: через официаль-ный сайт Единого оператора газификации РФ (https://connectgas.ru), через порталы Госуслуг и МФЦ; либо при личном обра-щении в офис АО "ГАЗЭКС" - Верхняя Салда, Сабурова, 4.Напомним, по графику Мин ЖКХ в бли-жайшие три года в нашем округе запла-нировано подключить 1 525 частных домовладений. Для того, чтобы охватить социальной догазификацией большее ко-личество салдинцев, администрация ведёт информационно-разъяснительную работу с населением. В летние месяцы был прове-ден подомовой обход, во время которого специалисты администрации ответили на вопросы салдинцев. Аналогичная ра-бота была проведена с жителями деревни Северная. На сайте администрации создан спецраздел о социальной догазификации.

СОЦИАЛЬНАЯ ГАЗИФИКАЦИЯ.А К Т УА ЛЬНО
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ПРОЕКТ ПОВЕСТКИ
очередного заседания Думы городского округа

Время заседания: вторник, 25 октября 2022 года, 08:15
Место заседания: г. Верхняя Салда, ул.Энгельса, 46, 
большой зал администрации1.  08.00 – 08.05 О внесении изменений в Устав Верхнесал-динского городского округаВнесен: Думой городского округа.Докладчик: Ивасюк И.В., ведущий специалист Думы го-родского округа.2. 08.05 – 08.10  О проекте нормативного правового модель-ного акта – решения Думы городского округа «О внесении изменений в Устав Верхнесалдинского городского округа»Внесен: Думой городского округа (на основании письма Верхнесалдинской городской прокуратуры от 22.08.2022 № 02-08-2022, вх.№ 205 от 22.08.2022).Докладчик: Ивасюк И.В., ведущий специалист Думы го-родского округа.3. 08.10 – 08.20  О внесении изменений в решение Думы городского округа от 14.12.2021 № 392 «Об утверждении бюджета Верхнесалдинского городского округа на 2022 год и плановый период 2023-2024 годов»Внесен: Администрацией Верхнесалдинского городского округа (на основании письма от 11.10.2022 № 22/01-22/4964, вх. № 242 от 11.10.2022)Докладчик: Полковенкова С.В., начальник Финансового управления администрации Верхнесалдинского город-ского округа.4. 08.20 – 08.40  О внесении изменений в Правила землеполь-зования и застройки Верхнесалдинского городского округаВнесен: Администрацией Верхнесалдинского городского округа (на основании письма от 01.09.2022 № 17/01-22/4282, вх. № 217 от 02.10.2022).Докладчик: Зыков Н.С., начальник Управления архитек-туры, градостроительства и муниципального имущества администрации Верхнесалдинского городского округа.5. 08.40 – 08.50  Об утверждении положения о порядке пе-редачи в аренду и безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Верхнесал-динского городского округаВнесен: Администрацией Верхнесалдинского городского округа (на основании письма от 25.08.2022 № 18/120, вх. № 210 от 26.08.2022).Докладчик: Зыков Н.С., начальник Управления архитек-туры, градостроительства и муниципального имущества администрации Верхнесалдинского городского округа.6. 08.50 – 08.55  О даче согласия (об отказе) на принятие в муниципальную собственность Верхнесалдинского го-родского округа недвижимого имущества, передаваемого Семенцовым Владимиром Сергеевичем.Внесен: Администрацией Верхнесалдинского городского округа (на основании письма от 25.08.2022 № 18/119, вх. № 209 от 26.08.2022).Докладчик: Зыков Н.С., начальник Управления архитек-

туры, градостроительства и муниципального имущества администрации Верхнесалдинского городского округа.7. 08.55 – 09.05  Об утверждении Порядка возмещения лицам, замещающим муниципальные должности Верхнесалдин-ского городского округа на постоянной основе, расходов, связанных со служебной командировкой (поездкой)Внесен: Администрацией Верхнесалдинского городского округа (на основании письма от 12.09.2022 № 02/01-22/4497, вх. № 228 от 15.09.2022).Докладчик: Синельникова А.Н., начальник юридического от-дела администрации Верхнесалдинского городского округа.8. 09.05 – 09.15 О протесте Верхнесалдинской городской прокуратуры на решение Думы городского округа от 18.11.2015 № 397 «Об утверждении Порядка определения размера платы за увеличение площади земельных участ-ков, находящихся в частной собственности, в результате перераспределения таких земельных участков и земельных участков, находящихся в собственности Верхнесалдинского городского округа»Внесен: Думой городского округа (на основании протеста Верхнесалдинской городской прокуратуры от 16.09.2022 № 02-02-2022, вх.№ 230 от 21.09.2022).Докладчик: Ивасюк И.В., ведущий специалист Думы город-ского округа.9. 09.15 – 09.25 Об обращении Думы городского округа в Законодательное собрание Свердловской области и Пра-вительство Свердловской области Внесен: депутатом Думы городского округа Пискуновой Л.В. (вх.№ 241 от 11.01.2022).Докладчик: Пискунова Л.В., депутат Думы городского округа.10. 09.25 – 09.30 О внесении изменения в решение Думы городского округа от 21.09.2022 № 4 «Об утверждении пер-сонального состава и председателей постоянных комиссий Думы городского округа»Внесен: Думой городского округа (на основании заявления депутата Думы городского округа Е.А.Кормина, вх.№ 21-к от 05.10.2022).Докладчик: Сурова Е.Б., председатель Думы городского округа.11. 09.30 – 09.35  О награждении Благодарственным письмом Думы городского округаВнесен: Думой городского округа (на основании письма Управления образования администрации Верхнесалдин-ского городского округа от 22.09.2022 № 838, вх. № 231 от 23.09.2022).Докладчик: Сурова Е.Б., председатель Думы городского округа.
12. 09.35 – 09.40  Разное.12.1.  О регистрации депутатской фракции (группы) Всерос-сийской политической партии «ЕДИНАЯ РОССИЯ» в Думе городского округе (в порядке информирования).Внесен: Думой городского округа (на основании ст.40 Ре-гламента Думы городского округа).Докладчик: Сурова Е.Б., председатель Думы городского округа.                    
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От 14.10.2022  № 20 г. Верхняя СалдаПОСТАНОВЛЕНИЕ ГЛАВЫ  ВЕРХНЕСАЛДИНСКОГО  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА

О назначении публичных слу-
шаний по проекту актуализиро-
ванной схемы теплоснабжения 
Верхнесалдинского городского 

округа  В соответствии с Федеральным за-коном от 06 октября 2003 года   № 131-ФЗ «Об общих принципах орга-низации местного самоуправления в Российской Федерации», поста-новлением Правительства Россий-ской Федерации от 22.02.2012 № 154 «О требованиях к схемам теплоснаб-жения, порядку их разработки и утверждения», решением Думы Верх-несалдинского городского округа  от 23.05.2006 № 41 «Об утверждении 

Положения    «О порядке организации и проведения публичных слушаний на территории Верхнесалдинского городского округа»,ПОСТАНОВЛЯЮ:1. Вынести на публичные слушания проект актуализированной схемы теплоснабжения Верхнесалдинского городского округа. 2. Назначить на 10 ноября 2022 года публичные слушания по проекту ак-туализированной схемы теплоснаб-жения Верхнесалдинского городского округа.3. Определить организатором пу-бличных слушаний администра-цию Верхнесалдинского городского округа. 4. Установить срок подачи предло-жение и рекомендации участников 

публичных слушаний по проекту ак-туализированной схемы теплоснаб-жения Верхнесалдинского городского округа до 27.10.2022 года.5. Настоящее постановление опу-бликовать в официальном печат-ном издании «Салдинская газета» и разместить на официальном сайте Верхнесалдинского городского окру-га http://v-salda.ru. 6. Контроль за исполнением насто-ящего постановления возложить на  заместителя главы администрации по жилищно-коммунальному хозяй-ству, энергетике и транспорту А.Б. Душина.Глава Верхнесалдинского городского округа  И.Б. Сальников

Администрация Верхнесалдинского городского округа 11 ноября 2022 года проводит аукцион на право заключе-ния договора аренды объектов муни-ципальной собственности Верхнесал-динского городского округа Лот № 1 нежилое помещение с када-стровым номером 66:08:0000000:1982, расположенное на первом этаже мно-гоквартирного жилого дома по адресу: Свердловская область, г. Верхняя Сал-да, ул. Восточная, д. № 15, площадью 222,9 кв. м.Лот № 2 нежилое помещение с када-стровым номером 66:08:0802007:1586, 

расположенное на первом этаже мно-гоквартирного жилого дома по адресу: Свердловская область, г. Верхняя Сал-да, ул. Восточная, д. № 15, площадью 124,9 кв. м.Лот № 3 нежилое помещение с када-стровым номером 66:08:0802007:1585, расположенное на первом этаже мно-гоквартирного жилого дома по адресу: Свердловская область, г. Верхняя Сал-да, ул. Восточная, д. № 15, площадью 112,0 кв. м.Лот № 4 нежилое помещение с када-стровым номером 66:08:0000000:1981, расположенное на первом этаже мно-гоквартирного жилого дома по адресу: 

Свердловская область, г. Верхняя Сал-да, ул. Восточная, д. № 15, площадью 138,7 кв. м.Место проведения аукциона и пода-чи заявок (адрес торговой площадки) https://lot-online.ru/Подробная информация об аукционе размещена:1) на официальном сайте  администра-ции Верхнесалдинского городского округа: http://v-salda.ru/;2)   на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» для раз-мещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru.Телефоны: (34345) 5-00-16, 5-03-10 

ИЗВЕЩЕНИЕ
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От 03.08.2022 № 2177
г. Верхняя Салда

Об утверждении административ-
ного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Согласо-
вание проведения переустройства 
и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме» В соответствии с Федеральным зако-ном от 06 октября 2003 года  № 131-ФЗ                    «Об общих принципах организации местного самоуправления в Россий-ской Федерации», Жилищным ко-дексом Российской Федерации, по-становлением администрации Верх-несалдинского городского округа от 23.05.2019 № 1696 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципаль-ных функций и административных регламентов предоставления муни-ципальных услуг», Уставом Верхнесал-динского городского округа, ПОСТАНОВЛЯЮ:1. Утвердить административный регла-мент предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения пе-реустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».2. Постановление администрации Верх-несалдинского городского округа от 20.04.2020 № 1064 «Об утверждении Административного регламента пре-доставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача докумен-тов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирных домах» признать утратившим силу.3. Настоящее постановление опублико-вать в официальном печатном издании «Салдинская газета» и разместить на официальном сайте Верхнесалдинско-го городского округа www.v-salda.ru.4. Настоящее постановление всту-пает в силу после его официального опубликования.5. Контроль за исполнением настоя-щего постановления возложить на на-чальника Управления архитектуры, градостроительства и муниципаль-ного имущества Н.С. Зыкова.
Глава Верхнесалдинского городского округа                                                                                               И.Б. Сальников

УТВЕРЖДЕН                          
постановлением администрации
Верхнесалдинского городского 
округа  «Об утверждении админи-
стративного регламента предо-
ставления муниципальной услуги 
«Согласование проведения переу-
стройства и (или) перепланиров-
ки помещения в многоквартирном 
доме»Административный регламент пре-доставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустрой-ства и (или) перепланировки помеще-ния в многоквартирном доме»
Раздел I. Общие положения

Предмет регулирования регламента1.1. Административный регла-мент предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения пе-реустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» (далее – Регламент) разработан в це-лях повышения качества и доступно-сти предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность административ-ных процедур (действий) при осущест-влении полномочия по согласованию проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-квартирном доме в Верхнесалдинском городском округе.1.2. Переустройство помещения в многоквартирном доме представляет собой установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-техни-ческого, электрического или другого оборудования, требующие внесения изменения в технический паспорт помещения в многоквартирном доме. Перепланировка помещения в много-квартирном доме представляет собой изменение его конфигурации, требу-ющее внесения изменения в техниче-ский паспорт помещения в многоквар-тирном доме. Регламент не распространяется на проведение работ по реконструкции объектов капитального строительства.
Круг Заявителей1.3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются соб-ственники жилых и нежилых переу-страиваемых и (или) перепланируемых 

помещений, а также наниматели жи-лых переустраиваемых и (или) пере-планируемых помещений по договору социального найма, обратившиеся в администрацию Верхнесалдинского городского округа с заявлением о пре-доставлении муниципальной услуги (далее – Заявитель). 1.4. Интересы Заявителей, ука-занных в пункте 1.3 Регламента, мо-гут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – Представитель). Полномо-чия Представителя, выступающего от имени Заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соот-ветствии с требованиями законода-тельства Российской Федерации.
Требования к порядку информи-
рования о предоставлении муни-

ципальной услуги1.5. Информирование о порядке пре-доставления муниципальной услуги осуществляется:1) непосредственно при личном при-еме Заявителя в администрации Верхнесалдинского городского окру-га или Государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр пре-доставления государственных и му-ниципальных услуг» (далее – Много-функциональный центр);2) по телефону в администрации Верх-несалдинского городского округа или Многофункциональном центре;3) письменно, в том числе посредством электронной почты;4) посредством размещения в откры-той и доступной форме информации:в федеральной государственной ин-формационной системе «Единый пор-тал государственных и муниципаль-ных услуг (функций)» (далее – Единый портал) (указать прямую ссылку на услугу на Едином портале); на офи-циальном сайте Верхнесалдинского городского округа www.v-salda.ru;на региональном портале государ-ственных и муниципальных услуг (функций), являющемся государствен-ной информационной системой субъ-екта Российской Федерации (далее – Региональный портал) при наличии технической возможности.5) посредством размещения инфор-мации на информационных стендах администрации Верхнесалдинского городского округа или Многофункци-онального центра.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ  ВЕРХНЕСАЛДИНСКОГО  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА
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1.6. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:способов подачи заявления о предо-ставлении муниципальной услуги;адресов уполномоченного на предо-ставление муниципальной услуги органа и Многофункциональных цен-тров, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;справочной информации о работе уполномоченного на предоставление муниципальной услуги органа (его структурных подразделений, при наличии);документов, необходимых для пре-доставления муниципальной услуги;порядка и сроков предоставления му-ниципальной услуги;порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предо-ставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муни-ципальной услуги;порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муници-пальной услуги.Получение информации по вопросам предоставления муниципальной ус-луги осуществляется бесплатно.1.7. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должност-ное лицо администрации Верхнесал-динского городского округа, работ-ник Многофункционального центра, осуществляющие консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим вопросам.Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наиме-новании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии) и должно-сти специалиста, принявшего теле-фонный звонок.Если должностное лицо администра-ции Верхнесалдинского городского округа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок дол-жен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть со-общен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информациюЕсли подготовка ответа требует про-должительного времени, он предла-гает Заявителю один из следующих 

вариантов дальнейших действий:изложить обращение в письменной форме; назначить другое время для консультаций.Должностное лицо администрации Верхнесалдинского городского округа не вправе осуществлять информирова-ние, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.1.8. По письменному обращению должностное лицо администрации Верхнесалдинского городского окру-га, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет граж-данину сведения по вопросам, указан-ным в пункте 1.6 Регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О поряд-ке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».1.9. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положе-нием о федеральной государствен-ной информационной системе «Фе-деральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Пра-вительства Российской Федерации                               от 24 октября 2011 года № 861 «О фе-деральных государственных информа-ционных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)».Доступ к информации о сроках и по-рядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполне-ния Заявителем каких-либо требова-ний, в том числе без использования программного обеспечения, установ-ка которого на технические средства Заявителя требует заключения ли-цензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предо-ставление им персональных данных.1.10. На официальном сайте Верхнесал-динского городского округа на стендах в местах предоставления муниципаль-

ной услуги и в Многофункциональном центре размещается следующая спра-вочная информация:о месте нахождения и графике работы администрации Верхнесалдинского городского округа и его структурных подразделений, ответственных за пре-доставление муниципальной услуги (при наличии), а также Многофункци-ональных центров;справочные телефоны структурных подразделений администрации Верх-несалдинского городского округа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы об-ратной связи администрации Верхне-салдинского городского округа в сети «Интернет».1.11. В залах ожидания администрации Верхнесалдинского городского округа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предо-ставления муниципальной услуги, в том числе Регламент, которые по тре-бованию Заявителя предоставляются ему для ознакомления.1.12. Размещение информации о поряд-ке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении Многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между Многофункциональным центром и администрацией Верхнесалдинского городского округа с учетом требований к информированию, установленных Регламентом.1.13. На официальном сайте Много-функционального центра размещена справочная информация о местонахож-дении, графике работы, контактных телефонах, адресе электронной почты Многофункционального центра.1.14. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муни-ципальной услуги и о результатах ее предоставления может быть получе-на Заявителем (его Представителем) непосредственно в администрации Верхнесалдинского городского округа при обращении Заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты, через Многофункциональный центр, в личном кабинете на Едином портале, а также при наличии техни-ческой возможности на Региональном портале.
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Раздел II. Стандарт предоставле-
ния муниципальной услуги

Наименование муниципальной 
услуги2.1. Наименование муниципальной ус-луги – «Согласование проведения пе-реустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».

Наименование органа, 
предоставляющего муниципаль-

ную услугу2.2. Муниципальная услуга предостав-ляется администрацией Верхнесал-динского городского округа.Для предоставления муниципальной услуги руководитель глава Верхнесал-динского городского округа создает приемочную комиссию и утверждает ее состав. Наименование органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги2.3. При предоставлении муниципаль-ной услуги в качестве источников по-лучения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, могут выступать в рамках меж-ведомственного информационного вза-имодействия следующие органы или организации:      территориальные органы федераль-ного органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление государственного кадастрового учета  и государственной регистрации прав (Управление Федеральной службы государственной регистрации, када-стра и картографии по Свердловской области, филиал Федерального госу-дарственного бюджетного учрежде-ния «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Уральскому федеральному округу);    Управление государственной охра-ны объектов культурного наследия Свердловской области;     организации, осуществляющие тех-нический и инвентаризационный учет объектов капитального строительства на территории Верхнесалдинского го-родского округа.2.4. Запрещается требовать от Заяви-теля осуществления действий, в том 

числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные госу-дарственные (муниципальные) органы и организации, за исключением по-лучения услуг и получения докумен-тов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Решением Думы городского округа от 16.12.2015 № 409 «Об утверждении пе-речня услуг, которые являются необ-ходимыми и обязательными для пре-доставления муниципальных услуг в Верхнесалдинском городском округе» (с изменениями и дополнениями) .
Описание результата предостав-
ления муниципальной услуги2.5. Муниципальная услуга включает:принятие решения о согласовании пе-реустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;выдачу документа, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в много-квартирном доме.Результатом предоставления муници-пальной услуги является:1) в части принятия решения о со-гласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в мно-гоквартирном доме – решение о со-гласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в мно-гоквартирном доме либо решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;2) в части выдачи документа, под-тверждающего завершение переу-стройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме – акт приемочной комиссии о готовно-сти помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке либо решение об отказе в оформлении акта приемоч-ной комиссии о готовности помеще-ния к эксплуатации после выполне-ния работ по переустройству и (или) перепланировке.Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необхо-димости обращения в организации, участвующие в предоставлении муни-ципальной услуги, срок приостановле-

ния предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность при-остановления предусмотрена законо-дательством Российской Федерации, в том числе нормативными правовыми актами Свердловской области, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предостав-ления муниципальной услуги2.6. Срок предоставления муниципаль-ной услуги исчисляется со дня реги-страции в администрации Верхнесал-динского городского округа заявления, в том числе поданного в форме элек-тронного документа или в случае пре-доставления муниципальной услуги посредством обращения Заявителя через Многофункциональный центр. Предоставление муниципальной услу-ги осуществляется в следующие сроки:принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустрой-ства и (или) перепланировки помеще-ния в многоквартирном доме – в срок не позднее чем через 45 дней со дня представления в орган, уполномочен-ный на предоставление муниципаль-ной услуги, заявления и документов, обязанность по представлению кото-рых возложена на Заявителя;оформление акта приемочной комис-сии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) пе-репланировке либо решение об от-казе в оформлении акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) переплани-ровке – в течение 20 дней со дня пред-ставления в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, заявления об оформлении акта приемочной комиссии и документов, предусмотренных Регламентом.
Нормативные правовые акты, 
регулирующие предоставление 

муниципальной услуги2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников офици-ального опубликования размещен на официальном сайте Верхнесалдин-ского городского округа в сети «Ин-тернет» по адресу: www.v-salda.ru, на Едином портале https://www.gosuslugi.ru/structure/6600000010000029819 и в федеральной государственной ин-
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формационной системе «Федеральный реестр государственных и муници-пальных услуг (функций)».администрация Верхнесалдинского городског округа обеспечивает разме-щение и актуализацию перечня нор-мативных правовых актов, регулиру-ющих предоставление муниципальной услуги, на указанных информацион-ных ресурсах.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  с законо-дательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления муници-пальной услуги и услуг, которые явля-ются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем, способы их получения За-явителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления2.8. Для предоставления муниципаль-ной услуги Заявитель или его Предста-витель представляет администрацию Верхнесалдинского городского округа: 1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения или заяв-ление об оформлении акта приемочной комиссии, подписанные Заявителем или Представителем заявителя, упол-номоченным на подписание заявления, и оформленные согласно Приложениям № 1 и № 2 к Регламенту. Подача заяв-ления и прилагаемых к нему докумен-тов возможны посредством личного обращения в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, или через Многофункциональ-ный центр. В случае представления заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения или об оформлении акта приемочной комис-сии в электронной форме посредством Единого портала, при наличии тех-нической возможности посредством Регионального портала, указанное заявление заполняется путем вне-сения соответствующих сведений в интерактивную форму в указанных информационных системах;2) документ, удостоверяющий лич-ность Заявителя или Представителя заявителя, уполномоченного на по-дачу, получение документов, а также подписание заявления, из числа до-кументов, включенных в перечень, утвержденный частью 6 статьи 7 Фе-дерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ), в слу-чае представления заявления о пере-устройстве и (или) перепланировке помещения или заявления об оформ-лении акта приемочной комиссии и прилагаемых к нему документов по-средством личного обращения в орган, уполномоченный на предоставлении муниципальной услуги, или через Мно-гофункциональный центр (документ подлежит возврату после удостовере-ния личности). В случае представле-ния документов в электронной фор-ме посредством Единого портала, при наличии технической возможности посредством Регионального портала, представление указанного документа не требуется, сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя или его Представителя формируются при подтверждении учетной записи в федеральной государственной инфор-мационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое вза-имодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направ-ления запроса с использованием систе-мы межведомственного электронного взаимодействия;3) документ, подтверждающий пол-номочия Представителя заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за получением му-ниципальной услуги Представителя заявителя), оформленный и выданный в порядке, предусмотренном законо-дательством Российской Федерации (копия документа и оригинал для сверки, который возвращается Зая-вителю, либо нотариально заверенная копия), направляемый посредством личного обращения в Уполномоченный орган или через Многофункциональ-ный центр. В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, при наличии технической возможности посредством Регионального портала, указанный документ, выданный Зая-вителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифи-

цированной электронной подписью правомочного должностного лица та-кого юридического лица, а документ, выданный Заявителем, являющимся физическим лицом, – усиленной квали-фицированной электронной подписью нотариуса. 2.9. В целях получения решения о со-гласовании переустройства и (или) перепланировки помещения Заяви-тель дополнительно к документам, указанным в пункте 2.8 Регламента, должен представить самостоятельно следующие документы:1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепла-нируемое помещение в многоквартир-ном доме (подлинник или засвидетель-ствованные в нотариальном порядке копии), если права на указанный объ-ект не зарегистрированы в Едином го-сударственном реестре недвижимости. В случае подачи заявления и докумен-тов с использованием Единого портала электронный правоустанавливающий документ на помещение должен быть подписан усиленной квалифициро-ванной подписью уполномоченного должностного лица органа, выдавшего документ, или нотариусом (при предо-ставлении нотариально заверенных копий); при представлении в качестве правоустанавливающего документа на помещение договора любого типа электронный документ должен быть также подписан усиленной квалифици-рованной подписью каждой из сторон договора;2) проект переустройства и (или) пе-репланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме (проект подго-тавливается и оформляется в установ-ленном порядке юридическим лицом или индивидуальным предпринима-телем, имеющим выданные саморегу-лируемой организацией свидетельства о допуске к таким видам работ; проект остается в архиве органа, предостав-ляющего муниципальную услугу; в случае подачи заявления и докумен-тов с использованием Единого портала электронный документ должен быть подписан усиленной квалифициро-ванной подписью уполномоченного должностного лица органа, выдавшего документ);3) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том чис-ле временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих пере-устраиваемое и (или) перепланируемое 
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жилое помещение на основании дого-вора социального найма (в случае, если Заявителем является уполномоченный наймодателем на представление пред-усмотренных для предоставления му-ниципальной услуги документов нани-матель переустраиваемого и (или) пе-репланируемого жилого помещения по договору социального найма); подписи на согласии ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы, в ином случае представля-ется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нота-риально; в случае подачи заявления и документов с использованием Единого портала электронный документ дол-жен быть заверен нотариально и под-писан усиленной квалифицированной подписью нотариуса;4) протокол общего собрания собствен-ников помещений в многоквартирном доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме на переустройство и (или) переплани-ровку помещения в многоквартирном доме (предоставляется в случае, если переустройство и (или) переплани-ровка помещения в многоквартирном доме невозможны без присоединения к данному помещению части общего имущества в многоквартирном доме).2.10. В целях оформления акта при-емочной комиссии о готовности по-мещения к эксплуатации после вы-полнения работ по переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме Заявителем (Представителем заявителя) представ-ляются в администрацию Верхнесал-динского городского округа заявление и документы, указанные в пункте 2.8 Регламента.2.11. Заявитель или его Представи-тель представляет в администрацию Верхнесалдинского городского округа заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения или заяв-ление об оформлении акта приемочной комиссии, а также прилагаемые к нему документы, одним из следующих спо-собов по выбору Заявителя:1) в электронной форме, в том числе посредством Единого портала, при наличии технической возможности посредством Регионального портала.В случае представления заявления о переустройстве и (или) переплани-ровке помещения или заявления об оформлении акта приемочной комис-сии и прилагаемых к нему документов в электронном виде Заявитель или 

его Представитель, прошедшие про-цедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использовани-ем ЕСИА или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правитель-ством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о фи-зическом лице в указанных информа-ционных системах, заполняют форму указанного заявления с использова-нием интерактивной формы в элек-тронном виде. Заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения направ-ляется Заявителем или его Представи-телем вместе с прикрепленными элек-тронными документами, указанными в подпункте 3 пункта 2.8 и подпунктах 1 – 4 пункта 2.9 Регламента. Заявление об оформлении акта приемочной ко-миссии направляется Заявителем или его Представителем вместе с прикре-пленным электронным документом, указанным в подпункте 3 пункта 2.8 Регламента.Заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения или заяв-ление об оформлении акта приемочной комиссии подписывается Заявителем или его Представителем, уполномочен-ным на подписание такого заявления, простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной элек-тронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа провер-ки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей ин-формационно-технологическое взаи-модействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использо-ванием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответ-ствия требованиям, установленным федеральным органом исполнитель-ной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон «Об электронной подписи»), а также при наличии у владельца сертифи-ката ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с 

Правилами использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и му-ниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Рос-сийской Федерации от 25 января 2013 года № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной под-писи, использование которых допуска-ется при обращении за получением государственных и муниципальных ус-луг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее – уси-ленная неквалифицированная элек-тронная подпись). Электронный образ каждого докумен-та подписывается усиленной квалифи-цированной электронной подписью лица, которое в соответствии с зако-нодательством Российской Федерации наделено полномочиями на создание и подписание таких документов в со-ответствии с постановлением Прави-тельства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электрон-ной подписи, использование которых допускается при обращении за полу-чением государственных и муници-пальных услуг».В целях предоставления муниципаль-ной услуги Заявителю или его Пред-ставителю в Многофункциональных центрах обеспечивается доступ к Еди-ному порталу, Региональному порта-лу в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации де-ятельности многофункциональных центров предоставления государствен-ных и муниципальных услуг».2) на бумажном носителе посредством личного обращения в администрацию Верхнесалдинского городского округа, в том числе через Многофункциональ-ный центр в соответствии с соглаше-нием о взаимодействии между Много-функциональным центром и органом местного самоуправления, заключен-ным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О вза-имодействии между многофункцио-нальными центрами предоставления 
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государственных и муниципальных услуг и федеральными органами ис-полнительной власти, органами госу-дарственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях, установленных законо-дательством Российской Федерации, публично-правовыми компаниями» (далее – постановление Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797), либо посредством по-чтового отправления с уведомлением о вручении.2.12. Для получения документов, необ-ходимых для предоставления муници-пальной услуги, указанных в пунктах 2.8 и 2.9 Регламента, Заявитель лично обращается в органы власти, учреж-дения и организации.
Исчерпывающий перечень до-
кументов, необходимых в соот-
ветствии с законодательством 
Российской Федерации и зако-
нодательством Свердловской 
области для предоставления 

муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении госу-
дарственных органов, органов 

местного самоуправления и иных 
органов, участвующих в предо-
ставлении муниципальных услуг, 
и которые Заявительвправе пред-
ставить, а также способы их полу-
чения Заявителями, в том числе 
в электронной форме, порядок их 

представления2.13. Документами (их копиями или сведениями, содержащимися в них), необходимыми в соответствии с норма-тивными правовыми актами для пре-доставления муниципальной услуги, которые запрашиваются администра-цией Верхнесалдинского городского округа в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного элек-тронного взаимодействия и подклю-чаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в государственных органах, органах местного самоуправ-ления и подведомственных государ-ственным органам и органам местного самоуправления организациях, в рас-поряжении которых находятся указан-ные документы, и которые Заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, являются:1) правоустанавливающие докумен-ты на переустраиваемое и (или) пе-репланируемое помещение в много-квартирном доме, если право на него зарегистрировано в Едином государ-ственном реестре недвижимости либо помещение в многоквартирном доме предоставлено администрацией Верх-несалдинского городского округа по договору социального найма помеще-ния в многоквартирном доме;2) технический паспорт переустра-иваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;3) заключение органа по охране памят-ников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведе-ния переустройства и (или) переплани-ровки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.Непредставление Заявителем докумен-тов, которые он вправе представить по собственной инициативе, не являет-ся основанием для отказа в согласова-нии переустройства и (или) переплани-ровки помещения в многоквартирном доме.
Указание на запрет требовать от 
Заявителя представления доку-
ментов и информации или осу-

ществления действий2.14. Запрещается требовать от Заявителя:представления документов и инфор-мации или осуществления действий, представление или осуществление ко-торых не предусмотрено нормативны-ми правовыми актами, регулирующи-ми отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;представления документов и ин-формации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-ми правовыми актами Правительства Свердловской области и муниципаль-ными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставля-ющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоу-правления организаций, участвующих в предоставлении государственных 

или муниципальных услуг, за исклю-чением документов, указанных в ча-сти 6 статьи 7 Федерального закона                                                                               от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления го-сударственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон                               от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ);представления документов, подтверж-дающих внесение Заявителем платы за предоставление муниципальной услуги;предоставления на бумажном носи-теле документов и информации, элек-тронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального зако-на от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-ственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым усло-вием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами; представления документов и инфор-мации, отсутствие и (или) недосто-верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для пре-доставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-ной услуги, за исключением следую-щих случаев:изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-ставления муниципальной услуги, по-сле первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;наличие ошибок, опечаток, исправ-лений в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после перво-начального отказа в приеме докумен-тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-ставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;истечение срока действия докумен-тов или изменение информации по-сле первоначального отказа в приеме документов, необходимых для пре-доставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-ной услуги;выявление документально подтверж-денного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (без-действия) должностного лица органа, 
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мацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;3) представление документов в ненад-лежащий орган;4) несоответствие проекта переустрой-ства и (или) перепланировки помеще-ния в многоквартирном доме требова-ниям законодательства.Решение об отказе в согласовании пе-реустройства и (или) перепланировки помещения оформляется согласно При-ложению № 4 к Регламенту.2.19. Основанием для отказа в оформ-лении акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуата-ции после выполнения работ по переустройству и (или) переплани-ровке является несоответствие про-изведенного переустройства и (или) перепланировки помещения согла-сованному проекту переустройства и (или) перепланировки помещения.2.20. Неполучение (несвоевременное получение) документов, находящихсяв распоряжении органов государствен-ной власти, органов местного самоу-правления, и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организа-ций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, запрошенных в рамках межведомственного инфор-мационного взаимодействия, не мо-жет являться основанием для отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в много-квартирном доме.
Перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе сведения о 
документе (документах), выдавае-
мом (выдаваемых) организациями, 
участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги2.21. Необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги являются следующие услуги:подготовка проектной документации (проекта переустройства и (или) пере-планировки жилого помещения).
Порядок, размер и основания взи-
мания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за 
предоставление муниципальной 

услуги2.22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

Порядок, размер и основания взи-
мания платы за предоставление 
услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной 
услуги, включая информацию о 
методике расчета размера такой 

платы2.23. Порядок, размер и основания взи-мания платы за подготовку проектной документации (проекта переустрой-ства и (или) перепланировки жилого помещения) определяются организа-циями, предоставляющими данную муниципальную услугу.Максимальный срок ожидания в оче-реди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой ор-ганизацией, участвующей в предостав-лении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг2.24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной ус-луги и при получении результата му-ниципальной услуги в администрации Верхнесалдинского городского округа или Многофункциональном центре не должен превышать 15 минут.
Срок и порядок регистрации за-
проса Заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги и услуги, 
предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении му-
ниципальной услуги, в том числе в 
электронной форме2.25. Регистрация заявления о предо-ставлении муниципальной услуги осу-ществляется в день его поступления в администрацию Верхнесалдинского городского округа при обращении лично, через Многофункциональный центр (при наличии соглашения о вза-имодействии, заключенного между администрацией Верхнесалдинского городского округа и Многофункцио-нальным центром.2.26. В случае если заявление о предо-ставлении муниципальной услуги по-дано в электронной форме, специалист администрации Верхнесалдинского городского округа не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заяв-ления, направляет Заявителю элек-тронное сообщение о принятии либо 

об отказе в принятии заявления. Реги-страция заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения или заявления об оформлении акта приемочной комиссии и документов, необходимых для предоставления му-ниципальной услуги, направленных в форме электронных документов, при отсутствии оснований для отказа в приеме заявления и документов, осу-ществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления и документов, необходимых для пре-доставления муниципальной услуги, в администрации Верхнесалдинского городского округа.    В случае представления заявления о предоставлении муниципальной услу-ги в электронной форме посредством Единого портала, при наличии техни-ческой возможности посредством Реги-онального портала, вне рабочего време-ни администрации Верхнесалдинского городского округа либо в выходной, нерабочий праздничный день днем получения заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения или заявления об оформлении акта приемочной комиссии считается пер-вый рабочий день, следующий за днем представления Заявителем указанного заявления.2.27. Регистрация заявления о пре-доставлении муниципальной услуги осуществляется в порядке, предусмо-тренном в разделе III Регламента.     Требования к помещениям, в кото-рых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для за-полнения запросов о предоставлении муниципальной  услуги, информаци-онным стендам с образцами их запол-нения и перечнем документов, необхо-димых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о по-рядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации и законода-тельством Свердловской области о социальной защите инвалидов2.28. Центральный вход в здание ад-министрации Верхнесалдинского городского округа должен быть обо-рудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:



20 ОКТЯБРЯ 2022 года  |  11

предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего органа, предоставляющего муници-пальную услугу, работника Много-функционального центра при перво-начальном отказе в приеме докумен-тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-ставлении муниципальной услуги. В данном случае в письменном виде за подписью руководителя органа, предо-ставляющего муниципальную услугу, руководителя Многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-луги, Заявитель уведомляется об ука-занном факте, а также приносятся из-винения за доставленные неудобства.При предоставлении муниципальной услуги запрещается:отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для пре-доставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в со-ответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципаль-ной услуги, опубликованной на Едином портале либо на официальном сайте Верхнесалдинского городского округа;отказывать в предоставлении муници-пальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для пре-доставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликован-ной на Едином портале либо на офи-циальном сайте Верхнесалдинского городского округа.
Исчерпывающий перечень осно-
ваний для отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги2.15. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для пре-доставления муниципальной услуги, являются случаи:1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения или заявление об оформлении акта приемочной комиссии представлено в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит пре-доставление муниципальной услуги;2) некорректное заполнение по-лей в форме заявления о переустрой-стве и (или) перепланировке помеще-

ния или заявления об оформлении акта приемочной комиссии, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале, Региональном порта-ле (включая отсутствие заполнения, неполное, недостоверное, неправиль-ное, не соответствующее требованиям, установленным в приложениях № 1 и № 2 Регламента);3)непредставление документов, пред-усмотренных подпунктами 2 – 3 пун-кта 2.8 Регламента;4)представление документов, утра-тивших силу на день обращения за получением муниципальной услуги; 5)представление заявления и доку-метов, содержащих противоречивые сведения, незаверенные исправления, подчистки, помарки;6)представление нечитаемых доку-ментов, в том числе представленных в электронной форме, содержащих повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить инфомацию и сведения, содержащиеся в документах;7) заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения или заяв-ление об оформлении акта приемочной комиссии и документы, указанные в подпунктах 2 – 3 пункта 2.8 и под-пунктах 1 – 4 пункта 2.9 Регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, установлен-ных пунктом 2.35 Регламента;8) поданные в электронной форме за-явление и документы не подписаны электронной подписью (простой или усиленной квалифицированной) лиц, уполномоченных на их подписание, а также в результате проверки усилен-ной квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюдение уста-новленных действующим законода-тельством Российской Федерации ус-ловий признания ее действительности;9) заявление подано лицом, не упол-номоченным на осуществление таких действий, либо представление инте-ресов Заявителя неуполномоченным лицом;10) представленные копии документов не заверены в соответствии с законо-дательством Российской Федерации.     Решение об отказе в приеме доку-ментов, указанных в подпунктах 2 – 3 пункта 2.8 и подпунктах 1 – 4 пункта 2.9 Регламента, направляется Заяви-телю способом, определенным им в заявлении о предоставлении муни-ципальной услуги.     Решение об отказе в приеме доку-

ментов оформляется согласно Приложению № 3 к Регламенту.2.16. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению Заявителя в администрацию Верхне-салдинского городского округа. 
Исчерпывающий перечень осно-
ваний для приостановления

или отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги2.17. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услу-ги не предусмотрено законодатель-ством Российской Федерации.2.18. Основаниями для отказа в согла-совании переустройства и (или) пере-планировки помещения являются: 1) непредставление определенных частью 2 статьи 26 Жилищного ко-декса Российской Федерации доку-ментов, указанных в пунктах 2.8, 2.9 настоящего Регламента, обязанность по представлению которых с учетом части 2.1 указанной статьи возложена на Заявителя;2) поступление в орган, уполномо-ченный на предоставление муници-пальной услуги, ответа органа госу-дарственной власти, органа местного самоуправления либо подведомствен-ной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсут-ствии документа и (или) информации, необходимых для проведения пере-устройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с частью 2.1 статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федерации, если соответствующий документ не был представлен Заяви-телем по собственной инициативе; отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме по указанно-му основанию допускается в случае, если орган, уполномоченный на пре-доставление муниципальной услуги, после получения ответа на межведом-ственный запрос уведомил Заявителя о получении такого ответа, предложил Заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-квартирном доме, предусмотренные частью 2.1 статьи 26 Жилищного ко-декса Российской Федерации, и не по-лучил такие документ и (или) инфор-
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наименование;местонахождение и юридический адрес;режим работы;график приема;номера телефонов для справок.В целях обеспечения беспрепятствен-ного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муници-пальная услуга, оборудуются пан-дусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный до-ступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. Помещения, в которых предоставля-ется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидеми-ологическим правилам и нормативам.Помещения, в которых предоставляет-ся муниципальная услуга, оснащаются:противопожарной системой и сред-ствами пожаротушения;системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;туалетными комнатами для посетителей.Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество кото-рых определяется исходя из факти-ческой нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатают-ся удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о по-рядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать опти-мальному зрительному и слуховому восприятию этой информации Зая-вителями, в том числе Заявителями с ограниченными возможностями.Места для заполнения заявлений обо-рудуются стульями, столами (стойка-ми), бланками заявлений, письменны-ми принадлежностями.Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вы-весками) с указанием:номера кабинета и наименования отдела;фамилии, имени и отчества (последнее 

– при наличии), должности ответствен-ного лица за прием документов;графика приема Заявителей.Рабочее место каждого ответственно-го за прием документов лица, должно быть оборудовано персональным ком-пьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устрой-ством (принтером) и копирующим устройством.Лицо, ответственное за прием доку-ментов, должно иметь настольную та-бличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности.При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:возможность беспрепятственного до-ступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муници-пальная услуга;возможность самостоятельного пере-движения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муници-пальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски, с помощью работни-ков объекта, предоставляющих му-ниципальную услугу, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;надлежащее размещение оборудо-вания и носителей информации, не-обходимых для обеспечения беспре-пятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услу-га, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;дублирование необходимой для инва-лидов звуковой и зрительной информа-ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-то-чечным шрифтом Брайля;допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;допуск собаки-проводника при нали-чии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых пре-доставляется муниципальная услуга;оказание инвалидам помощи в преодо-лении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с 

другими лицами.     Помещения администрации Верх-несалдинского городского округа для предоставления муниципальной услу-ги размещаются на первом этаже зда-ния, оборудованного отдельным вхо-дом, либо в отдельно стоящем здании для свободного доступа Заявителей.При расположении помещения ад-министрации Верхнесалдинского городского округа на верхнем этаже специалисты администрации Верхне-салдинского городского округа обяза-ны осуществлять прием Заявителей на первом этаже, если по состоянию здоровья Заявитель не может поднять-ся по лестнице.Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий Заяви-теля с должностными лицами при предоставлении муниципальной ус-луги и их продолжительность; воз-можность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий; возможность либо невоз-можность получения муниципальной услуги в многофункциональном цен-тре предоставления государственных и муниципальных услуг , в том числе в полном объеме, а также посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципаль-ных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; возможность либо невозможность подачи запроса, документов, информации, необходи-мых для получения муниципальной услуги, а также получение результа-тов предоставления такой услуги в пределах территории Свердловской области в любом территориальном подразделении органа, предоставля-ющего муниципальную услугу, по вы-бору Заявителя (экстерриториальный принцип) независимо от его места жи-тельства или места пребывания (для физических лиц, в том числе индиви-дуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц); возможность подачи запроса, документов, информации, необходи-мых для получения муниципальной услуги, а также получения результа-тов предоставления такой услуги в пределах территории Свердловской 
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области в любом филиале многофунк-ционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг по выбору Заявителя (экстер-риториальный принцип) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпри-нимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) 2.29. Показателями доступности пре-доставления муниципальной услуги являются:1) возможность получения информа-ции о ходе предоставления муници-пальной услуги, в том числе с исполь-зованием информационно-коммуни-кационных технологий;2) возможность получения муници-пальной услуги в Многофункциональ-ном центре; 3) возможность подачи запроса, доку-ментов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, а также получение результатов пре-доставления такой услуги в пределах территории Свердловской области в любом территориальном подразделе-нии органа, предоставляющего муни-ципальную услугу, по выбору Заяви-теля (экстерриториальный принцип) независимо от его места жительства или места пребывания (для физиче-ских лиц, в том числе индивидуаль-ных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена ввиду отсутствия территориальных подразделений; 4) создание инвалидам всех необхо-димых условий доступности муници-пальных услуг в соответствии с тре-бованиями, установленными законо-дательными и иными нормативными правовыми актами;5) возможность получения муници-пальной услуги посредством запроса о предоставлении нескольких госу-дарственных и (или) муниципальных услуг в Многофункциональном центре;6) возможность подачи запроса, доку-ментов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, а также получения результатов пре-доставления такой услуги в пределах территории Свердловской области в любом филиале Многофункционально-го центра по выбору Заявителя (экстер-риториальный принцип) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпри-

нимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) (подача доку-ментов в любой филиал возможна при наличии технической возможности электронного взаимодействия). 2.30. При предоставлении муниципаль-ной услуги взаимодействие Заявителя с должностными лицами администра-ции Верхнесалдинского городского округа осуществляется не более 4 раз в следующих случаях: при обращении заявителя с заявле-нием о переустройстве и (или) пере-планировке помещения/получении результата;при обращении заявителя с заявлени-ем об оформлении акта приемочной комиссии/получении результата. В каждом случае время, затраченное Заявителем при взаимодействиях с должностными лицами при предо-ставлении муниципальной услуги, не должно превышать 10 минут.2.31. Основными показателями каче-ства предоставления муниципальной услуги являются:своевременность предоставления му-ниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, уста-новленным Регламентом;минимально возможное количество взаимодействий гражданина с долж-ностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям;отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления му-ниципальной услуги;отсутствие заявлений об оспарива-нии решений, действий (бездействия) администрации Верхнесалдинского городского округа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услу-ги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требова-ний Заявителей.     Иные требования, в том числе учитывающие особенности предо-ставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах пре-доставления государственных и му-ниципальных услуг, особенности пре-доставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муници-

пальной услуги в электронной форме2.32. Заявитель имеет право подачи запроса, документов, информации, необходимых для получения муни-ципальной услуги, а также получения результатов предоставления муници-пальной услуги по экстерриториально-му принципу независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе ин-дивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юриди-ческих лиц) в любом филиале Много-функционального центра в пределах территории Свердловской области по выбору Заявителя. Подача документов в любой филиал возможна при нали-чии технической возможности элек-тронного взаимодействия.     В случае наличия территориальных подразделений органа, уполномочен-ного на предоставление муниципаль-ной услуги, Заявитель имеет право подачи запроса, документов, инфор-мации, необходимых для получения муниципальной услуги, а также по-лучение результатов предоставления муниципальной услуги по экстерри-ториальному принципу независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпри-нимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в любом терри-ториальном подразделении уполномо-ченного органа по выбору Заявителя.2.33. При подаче запроса о предоставле-нии муниципальной услуги Заявителю необходимо иметь при себе докумен-ты, представленные в пунктах 2.8 и 2.9 Регламента. Заявитель также вправе представить по собственной инициа-тиве документы, указанные в пункте 2.13 Регламента.2.34. При обращении Заявителя за пре-доставлением муниципальной услуги в Многофункциональный центр, его сотрудник осуществляет действия, предусмотренные Регламентом и соглашением о взаимодействии, за-ключенным между Многофункцио-нальным центром и администрацией Верхнесалдинского городского округа.Многофункциональный центр обе-спечивает передачу принятых от Заявителя заявления и документов, необходимых для предоставления му-ниципальной услуги, в администра-цию Верхнесалдинского городского округа в порядке и сроки, установлен-ные соглашением о взаимодействии, 
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но не позднее следующего рабочего дня после принятия заявления. При наличии технической возможности Многофункциональный центр обе-спечивает направление документов Заявителя в электронной форме.2.35. Документы, прилагаемые Заяви-телем к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, представляе-мые в электронной форме, направля-ются в следующих форматах:1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требо-вания по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;2) doc, docx, odt – для документов с тек-стовым содержанием, не включающим формулы;3)  xls, xlsx, ods – для документов, со-держащих расчеты;4) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff– для до-кументов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте 3 настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием;5) zip, rar – для сжатых документов в один файл;6) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.В случае если оригиналы докумен-тов, прилагаемых к заявлению о пе-реустройстве и (или) перепланировке помещения или к заявлению об оформ-лении акта приемочной комиссии, вы-даны и подписаны администрацией Верхнесалдинского городского округа на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осу-ществляется с сохранением ориента-ции оригинала документа в разреше-нии 300 – 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использо-ванием следующих режимов:«черно-белый» (при отсутствии в до-кументе графических изображений и (или) цветного текста);«оттенки серого» (при наличии в до-кументе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);«цветной» или «режим полной цвето-

передачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).Количество файлов должно соответ-ствовать количеству документов, каж-дый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.Документы, прилагаемые Заявите-лем к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, представля-емые в электронной форме, должны обеспечивать:возможность идентифицировать доку-мент и количество листов в документе;возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);содержать оглавление, соответству-ющее их смыслу и содержанию (длядокументов, содержащих структури-рованные по частям, главам, разделам(подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по оглав-лению и(или) к содержащимся в тексте рисун-кам и таблицам.Документы, подлежащие представле-нию в форматах xls, xlsx или ods,формируются в виде отдельного доку-мента, представляемого в электроннойформе.При обращении за получением му-ниципальной услуги используются простая электронная подпись, либо усиленная квалифицированная элек-тронная подпись, либо усиленная неквалифицированная электронная подпись в соответствии с Правилами определения видов электронной под-писи, использование которых допуска-ется при обращении за получением государственных и муниципальных ус-луг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и му-ниципальных услуг».2.36 Сведения о ходе рассмотрения заявления о согласовании переу-стройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, представленного посредством Едино-го портала, при наличии технической возможности посредством Региональ-ного портала, доводятся до Заявите-ля путем уведомления об изменении статуса заявления в личном кабинете Заявителя.

Сведения о ходе рассмотрения заяв-ления о переустройстве и (или) пере-планировке помещения или заявления об оформлении акта приемочной ко-миссии, представленного на бумаж-ном носителе посредством личного обращения в уполномоченный на пре-доставление муниципальной услуги орган, в том числе через Многофунк-циональный центр либо посредством почтового отправления с уведомле-нием о вручении, предоставляются Заявителю на основании его устного (при личном обращении либо по теле-фону в орган, уполномоченный на пре-доставление муниципальной услуги, Многофункциональный центр) либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный запрос может быть подан:1) на бумажном носителе посредством личного обращения в администрацию Верхнесалдинского городского окру-га, в том числе через Многофункци-ональный центр, либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении;2) в электронной форме посредством электронной почты.На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о переустрой-стве и (или) перепланировке помеще-ния доводятся до Заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, Многофункциональный центр) в день обращения Заявителя либо в письменной форме, в том числе в элек-тронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления со-ответствующего запроса.Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административ-ных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том чис-ле особенности выполнения админи-стративных процедур (действий) в электронной форме, а также особен-ности выполнения административных процедур (действий) в многофункци-ональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг3.1. Исчерпывающий перечень адми-нистративных процедур (действий)при предоставлении муниципальной 
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услуги включает следующие админи-стративные процедуры:прием, проверка документов, подле-жащих представлению Заявителем, и регистрация заявления;рассмотрение заявления и представ-ленных документов и принятие ре-шения о наличии либо об отсутствии оснований для отказа в приеме доку-ментов, необходимых для предостав-ления муниципальной услуги;получение сведений посредством меж-ведомственного информационного вза-имодействия, в том числе с использо-ванием федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электрон-ного взаимодействия» (далее – СМЭВ);рассмотрение документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муници-пальной услуги;подготовка результата муниципальной услуги;выдача Заявителю результата предо-ставления муниципальной услуги.3.2. Последовательность администра-тивных процедур (действий) по предоставлению муниципальной ус-луги в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала:представление в установленном поряд-ке информации Заявителям и обеспечение доступа Заявителей к сведениям о муниципальной услуге;запись на прием в орган, предостав-ляющий муниципальную услугу, для подачи запроса не предусмотрено;формирование запроса о предоставле-нии муниципальной услуги;прием и регистрация органом, предо-ставляющим муниципальную услугу, запроса и иных документов, необходи-мых для предоставления услуги;государственная пошлина за предо-ставление муниципальной услуги и уплата иных платежей, взимае-мых в соответствии с законодатель-ством Российской Федерации, не предусмотрены;получение Заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;взаимодействие органа, предоставляю-щего муниципальную услугу, с иными органами власти, органами местного самоуправления и организациями, уча-ствующими в предоставлении муни-ципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия;

получение Заявителем результата предоставления муниципальной ус-луги, если иное не установлено зако-нодательством Российской Федерации или законодательством Свердловской области;осуществление оценки качества пре-доставления муниципальной услуги;иные действия, необходимые для пре-доставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квали-фицированной электронной подписи Заявителя, использованной при обра-щении за получением муниципальной услуги, а также с установлением переч-ня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для ис-пользования в целях обеспечения ука-занной проверки и определяются на ос-новании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информа-ции в информационной системе, ис-пользуемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги. 3.3. Последовательность администра-тивных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги, выполняемых Многофункцио-нальным центром, в том числе порядок административных процедур (дей-ствий), выполняемых Многофункцио-нальным центром при предоставлении муниципальной услуги в полном объе-ме и при предоставлении муниципаль-ной услуги посредством комплексного запроса:  информирование Заявителей о поряд-ке предоставления муниципальной услуги, в том числе посредством ком-плексного запроса, в Многофункцио-нальных центрах, о ходе выполнения запросов о предоставлении муници-пальной услуги, комплексных запро-сов, а также по иным вопросам, связан-ным с предоставлением муниципаль-ной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в Многофунк-циональных центрах и через Единый портал, в том числе путем оборудова-ния в Многофункциональном центре рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к информаци-онно-телекоммуникационной сети «Интернет»;прием и заполнение запросов о пре-доставлении муниципальной услуги, 

в том числе посредством автоматизи-рованных информационных систем Многофункциональных центров, а также прием комплексных запросов;формирование и направление Много-функциональным центром в порядке, установленном соглашением о взаимо-действии, межведомственного запроса в органы, предоставляющие муници-пальные услуги, в иные органы госу-дарственной власти, органы местного самоуправления и организации, уча-ствующие в предоставлении муници-пальных услуг;выдача Заявителю результата предо-ставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бу-мажном носителе, подтверждающих содержание электронных докумен-тов, направленных в Многофункцио-нальный центр по результатам пре-доставления муниципальной услуги органами, предоставляющими муни-ципальную услугу, а также выдача до-кументов, включая составление на бу-мажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги;предоставление муниципальной ус-луги в Многофункциональном центре посредством комплексного запроса.Подраздел 3.1. Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муни-ципальной услуги 
Прием, проверка документов, под-
лежащих представлению Заявите-
лем,  и регистрация заявления 3.4. Основанием для начала адми-нистративной процедуры является поступление в администрацию Верх-несалдинского городского округа заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения или заяв-ления об оформлении акта приемочной комиссии и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.3.5. Специалист, уполномоченный на прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной ус-луги, выполняет следующие действия:1) устанавливает личность Заявителя (Представителя заявителя), проверяет полномочия Представителя заявителя (в случае обращения Представителя заявителя);2) проверяет правильность заполнения 
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заявления;3) проверяет комплектность прилага-емых документов, сверяет копии доку-ментов с представленными подлин-никами, после чего возвращает пред-ставленные подлинники Заявителю, в случае, если Заявитель настаивает на подаче подлинников документов, предупреждает о том, что представ-ленные оригиналы не подлежат воз-врату Заявителю; 4) при установлении фактов отсут-ствия необходимых документов, обязанность по предоставлению ко-торых возложена на Заявителя, при несоответствии представленных до-кументов требованиям Регламента, уведомляет Заявителя о выявленных недостатках в представленных доку-ментах и предлагает принять меры по их устранению. В случае если Зая-витель настаивает на принятии доку-ментов  принимает представленные документы. В случае если Заявитель самостоятельно решил принять меры по устранению недостатков, после их устранения повторно обращается за предоставлением муниципальной услуги в порядке, предусмотренном Регламентом.5) оформляет в двух экземплярах рас-писку в получении документов от Заявителя, с указанием их перечня и даты получения, а также с указани-ем перечня сведений и документов, которые будут получены по межве-домственным запросам, подписывает каждый экземпляр расписки, передает Заявителю на подпись оба экземпляра расписки, первый экземпляр расписки отдает Заявителю, второй экземпляр расписки приобщает к пакету пред-ставленных документов;6) информирует Заявителя устно о сроках и способах получения резуль-тата предоставления муниципальной услуги;7) регистрирует заявление с прило-женными к нему документами;8) обеспечивает передачу зарегистри-рованного заявления, документов, представленных Заявителем, специ-алисту, ответственному за предостав-ление муниципальной услуги.Срок выполнения данного действия – до одного рабочего дня.Результатом исполнения администра-тивной процедуры является прием и регистрация заявления с представлен-ными документами необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в администрации Верхнесал-

динского городского округа.Рассмотрение заявления и представ-ленных документов и принятие ре-шения о наличии либо об отсутствии оснований для отказа в приеме доку-ментов, необходимых для предостав-ления муниципальной услуги3.6. Основанием для начала админи-стративной процедуры является по-ступление зарегистрированного заяв-ления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, специалисту администрации Верхнесалдинского городского округа, ответственному за предоставление муниципальной услуги.При получении заявления о переу-стройстве и (или) перепланировке помещения или заявления об оформ-лении акта приемочной комиссиис документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, специалист администрации Верхнесалдинского городского окру-га, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление и представленные докумен-ты и принимает решение о наличии либо отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.   При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.15    Регламента, специалист администра-ции Верхнесалдинского городского округа, ответственный за предоставле-ние муниципальной услуги, в течение пяти рабочих дней готовит проект уве-домления об отказе в приеме докумен-тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет подписание указанного  уведомления уполномоченным должностным ли-цом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает его регистрацию.   Заявитель получает документы и уведомление об отказе в приеме доку-ментов при личном обращении в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги. В случае по-дачи документов через одно из отде-лений Многофункционального центра указанные уведомление и документы направляются курьерской доставкой в Многофункциональный центр и вы-даются Заявителю специалистом ука-

занного учреждения. 3.7. Результатом административной процедуры является принятие реше-ния о наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-ной услуги, либо принятие решения об отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Получение сведений посредством 
межведомственного информа-
ционного взаимодействия, в том 
числе с использованием федераль-
ной государственной информаци-
онной системы «Единая система 
межведомственного электронного 
взаимодействия»3.8. Основанием для начала адми-нистративной процедуры является отсутствие документов, указанных в пункте 2.13 Регламента.3.9. В течение одного рабочего дня, сле-дующего за днем регистрации посту-пившего заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет направление межведомственных запросов в органы и организации, в распоряжении кото-рых находятся документы и инфор-мация, перечисленные в пункте 2.13 Регламента, в случае, если указанные документы не были представлены Зая-вителем самостоятельно, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и под-ключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.3.10. Направление межведомственного запроса и представление документов и информации, перечисленных в пун-кте 2.13 Регламента, допускаются толь-ко в целях, связанных с предоставле-нием муниципальной услуги.3.11. Межведомственный запрос фор-мируется и направляется в форме электронного документа, подписан-ного усиленной квалифицированной электронной подписью посредством системы межведомственного элек-тронного взаимодействия, а также в форме официальной переписки с ис-пользованием системы электронно-го документооборота Правительства Свердловской области.
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При отсутствии технической возмож-ности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа межведом-ственный запрос направляется на бу-мажном носителе.   Межведомственный запрос форми-руется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об ор-ганизации предоставления государ-ственных и муниципальных услуг» и подписывается уполномоченным должностным лицом администрации Верхнесалдинского городского округа.Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного информационного взаимодействия, применяются в соответствии с норма-тивными правовыми актами для пре-доставления муниципальной услуги.3.12. Документы и сведения, запро-шенные в рамках межведомствен-ного взаимодействия в электронной форме, поступают в администрацию Верхнесалдинского городского округа из государственных органов, органов местного самоуправления и подведом-ственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении кото-рых находятся указанные документы и сведения, в срок не превышающий 48 часов с момента направления меж-ведомственного запроса. В случаях, установленных нормативными пра-вовыми актами Российской Федера-ции, предоставление сведений может осуществляться в режиме реального времени, при котором время с момента отправления межведомственного за-проса до момента получения ответа не должно превышать 2 секунд.В случае направления межведомствен-ного запроса на бумажном носителе запрошенные документы и сведения поступают в администрацию Верх-несалдинского городского округа из государственных органов, органов местного самоуправления и подведом-ственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций в срок не позднее пяти рабочих дней со дня получения соот-ветствующего межведомственного запроса государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государствен-ным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся ука-

занные документы, если иные сроки не предусмотрены законодательством Российской Федерации и Свердловской области.3.13. Результатом административной процедуры является получение до-кументов, указанных в пункте 2.13 Регламента.3.14. В случае поступления ответа органа государственной власти, ор-гана местного самоуправления либо подведомственной органу государ-ственной власти или органу местно-го самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетель-ствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для переустройства и (или) перепланиров-ки помещения орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, уведомляет Заявителя о по-лучении такого ответа и предлагает Заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для переустройства и (или) переплани-ровки помещения, предусмотренные пунктом 2.13 Регламента. В случае неполучения запрошенной у Заяви-теля указанной информации в тече-ние пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления специалист администрации Верхнесалдинского городского округа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение пяти рабочих дней готовит проект уведомления об от-казе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, осуществляет подписание указанного уведомления уполномоченным должностным ли-цом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает его регистрацию.
Рассмотрение документов и сведе-
ний, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги и приня-
тие решения о предоставлении либо 
об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги3.15 Основанием для начала админи-стративной процедуры является за-регистрированное в администрации Верхнесалдинского городского округа заявление о предоставлении муници-пальной услуги и наличие документов, подлежащих представлению Заявите-лем, а также документов, находящихся в распоряжении органов, участвующих в предоставлении муниципальной ус-

луги, которые Заявитель представил по собственной инициативе, либо поступление документов и информа-ции в порядке межведомственного взаимодействия.3.16. В случае принятия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме специалист администрации Верхнесалдинского городского округа, ответственный за предоставление муниципальной ус-луги, в течение одного рабочего дня рассматривает документы, проводит оценку представленного проекта пе-реустройства и (или) перепланировки помещения на соответствие строитель-ным нормам и правилам, санитарным нормам и правилам, техническим ре-гламентам и принимает одно из сле-дующих решений:1) при отсутствии оснований, указан-ных в пункте 2.18 Регламента, готовит проект решения о согласовании пере-устройства и (или) перепланировки помещения в соответствии с Прило-жением № 5 к Регламенту; 2) при наличии основания (оснований), указанного в пункте 2.18 Регламента, готовит проект решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения.Далее специалист администрации Верхнесалдинского городского окру-га, ответственный за предоставление муниципальной услуги, представляет проект решения о согласовании пере-устройства и (или) перепланировки помещения либо об отказе в согласо-вании переустройства и (или) пере-планировки помещения на рассмотре-ние комиссии по согласованию пере-устройства и (или) перепланировки помещений и приемке произведенных работ по переустройству и (или) пере-планировке помещений администра-цией Верхнесалдинского городского округа (далее – Приемочная комиссия).В случае наличия всех документов, определенных частью 2 статьи 26 Жилищного кодекса Российской Фе-дерации, в случае соответствия пред-ставленного проекта переустройства и (или) перепланировки помещения действующему законодательству, строительным нормам и правилам, санитарным нормам и правилам, тех-ническим регламентам Приемочная комиссия принимает решение о согла-совании переустройства и (или) пере-планировки помещения.При наличии оснований для отказа в 
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согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения, пред-усмотренных пунктом 2.18 Регламен-та, Приемочная комиссия принимает решение об отказе в согласовании пе-реустройства и (или) перепланировки помещения.    Решение приемочной комиссии о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения действи-тельно до срока окончания производ-ства ремонтно-строительных работ, указанного в данном решении. Срок окончания производства ремонт-но-строительных работ устанавли-вается с учетом сроков, указанных За-явителем в заявлении о согласовании переустройства и (или) (перепланиров-ки) помещения.3.17.  В случае принятия решения о выдаче документа, подтверждаю-щего завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, специалист администрации Верхнесалдинского городского округа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, согласовывает с Заявителем дату и время проведения комисси-онной проверки и уведомляет При-емочную комиссию о дате проверки произведенных работ и оформления акта приемочной комиссии о готовно-сти помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке помещения.Заявитель обеспечивает присутствие представителей проектной организа-ции и исполнителя (производителя) работ (при его наличии) при прове-дении комиссионной проверки (при невозможности личного участия Зая-вителя в работе комиссии лицо, пред-ставляющее его интересы, должно иметь доверенность, которая переда-ется уполномоченному представителю администрации Верхнесалдинского городского округа.В ходе приемки произведенных работ по переустройству и (или) переплани-ровке помещения Приемочная комис-сия проверяет:1)соответствие произведенных работ проекту переустройства и (или) пере-планировки помещения;2)наличие доступа к внутридомовым инженерным системам;3)наличие актов освидетельствова-ния скрытых работ, в случае если были проведены работы, скрываемые после-дующими работами.При отсутствии оснований, указанных 

в пункте 2.19 Регламента, Приемочной комиссией принимается решение о вы-даче акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения ра-бот по переустройству и (или) пере-планировке помещения. При наличии оснований для отказа в оформлении акта приемочной комиссии о готовно-сти помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке помещения, предусмотренных пунктом 2.19 Ре-гламента, Приемочная комиссия при-нимает решение об отказе в оформ-лении акта о готовности помещения к эксплуатации.3.18. Результатом административной процедуры является:1) в случае рассмотрения вопроса о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в много-квартирном доме – принятие реше-ния о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или принятие решения об отказе в согласовании пе-реустройства и (или) перепланировки помещения;2) в случае рассмотрения вопроса о выдаче документа, подтверждаю-щего завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме – принятие решения о выдаче акта о готовности помещения к эксплуатации после вы-полнения работ по переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме или принятие решения об отказе в оформлении акта о готовности помещения к эксплуата-ции после выполнения работ по пере-устройству и (или) перепланировке помещения.
Подготовка результата муници-

пальной услуги3.19. В случае принятия Приемочной комиссией решения о согласовании пе-реустройства и (или) перепланировки помещения, специалист, ответствен-ный за исполнение административной процедуры, передает проект указанно-го решения на бумажном и (или) элек-тронном носителе уполномоченному должностному лицу для заверения подписью и печатью администрации Верхнесалдинского городского округа.Решение о согласовании переустрой-ства и (или) перепланировки поме-щения, выполненное на электронном носителе, заверяется усиленной квали-

фицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица.В случае принятия Приемочной комис-сией решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланиров-ки помещения, специалист, ответствен-ный за исполнение административной процедуры, передает проект указанно-го решения на бумажном и (или) элек-тронном носителе уполномоченному должностному лицу для заверения подписью и печатью администрации Верхнесалдинского городского округа.Решение об отказе в согласовании пе-реустройства и (или) перепланировки помещения должно содержать основа-ния отказа с обязательной ссылкой на нарушения, указанные в пункте 2.18 Регламента, предусмотренные частью 1 статьи 27 Жилищного кодекса Рос-сийской Федерации.3.20. В случае принятия Приемочной комиссией решения о выдаче докумен-та, подтверждающего завершение пе-реустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, Приемочная комиссия в присутствии Заявителя составляет акт о готовности помещения к эксплуатации после вы-полнения работ по его переустройству и (или) перепланировке (Приложение № 6) в четырех экземплярах, которые подписываются Заявителем, членами Приемочной комиссии и председате-лем Приемочной комиссии.В случае если приемочной комисси-ей установлены факты несоответ-ствия произведенных работ по пере-устройству и (или) перепланировке помещения согласованному проекту, готовится отказ в оформлении акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после вы-полнения работ по переустройству и (или) перепланировке.3.21. Результатом административной процедуры является:1) в случае рассмотрения вопроса о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в много-квартирном доме – сформированные решение о согласовании переустрой-ства и (или) перепланировки поме-щения в многоквартирном доме или решение об отказе в согласовании пе-реустройства и (или) перепланировки помещения;2) в случае рассмотрения вопроса о вы-даче документа, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки помещения в много-квартирном доме – сформированные 
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акт о готовности помещения к эксплу-атации после выполнения работ по пе-реустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме или решение об отказе в оформлении акта о готовности помещения к экс-плуатации после выполнения работ по переустройству и (или) переплани-ровке помещения.
Выдача Заявителю результата 
предоставления муниципальной 

услуги3.22. Основанием для начала админи-стративной процедуры является полу-чение специалистом, уполномоченным на выполнение административной процедуры, результата предоставле-ния муниципальной услуги. 3.23. Выдача решения о согласовании переустройства и (или) переплани-ровки помещения в многоквартирном доме либо решения об отказе в согла-совании переустройства и (или) пере-планировки помещения производится в администрации Верхнесалдинского городского округа не позднее чем че-рез три рабочих дня со дня принятия решения лично Заявителю или его Представителю после установления его личности и проверки полномочий на совершение действий по получению результата предоставления муници-пальной услуги с подтверждением по-лучения документов личной подписью Заявителя или его Представителя в книге учета выдачи результатов пре-доставления муниципальной услуги в течение 15 минут с момента обра-щения Заявителя или его Представи-теля за результатом предоставления муниципальной услуги.В случае неявки Заявителя в трехднев-ный срок с даты принятия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения либо об отказе в согласовании переустрой-ства и (или) перепланировки поме-щения специалист, уполномоченный на выполнение административной процедуры, направляет решение За-явителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, о чем де-лает отметку на втором экземпляре решения.В случае представления заявления о переустройстве и (или) перепланиров-ке через Многофункциональный центр документ, подтверждающий принятие решения, направляется в Многофунк-циональный центр, если иной способ его получения не указан Заявителем.

Решение о согласовании переустрой-ства и (или) перепланировки поме-щения либо решение об отказе в со-гласовании переустройства и (или) перепланировки помещения выда-ется в форме электронного докумен-та, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной элек-тронной подписи, если это указано в заявлении о переустройстве и (или) перепланировке помещения.3.24. Направление в Многофункци-ональный центр результата предо-ставления муниципальной услуги осуществляется в порядке и в сроки, установленные соглашением о взаи-модействии между Многофункцио-нальным центром и администрацией Верхнесалдинского городского округа.При наличии технической возмож-ности результат предоставления му-ниципальной услуги направляется администрацией Верхнесалдинского городского округа в Многофункцио-нальный центр в форме электронного документа для составления и выдачи Многофункциональным центром до-кумента на бумажном носителе, за-веренного в соответствии с требова-ниями постановления Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 № 250 «Об утверждении требований к составлению и выдаче Заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание элек-тронных документов, направленных в многофункциональный центр пре-доставления государственных и му-ниципальных услуг по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, пре-доставляющими государственные ус-луги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче Заявителям на основании информации из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-тех-нологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, вклю-чая составление на бумажном носите-ле и заверение выписок из указанных информационных систем». Срок доставки результата предостав-ления муниципальной услуги из администрации Верхнесалдинско-го городского округа в Многофункци-ональный центр не входит в общий срок предоставления муниципальной 

услуги.3.25. После подписания председате-лем и членами Приемочной комиссии акта о готовности помещения к экс-плуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) перепла-нировке специалист администрации Верхнесалдинского городского округа, ответственный за предоставление му-ниципальной услуги:1) в течение пяти рабочих дней направляет акт о готовности помеще-ния к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке в филиал Федераль-ного государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастро-вая палата Федеральной службы го-сударственной регистрации, када-стра и картографии» по Уральскому федеральному округу в рамках меж-ведомственного информационного взаимодействия;2) выдает Заявителю акт о го-товности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его пере-устройству и (или) перепланировке при предъявлении документа, удо-стоверяющего личность Заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации.3.26. Результатом исполнения адми-нистративной процедуры является выдача Заявителю результата предо-ставления муниципальной услуги.
Порядок исправления

 допущенных опечаток и ошибок
 в выданных 

в результате предоставления му-
ниципальной услуги документах3.27. Технической ошибкой, допу-щенной при оформлении решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в много-квартирном доме или акта о готовно-сти помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустрой-ству и (или) перепланировке, является описка, опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка либо иная подобная ошибка. 3.28. В случае выявления технической ошибки в документе, являющемся результатом предоставления муни-ципальной услуги, Заявитель вправе обратиться в администрацию Верхне-салдинского городского округа с заяв-лением об исправлении допущенной технической ошибки.3.29. Основанием для начала проце-
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дуры по исправлению технической ошибки, допущенной в документах, выданных в результате предостав-ления муниципальной услуги (далее – процедура), является поступление в администрацию Верхнесалдинско-го городского округа заявления об исправлении технической ошибки в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услу-ги (далее – заявление об исправлении технической ошибки).   Заявление об исправлении техниче-ской ошибки, оформленное согласно Приложению № 7 к Регламенту, под-писанное Заявителем, подается с ори-гиналом результата предоставления муниципальной услуги, в котором тре-буется исправить техническую ошибку (в случае выдачи результата предо-ставления муниципальной услуги на бумажном носителе), документами, имеющими юридическую силу, свиде-тельствующими о наличии техниче-ской ошибки (при наличии), лично или через организацию почтовой связи.    Специалист администрации Верх-несалдинского городского округа, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной ус-луги, после изучения документов, на основании которых оформлялись и выдавались решение о согласовании переустройства и (или) переплани-ровки помещения в многоквартирном доме или акт о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке, принимает решение об исправлении технической ошиб-ки при установлении факта наличия технической ошибки либо об отказе в исправлении технической ошибки в случае отсутствия обстоятельств, свидетельствующих о наличии тех-нической ошибки.    Исправленное решение о согласова-нии переустройства и (или) переплани-ровки помещения в многоквартирном доме или акт о готовности помещения к эксплуатации после выполнения ра-бот по его переустройству и (или) пере-планировке либо решение об отказе во внесении исправлений, оформленное согласно Приложению № 8 к Регламен-ту, выдается Заявителю в течение пяти рабочих дней с даты поступления за-явления об исправлении допущенной технической ошибки.При исправлении технической ошибки, допущенной в документах, выданных 

в результате предоставления муници-пальной услуги, не допускается:изменение содержания документов, являющихся результатом предостав-ления муниципальной услуги;внесение новой информации, сведе-ний из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.3.30. Исчерпывающими основаниями для отказа в исправлении технической ошибки являются:1)несоответствие Заявителя кру-гу лиц, указанных в пунктах 1.3, 1.4 Регламента;2)отсутствие факта допущения оши-бок в решении о согласовании пере-устройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или акте о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке;3)в заявлении отсутствуют необходи-мые сведения для исправления техни-ческой ошибки;4)текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению;5)решение о согласовании переустрой-ства и (или) перепланировки помеще-ния в многоквартирном доме или акт о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его пере-устройству и (или) перепланировке, в которых допущена техническая ошиб-ка, администрацией Верхнесалдинско-го городского округа не выдавались;6)к заявлению не приложены ориги-налы решения о согласовании пере-устройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) перепла-нировке, в которых требуется испра-вить техническую ошибку (в случае выдачи результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе).Критерием принятия решения об ис-правлении технической ошибки яв-ляется наличие технической ошибки, допущенной в документах, являющих-ся результатом предоставления муни-ципальной услуги.3.31. Результатом процедуры является:– исправленные документы, являю-щиеся результатом предоставления муниципальной услуги;– мотивированное решение об отказе в исправлении технической ошибки, 

допущенной в документах, выданных в результате предоставления муници-пальной услуги.Способом фиксации результата про-цедуры является регистрация ис-правленного документа или приня-того решения в журнале исходящей документации.3.32. Специалист администрации Верхнесалдинского городского округа, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной ус-луги, в течение одного рабочего дня сообщает Заявителю по телефону о готовности к выдаче исправленного документа или отказа в исправлении технической ошибки, выдает указан-ные документ или отказ в исправле-нии технической ошибки с оригиналом представленного решения о согласова-нии переустройства и (или) переплани-ровки помещения в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения ра-бот по его переустройству и (или) пере-планировке. Заявитель подтверждает получение результата предоставле-ния муниципальной услуги личной подписью.3.33. Исправление технической ошибки может осуществляться по ини-циативе администрации Верхнесал-динского городского округа в случае самостоятельного выявления факта технической ошибки, допущенной в ре-шении о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или акте о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переу-стройству и (или) перепланировке.
Порядок выдачи

 дубликата выданных 
в результате предоставления му-
ниципальной услуги документов3.34 Заявитель вправе обратиться в ад-министрацию Верхнесалдинского го-родского округа с заявлением о выдаче дубликата решения о согласовании пе-реустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) перепла-нировке (далее – заявление о выдаче дубликата), оформленном согласно Приложению № 9 к Регламенту.В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата решения о согласовании переустройства и 
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(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или акта о го-товности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его пере-устройству и (или) перепланировке, установленных пунктом 3.35 Регламен-та, администрация Верхнесалдинского городского округа выдает дубликат ре-шения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его пере-устройству и (или) перепланировке. В случае, если ранее Заявителю был выдан результат предоставления муниципальной услуги в форме элек-тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-тронной подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве ду-бликата результата предоставления муниципальной услуги Заявителю повторно представляется указанный документ.Дубликат результата предоставления муниципальной услуги либо решение об отказе в выдаче дубликата, оформ-ленное согласно приложению № 10 к Регламенту выдается Заявителю в те-чение пяти рабочих дней с даты посту-пления заявления о выдаче дубликата.3.35. Исчерпывающий перечень основа-ний для отказа в выдаче дубликата ре-шения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его пере-устройству и (или) перепланировке:1) несоответствие Заявителя кру-гу лиц, указанных в пунктах 1.3, 1.4 Регламента;2) в заявлении отсутствуют необхо-димые сведения для оформления ду-бликата решения о согласовании пе-реустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения ра-бот по его переустройству и (или) перепланировке;3) текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению;4) решение о согласовании переустрой-ства и (или) перепланировки поме-щения в многоквартирном доме/акт приемочной комиссии о готовности по-мещения к эксплуатации после выпол-нения работ по переустройству и (или) перепланировке, дубликат которого необходимо выдать, администрацией 

Верхнесалдинского городского округа не выдавался.Порядок оставления заявления 
о выдаче решения о согласо-
вании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в 

многоквартирном доме или акта о 
готовности помещения к эксплу-
атации после выполнения работ 
по его переустройству и (или) 
перепланировке помещения без 

рассмотрения3.36. Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню оконча-ния срока предоставления муници-пальной услуги, вправе обратиться в администрацию Верхнесалдинского городского округа с заявлением об оставлении заявления о выдаче ре-шения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переу-стройству и (или) перепланировке без рассмотрения, оформленным согласно Приложению № 11 к Регламенту. На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче ре-шения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переу-стройству и (или) перепланировке без рассмотрения орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, принимает решение об остав-лении заявления без рассмотрения.Решение об оставлении заявления о выдаче решения о согласовании пе-реустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) перепла-нировке, оформленное согласно Прило-жению № 12 к Регламенту, направля-ется Заявителю способом, указанным в заявлении об оставлении заявления о выдаче решения о согласовании пе-реустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения ра-бот по его переустройству и (или) пе-репланировке без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении указанного заявления без 

рассмотрения.Оставление заявления о выдаче реше-ния о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуата-ции после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланиров-ке без рассмотрения не препятствует повторному обращению Заявителя в администрацию Верхнесалдинского городского округа за получением му-ниципальной услуги.Подраздел 3.2. Порядок осуществления административных процедур (дей-ствий) по предоставлению муници-пальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого порталаПредставление в установленном по-рядке информации Заявителям и обеспечение доступа Заявителей к сведениям о муниципальной услуге3.37. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на Едином портале, а также официаль-ном сайте Верхнесалдинского город-ского округа, при наличии техниче-ской возможности на Региональном портале.На Едином портале, официальном сайте Верхнесалдинского городского округа, при наличии технической воз-можности на Региональном портале размещается следующая информация:1) исчерпывающий перечень докумен-тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по соб-ственной инициативе;2) круг Заявителей;3) срок предоставления муниципаль-ной услуги;4) результаты предоставления му-ниципальной услуги, порядок пред-ставления документа, являющегося результатом предоставления муни-ципальной услуги;5) исчерпывающий перечень основа-ний для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;6) о праве Заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предостав-ления муниципальной услуги;
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7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.Указанная информация о порядке и сроках предоставления муниципаль-ной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государ-ственной информационной системе «Федеральный реестр государствен-ных и муниципальных услуг (функ-ций)», предоставляется Заявителю бесплатно.Доступ к информации о сроках и поряд-ке предоставления муниципальной ус-луги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования про-граммного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообла-дателем программного обеспечения, предусматривающего взимание пла-ты, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.
Запись на прием в орган, 
предоставляющий 

муниципальную услугу, для пода-
чи запроса 3.38. Запись на прием в Администра-цию Верхнесалдинского городского округа в целях предоставления муни-ципальной услуги не осуществляется.

Формирование запроса о предостав-
лении муниципальной услуги 3.39. Формирование Заявителем запро-са о выдаче решения о согласовании пе-реустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке (далее – запрос) осу-ществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале, при наличии технической воз-можности на Региональном портале, без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. Форматно-логическая проверка сфор-мированного запроса осуществляет-ся автоматически после заполнения Заявителем каждого из полей элек-тронной формы запроса. При выявле-

нии некорректно заполненного поля электронной формы запроса Заявитель уведомляется о характере выявлен-ной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сооб-щения непосредственно в электронной форме запроса.При формировании запроса Заявителю обеспечивается:1) возможность копирования и сохра-нения запроса и иных документов, указанных в подпункте 3 пункта 2.8 и подпунктах 1 – 4 пункта 2.9 Регламен-та, необходимых для предоставления муниципальной услуги;2) возможность заполнения несколь-кими Заявителями одной электронной формы запроса при обращении за му-ниципальными услугами, предпола-гающими направление совместного запроса несколькими Заявителями;3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса; 4) сохранение ранее введенных в элек-тронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользова-теля, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повтор-ного ввода значений в электронную форму запроса;5) заполнение полей электронной фор-мы запроса до начала ввода сведений Заявителем с использованием сведе-ний, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, Региональном портале, в части, каса-ющейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной фор-мы запроса без потери ранее введенной информации;7) возможность доступа Заявителя на Едином портале, при наличии техни-ческой возможности на Региональном портале к ранее поданным им запро-сам в течение не менее одного года, а также частично сформированным за-просам – в течение не менее 3 месяцев.Сформированный и подписанный за-прос, и иные документы, указанные в подпункте 3 пункта 2.8 и подпунктах 1 – 4 пункта 2.9 Регламента, необхо-димые для предоставления муни-ципальной услуги, направляются в администрацию Верхнесалдинского городского круга посредством Едино-го портала, при наличии технической возможности Регионального портала.
Прием и регистрация органом, пре-

доставляющим муниципальную ус-
лугу, запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления 
услуги  3.40. Администрация Верхнесалдин-ского городского круга обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня с момента подачи заявления о предо-ставлении муниципальной услуги, а в случае его поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в сле-дующий за ним первый рабочий день:1) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление Заявителю элек-тронного сообщения о поступлении запроса;2) регистрацию запроса и направление Заявителю уведомления о регистра-ции заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для пре-доставления муниципальной услуги. 3.41. Электронный запрос становится доступным для должностного лица администрации Верхнесалдинского городского круга, ответственного за прием и регистрацию запроса (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной си-стеме, используемой администрацией Верхнесалдинского городского круга для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).Ответственное должностное лицо:1) проверяет наличие электрон-ных запросов, поступивших посред-ством Единого портала, при наличии технической возможности посред-ством Регионального портала, с пери-одичностью не реже 2 раз в день;2) рассматривает поступившие запросы и приложенные образы до-кументов (документы);3) производит действия в соот-ветствии с пунктом 3.40 Регламента.При получении запроса в электрон-ной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логиче-ский контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в при-еме запроса, указанных в пункте 2.15 Регламента, а также осуществляются следующие действия: при наличии хотя бы одного из ука-занных оснований должностное лицо, ответственное за предоставление му-ниципальной услуги, в течение пяти рабочих дней с даты регистрации за-проса о предоставлении муниципаль-ной услуги  в органе, предоставляющем муниципальную услугу, готовит про-
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ект уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для пре-доставления муниципальной услуги;при отсутствии указанных оснований Заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной форме уникаль-ный номер, по которому в соответству-ющем разделе Единого портала, при наличии технической возможности Регионального портала Заявителю бу-дет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса. Прием и регистрация запроса осущест-вляются ответственным должност-ным лицом структурного подразделе-ния, ответственного за регистрацию запроса.После регистрации запрос направля-ется в структурное подразделение, ответственное за предоставление муниципальной услуги.После принятия запроса Зая-вителя должностным лицом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, статус запроса в личном каби-нете на Едином портале, при наличии технической возможности на Регио-нальном портале обновляется до ста-туса «принято».
Государственная пошлина за предо-
ставление муниципальной услуги 
и уплата иных платежей, взимаемых 
в соответствии с законодательством 
Российской Федерации3.42. Государственная пошлина за пре-доставление муниципальной услуги не взимается.
Получение Заявителем сведений о 
ходе выполнения запроса  о предо-
ставлении муниципальной услуги 3.43. Сведения о ходе рассмотрения заявления о предоставления муни-ципальной услуги, представленного посредством Единого портала, при наличии технической возможности посредством Регионального портала, доводятся до Заявителя путем уведом-ления об изменении статуса заявления в личном кабинете Заявителя указан-ных информационных систем.Получение информации о ходе рассмо-трения запроса и о результате предо-ставления муниципальной услуги про-изводится при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просма-тривать статус электронного запроса, 

а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по соб-ственной инициативе, в любое время.При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявите-лю направляется:1) уведомление о приеме и регистра-ции запроса и иных документов, необ-ходимых для предоставления муници-пальной услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления му-ниципальной услуги, и начале проце-дуры предоставления муниципаль-ной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотиви-рованный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления му-ниципальной услуги;2) уведомление о результатах рассмо-трения документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-луги, содержащее сведения о приня-тии положительного решения о пре-доставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной ус-луги либо мотивированный отказ в выдаче решения о согласовании пе-реустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.Взаимодействие органа, предоставля-ющего муниципальную услугу, с иными органами власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной ус-луги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия3.44. Порядок и условия взаимодей-ствия органа, предоставляющего муниципальную услугу, с иными ор-ганами власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении му-ниципальной услуги описан в пунктах 3.8 – 3.14 Регламента.
Получение Заявителем результата 
предоставления муниципальной 
услуги, если иное не установлено 
законодательством Российской Фе-
дерации или законодательством 
Свердловской области 3.45. Заявителю в качестве результа-та предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа: 

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-цированной электронной подписью должностного лица органа, уполно-моченного на предоставление муни-ципальной услуги, направленного Заявителю в личный кабинет на Еди-ном портале, при наличии техниче-ской возможности на Региональном портале, если такой способ указан в заявлении о согласовании проведения переустройства и (или) перепланиров-ки помещения;в виде бумажного документа, под-тверждающего содержание электрон-ного документа, который Заявитель получает при личном обращении в орган, уполномоченный на предостав-ление муниципальной услуги, Много-функциональный центр либо направ-ляется Заявителю посредством по-чтового отправления в соответствии с выбранным Заявителем способом получения результата предоставления муниципальной услуги.
Осуществление оценки качества 
предоставления муниципальной 
услуги 3.46. Оценка качества предоставле-ния муниципальной услуги осущест-вляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей терри-ториальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и тер-риториальных органов государствен-ных внебюджетных фондов (их регио-нальных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункци-ональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также приме-нения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителя-ми своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Пра-вительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей терри-ториальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и терри-ториальных органов государственных 



     САЛДИНСКАЯ ГАЗЕТА24

внебюджетных фондов (их региональ-ных отделений) с учетом качества пре-доставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государствен-ных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результа-тов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответ-ствующими руководителями своих должностных обязанностей».Заявителям обеспечивается возмож-ность оценить доступность и качество муниципальной услуги на Едином портале при реализации технической возможности.Заявителю обеспечивается возмож-ность направления жалобы на реше-ния, действия или бездействие упол-номоченного на предоставление му-ниципальной услуги органа, его долж-ностного лица либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и в порядке, установленном постановлением Прави-тельства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федераль-ной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс до-судебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), со-вершенных при предоставлении госу-дарственных и муниципальных услуг».Иные действия, необходимые для пре-доставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квали-фицированной электронной подписи Заявителя, использованной при обра-щении за получением муниципальной услуги, а также с установлением переч-ня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для ис-пользования в целях обеспечения ука-занной проверки и определяются на ос-новании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информа-ции в информационной системе, ис-пользуемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги

3.47. В целях предоставления муници-пальной услуги проверка действитель-ности усиленной квалифицированной электронной подписи Заявителя осу-ществляется с использованием сер-виса «Подтверждение подлинности электронной подписи» в информаци-онно-справочном разделе Единого портала.Подраздел 3.3. Случаи и порядок пре-доставления муниципальнойуслуги в упреждающем (проактивном) режиме3.48. Проактивное информирование Заявителя о возможности получения муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в много-квартирном доме», а также проактив-ное предоставление указанной услу-ги не предусмотрено действующим законодательством.Подраздел 3.4. Порядок выполнения ад-министративных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги, выполняемых многофункци-ональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе порядок административных процедур (действий), выполняемых многофунк-циональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг при предоставлении муници-пальной услуги в полном объеме и при предоставлении муниципальной услу-ги посредством комплексного запросаИнформирование Заявителей о поряд-ке предоставления муниципальных услуг, в том числе посредством ком-плексного запроса, в многофункци-ональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальных ус-луг, комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с предо-ставлением муниципальных услуг, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления муниципаль-ных услуг в многофункциональных центрах предоставления государствен-ных и муниципальных услуг и через Единый портал, в том числе путем обо-рудования в многофункциональном центре предоставления государствен-ных и муниципальных услуг рабочих мест, предназначенных для обеспече-

ния доступа к информационно-теле-коммуникационной сети «Интернет»3.49. Заявителям обеспечивается до-ступ к информации о порядке предо-ставления муниципальной услуги, которая включает в себя:информацию о перечне (составе) до-кументов, необходимых для предо-ставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) пред-ставленных документов;информацию об источниках получения документов, необходимых для пре-доставления муниципальной услуги;информацию о времени приема и вы-дачи документов;информацию о сроках предоставления муниципальной услуги;информацию о порядке обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц органа, предостав-ляющего муниципальную услугу, и осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.Информирование осуществляется:непосредственно в Многофункцио-нальном центре при личном обраще-нии в день обращения Заявителя в порядке очереди;с использованием средств телефонной связи;с использованием официального сай-та в сети Интернет по адресу: https://mfc66.ru.Прием и заполнение запросов о пре-доставлении муниципальной услуги, в том числе посредством автоматизи-рованных информационных систем многофункциональных центров пре-доставления государственных и муниципальных услуг, а также прием комплексных запросов3.50. Основанием для начала исполне-ния муниципальной услуги являет-ся личное обращение Заявителя, его Представителя с комплектом доку-ментов, указанных в подпунктах 2 – 3 пункта 2.8 и подпунктах 1 – 4 пункта 2.9 Регламента.Специалист Многофункционального центра, осуществляющий прием за-явления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:проверяет документы, удостоверяю-щие личность Заявителя, его Пред-ставителя, полномочия Заявителя, в том числе полномочия Представителя 
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заявителя действовать от его имени;проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответству-ющего перечня документов, необхо-димых для предоставления муници-пальной услуги;проверяет соответствие представлен-ных документов установленным тре-бованиям, удостоверяясь, что:документы и (или) их копии удосто-верены в соответствии с требования-ми действующего законодательства Российской Федерации, скреплены пе-чатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законода-тельством должностных лиц;тексты документов написаны разбор-чиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их мест нахождения;фамилии, имена и отчества физиче-ских лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;документы не исполнены карандашом;документы не имеют серьезных по-вреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист Многофунк-ционального центра, сличив копии документов с их подлинными экзем-плярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «с подлинным сверено»;оформляет запрос о получении доку-ментов (в необходимом количестве экземпляров) и первый экземпляр выдает Заявителю.Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информиру-ется специалистами Многофункцио-нального центра:о сроке завершения оформления доку-ментов и порядке их получения;об основаниях отказа в предоставле-нии муниципальной услуги.При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответ-ствия представленных документов требованиям Регламента, специалист Многофункционального центра, от-ветственный за прием документов, уведомляет Заявителя о наличии 

указанных обстоятельств, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных доку-ментах и предлагает принять меры по их устранению. Заявитель подтвержда-ет получение указанной информации личной подписью в запросе на предо-ставление муниципальной услуги.Многофункциональный центр обеспе-чивает передачу принятых от Заяви-теля заявления и документов, необ-ходимых для предоставления муни-ципальной услуги, в администрацию Верхнесалдинского городского круга в порядке и сроки, установленные со-глашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня после принятия заявления. Формирование и направление мно-гофункциональным центром предо-ставления государственных и муници-пальных услуг в порядке, установлен-ном соглашением о взаимодействии, межведомственного запроса в органы, предоставляющие муниципальные ус-луги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправ-ления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг3.51. Формирование и направление Многофункциональным центром межведомственного запроса в органы, предоставляющие муниципальные ус-луги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправ-ления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг осуществляется в порядке, предусмо-тренном соглашением о взаимодей-ствии между Многофункциональным центром и администрацией Верхнесал-динского городского кругаВыдача Заявителю результата предо-ставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бу-мажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональ-ный центр предоставления государ-ственных и муниципальных услуг по результатам предоставления муници-пальной услуги органами, предостав-ляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информацион-ных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги

3.52. При наличии в заявлении о вы-даче решения о согласовании пере-устройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке указания о выдаче результатов предоставления муни-ципальной услуги через Многофунк-циональный центр, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги орган передает документы в Многофункциональный центр для по-следующей выдачи Заявителю (его Представителю) в порядке, сроки и способом, согласно заключенному со-глашению о взаимодействии между органом, уполномоченным на предо-ставление муниципальной услуги, и Многофункциональным центром в по-рядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797. Прием Заявителей для выдачи доку-ментов, являющихся результатом пре-доставления муниципальной услуги, ведется в порядке очередности, либо по предварительной записи.Работник Многофункционального центра осуществляет следующие действия:устанавливает личность Заявителя, его Представителя, на основании до-кумента, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;проверяет полномочия Представителя заявителя (в случае обращения Пред-ставителя заявителя);определяет статус исполнения заявле-ния о предоставлении муниципальной услуги в ГИС;распечатывает результат предостав-ления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати Многофункци-онального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Рос-сийской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заяви-теля подписи за каждый выданный документ;запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для оценки ка-чества предоставленных услуг Мно-гофункциональным центром.Невостребованные результаты предо-
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ставления муниципальной услуги хра-нятся в Многофункциональном центре в течение трех месяцев. По истечении указанного срока подлежат переда-че по ведомости приема-передачи в администрацию Верхнесалдинского городского круга.
Предоставление муниципальной 
услуги в многофункциональном 
центре предоставления госу-

дарственных и муниципальных 
услуг посредством комплексного 

запроса3.53. Многофункциональный центр осуществляет информирование За-явителей о порядке предоставления муниципальной услуги посредством комплексного запроса, о ходе выпол-нения комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с предо-ставлением муниципальной услуги. 3.54. При однократном обращении Заявителя в Многофункциональный центр с запросом на получение двух и более государственных и (или) муни-ципальных услуг, заявление о предо-ставлении услуги формируется упол-номоченным работником Многофунк-ционального центра и скрепляется пе-чатью Многофункционального центра. При этом составление и подписание таких заявлений Заявителем не тре-буется. Многофункциональный центр передает в администрацию Верхнесал-динского городского круга оформлен-ное заявление и документы, представ-ленные Заявителем, с приложением заверенной Многофункциональным центром копии комплексного запро-са в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за днем оформления комплексного запроса.В случае, если для получения муници-пальной услуги требуются сведения, документы и (или) информация, кото-рые могут быть получены Многофунк-циональным центром только по ре-зультатам предоставления иных ука-занных в комплексном запросе услуг, направление заявления и документов в администрацию Верхнесалдинско-го городского круга осуществляется Многофункциональным центром не позднее одного рабочего дня, следую-щего за днем получения Многофунк-циональным центром таких сведений, документов и (или) информации. В указанном случае течение предусмо-тренных законодательством сроков предоставления услуг, указанных в 

комплексном запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и не-обходимых сведений, документов и (или) информации администрацией Верхнесалдинского городского круга.3.55 Результаты предоставления ус-луг по результатам рассмотрения комплексного запроса направляются в Многофункциональный центр для выдачи Заявителю.Раздел 4. Формы контроля за исполне-нием регламента
Порядок осуществления текущего 
контроля за соблюдением и испол-
нением ответственными долж-
ностными лицами положений 

регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливаю-
щих требования к предоставле-
нию муниципальной услуги, а 
также принятием ими решений4.1 Текущий контроль за соблюдени-ем и исполнением Регламента, иных нормативных правовых актов, уста-навливающих требования к предостав-лению муниципальной услуги, осу-ществляется должностными лицами администрации Верхнесалдинского городского круга, ответственными за предоставление муниципальной услуги, на постоянной основе, а так-же путем проведения плановых и вне-плановых проверок по соблюдению и исполнению положений Регламента.4.2. Текущий контроль соблюдения специалистами Многофункциональ-ного центра последовательности дей-ствий, определенных административ-ными процедурами, осуществляется руководителем соответствующего офиса Многофункционального центра.4.3. Перечень должностных лиц, осу-ществляющих текущий контроль, устанавливается администраци-ей Верхнесалдинского городского округа, положениями о структурных подразделениях, должностными регламентами. Текущий контроль осуществляется при визировании, согласовании и под-писании документов, оформляемых в процессе предоставления муниципаль-ной услуги. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письмен-ная информация специалистов и долж-ностных лиц администрации Верхне-салдинского городского округа.

Порядок и периодичность осущест-
вления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества пре-
доставления муниципальной ус-
луги, в том числе порядок и формы 
контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной 
услуги4.3. Контроль за полнотой и каче-ством предоставления муниципальной услуги включает в себя: проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмо-трение, принятие решений и подготов-ку ответов на обращения Заявителей, содержащие жалобы на действия (без-действие) администрации Верхнесал-динского городского округа, его долж-ностных лиц, Многофункционального центра и его сотрудников.4.4. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основа-нии полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкрет-ному обращению получателя муници-пальной услуги). 4.5. Плановые проверки осущест-вляются на основании годовых планов. При плановой проверке полноты и ка-чества предоставления муниципаль-ной услуги контролю подлежат:1) соблюдение сроков предостав-ления муниципальной услуги;2) соблюдение положений Регламента;3) правильность и обоснован-ность принятого решения об отказе в выдаче решения о согласовании пе-реустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке;Основанием для проведения внепла-новых проверок являются:1) получение от государственных органов, органов местного самоуправ-ления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях норма-тивных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Свердловской области и норма-тивных правовых актов органов мест-ного самоуправления администрацией Верхнесалдинского городского округа;2) обращения граждан и юриди-ческих лиц с жалобой на нарушения законодательства, в том числе на каче-
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ство предоставления муниципальной услуги.4.7. Результаты проверок оформ-ляются в виде заключения.
Ответственность должностных лиц 
органа, предоставляющего муници-
пальные услуги, за решения и дей-
ствия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) ими в ходе предо-
ставления муниципальной услуги4.8. Специалист администрации Верх-несалдинского городского округа, от-ветственный за прием и регистрацию заявления о предоставлении муници-пальной услуги с документами, необходимыми для предоставления муниципальной ус-луги, несет персональную ответствен-ность за соблюдение сроков и поряд-ка приема и регистрации указанных документов.4.9. Специалист администрации Верхнесалдинского городского окру-га, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса о предоставлении докумен-тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в органы, уча-ствующие в предоставлении муници-пальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка формирования и направле-ния межведомственного запроса.4.10.  Специалист администрации Верхнесалдинского городского окру-га, ответственный за рассмотрение представленных документов, несет персональную ответственность за со-блюдение сроков и порядка рассмотре-ния указанных документов.4.11. Специалист администрации Верхнесалдинского городского окру-га, ответственный за формирование результата предоставления муници-пальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка формирования результа-та предоставления муниципальной услуги.4.12. Специалист администрации Верхнесалдинского городского округа, ответственный за прием и регистра-цию заявления о предоставлении му-ниципальной услуги с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, несет персо-нальную ответственность за соблю-дение сроков и порядка выдачи ука-занных документов.4.13.  Персональная ответствен-

ность специалистов администрации Верхнесалдинского городского окру-га, определяется в соответствии с их должностными регламентами и зако-нодательством Российской Федерации.4.14.  По результатам проведенных проверок в случае выявления нару-шений положений Регламента, норма-тивных правовых актов Свердловской области и нормативных правовых ак-тов органов местного самоуправления администрацией Верхнесалдинского городского округа осуществляется привлечение виновных лиц к ответ-ственности в соответствии с законо-дательством Российской Федерации.
Положения, характеризующие 
требования к порядку и формам
контроля за предоставлением 

муниципальной услуги,
в том числе со стороны граждан, 
их объединений и организаций4.15. Контроль за предоставлением му-ниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, опре-деленных административными про-цедурами по предоставлению муни-ципальной услуги и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должност-ными лицами администрации Верх-несалдинского городского округа нормативных правовых актов, а также положений Регламента.4.16. Проверки также могут проводить-ся на основании полугодовых или годовых планов работы, по кон-кретному обращению получателя му-ниципальной услуги.4.17. Контроль за предоставлением му-ниципальной услуги со стороны граж-дан, их объединений и организаций осуществляется посредством откры-тости деятельности администрации Верхнесалдинского городского округа при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о поряд-ке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.Граждане, их объединения и органи-зации также имеют право:направлять замечания и предложения по улучшению доступности и каче-

ства предоставления муниципальной услуги;вносить предложения о мерах по устра-нению нарушений Регламента.4.18. Должностные лица администра-ции Верхнесалдинского городского округа принимают меры к прекраще-нию допущенных нарушений, устраня-ют причины и условия, способствую-щие совершению нарушений.Информация о результатах рассмотре-ния замечаний и предложений граж-дан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направив-ших эти замечания и предложения.Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, пре-доставляющего муниципальную ус-лугу, его должностных лиц и муници-пальных служащих, а также решений и действий (бездействия) многофунк-ционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работников многофункциональ-ного центра предоставления государ-ственных и муниципальных услуг
Информация для заинтересован-
ных лиц об их праве на досудебное 

(внесудебное) обжалование дей-
ствий (бездействия) и (или) реше-
ний, осуществляемых (принятых) 
в ходе предоставления муници-
пальной услуги (далее – жалоба);

5.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услу-ги органом местного самоуправления муниципального образования Сверд-ловской области, предоставляющим муниципальную услугу, его должност-ными лицами и муниципальными слу-жащими, а также решения и действия (бездействие) Многофункционально-го центра, работников Многофунк-ционального центра в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в случаях и порядке, предусмотренны-ми главой 2.1 Федерального закона                                                                         от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-дарственных и муниципальных услуг».
Органы власти, организации и 

уполномоченные 
на рассмотрение жалобы лица, 
которым может быть направлена 
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жалоба Заявителя в досудебном 
(внесудебном) порядке5.2. В случае обжалования решений и действий (бездействия) должностно-го лица и муниципальных служащих администрации Верхнесалдинского городского округа жалоба подается для рассмотрения главе Верхнесалдин-ского городского округа в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме Заявителя, в электронной форме, по почте или через Многофункциональный центр. 5.3. В случае обжалования реше-ний и действий (бездействия) Много-функционального центра, его работни-ка жалоба подается для рассмотрения в Многофункциональный центр в пись-менной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме Зая-вителя, в электронной форме или по почте. Жалобу на решения и действия (без-действие) Многофункционального цен-тра, его руководителя также возможно подать в Министерство цифрового раз-вития и связи Свердловской области (далее – учредитель Многофункцио-нального центра) в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме Заявителя, в электрон-ной форме, по почте или через Много-функциональный центр.5.4. В администрации Верхнесалдин-ского городского округа, Многофунк-циональном центре, у учредителя Многофункционального центра опре-деляются уполномоченные на рассмо-трение жалоб должностные лица.

Способы информирования Заяви-
телей о порядке подачи и рас-

смотрения жалобы, в том числе с 
использованием Единого портала5.5. Органы местного самоуправления муниципального образования Сверд-ловской области, предоставляющие муниципальную услугу, Многофунк-циональный центр, а также учреди-тель Многофункционального центра обеспечивают:1) информирование Заявителей о по-рядке обжалования решений и дей-ствий (бездействия) органа местного самоуправления муниципального образования Свердловской области, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и му-ниципальных служащих, решений и действий (бездействия) Многофунк-

ционального центра, его должностных лиц и работников посредством разме-щения информации:на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;на официальном сайте органа, предо-ставляющего муниципальную услугу, Многофункционального центра (http://mfc66.ru/) и учредителя Многофунк-ционального центра (https://digital.midural.ru/);на Едином портале в разделе «Допол-нительная информация» соответству-ющей муниципальной услуги, при на-личии технической возможности на Региональном портале;2) консультирование Заявителей о по-рядке обжалования решений и дей-ствий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должност-ных лиц и муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) Многофункционального центра, его должностных лиц и работников, в том числе в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в пись-менной форме почтовым отправлением по адресу, указанному Заявителем, его Представителем.
Перечень нормативных правовых 
актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) об-
жалования решений и действий 
(бездействия) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, 
его должностных лиц и муници-
пальных служащих, а также ре-
шений и действий (бездействия) 
многофункционального центра 
предоставления государственных 
и муниципальных услуг, работ-
ников многофункционального 
центра предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг5.6. Порядок досудебного (внесудебно-го) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоу-правления, предоставляющего муни-ципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездей-ствия) Многофункционального центра, работников Многофункционального центра регулируется:1) статьями 11.1-11.3 Федерального закона  от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2) постановлением Правительства Рос-сийской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государ-ственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершен-ных при предоставлении государ-ственных и муниципальных услуг».3) постановлением Правительства Свердловской области от 22.11.2018 № 828-ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотре-ния жалоб на решения и действия (без-действие) исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государ-ственные услуги, их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государ-ственные услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофунк-ционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников»;4) постановлением администрации Верхнесалдинского городского округа от 20.03.2019 № 1009 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и дей-ствия (бездействие) администрации городского округа, предоставляющей муниципальные услуги, ее должност-ных лиц, муниципальных служащих администрации городского округа».5.7. Полная информация о порядке по-дачи и рассмотрения жалобы на реше-ния и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предостав-ляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решения и действия (бездействие) Многофункционального центра, работников Многофункцио-нального центра размещена на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей му-ниципальной услуги по адресу https://www.gosuslugi.ru/. 
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ  ВЕРХНЕСАЛДИНСКОГО  ГОРОДСКОГО  ОКРУГАОт 31.08.2022 № 2366г. Верхняя Салда
   Об утверждении административ-
ного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Присвоение 
адреса объекту адресации, измене-
ние и аннулирование такого адреса»    В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года  № 131-ФЗ  «Об общих принципах орга-низации местного самоуправления в Российской Федерации», Жилищным кодексом Российской Федерации, по-становлением администрации Верх-несалдинского городского округа от 23.05.2019 № 1696 «О разработке и утверждении административных ре-гламентов исполнения муниципаль-ных функций и административных регламентов предоставления муни-ципальных услуг», Уставом Верхне-салдинского городского округа, ПОСТАНОВЛЯЮ:1. Утвердить административный ре-

гламент предоставления муници-пальной услуги «присвоение адреса объекту адресации, изменение и ан-нулирование такого адреса».2. Постановление администрации Верхнесалдинского городского округа от 16.05.2019 № 1619 «Об утверждении Административного регламента предоставления муници-пальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости» (в редак-ции постановления администрации Верхнесалдинского городского окру-га 05.04.2022 № 978) признать утра-тившим силу.3. Настоящее постановление опу-бликовать в официальном печат-ном издании «Салдинская газета» и разместить на официальном сайте Верхнесалдинского городского окру-га v-salda.ru.4. Настоящее постановление всту-пает в силу после его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления архитекту-ры, градостроительства и муници-пального имущества Н.С. Зыкова.
Глава Верхнесалдинского городского округа И.Б. Сальников

УТВЕРЖДЕН                          
постановлением 
администрации

Верхнесалдинского 
городского округа             
«Об утверждении 

административного 
регламента предоставления 

муниципальной услуги 
«Присвоение адреса объекту 

адресации, изменение и 
аннулирование такого 

адреса»»
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Раздел 1. Общие положенияНастоящий типовой администра-тивный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» (да-лее – регламент) разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги, ее типизации и цифровизации, и определяет типо-вой стандарт, сроки и последователь-ность действий (административных процедур) при осуществлении полно-мочий по предоставлению муници-пальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и ан-нулирование такого адреса» (далее – муниципальная услуга) администра-цией Верхнесалдинского городского округа (далее – Администрация).Адрес, присвоенный (присваивае-мый) объекту адресации или изменя-емый, должен отвечать требованиям, предусмотренным правилами при-своения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановле-нием Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» (далее – Правила).Под объектом адресации в регламен-те понимаются объекты недвижи-мости, предусмотренные в пункте 5 части I Правил.Присвоение адреса объекта адре-сации осуществляется в случаях, предусмотренных в пунктах 8 – 12 части II Правил.Изменение адреса объекта адре-сации осуществляется в случаях, предусмотренных в пункте 13 части II Правил.Аннулирование адреса объекта адре-сации осуществляется в случаях, предусмотренных в пунктах 14 – 18 части II Правил.
1.1. Предмет регулирования 
регламентаПредметом регулирования регламен-та являются отношения при предо-ставлении муниципальной услуги между Администрацией и лицами, указанными в пункте 1.2 регламента.
1.2. Круг заявителей1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются 

физические лица – граждане Российской Феде-рации, лица без гражданства и ино-странные граждане, в том числе индивидуальные пред-приниматели, а также юридические лица (в том числе иностранные юри-дические лица) (далее – Заявитель).1.2.2. Заявление на получение муни-ципальной услуги (далее – Заявле-ние) подается: 1) собственником объекта адресации по собственной инициативе; 2) лицом, обладающим одним из следующих вещных прав на объект адресации:право хозяйственного ведения;право оперативного управления;право пожизненно наследуемого владения;право постоянного (бессрочного) пользования.1.2.3. С Заявлением вправе обратить-ся представитель Заявителя, при предъявлении им документа, удостоверяющего его личность, и документов, удостоверя-ющих представительские полномо-чия, оформленные в соответствии со статьями 185, 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации (да-лее – представитель Заявителя).1.2.4. От имени собственников по-мещений в многоквартирном доме с Заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого Заявления принятым в установлен-ном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников.1.2.5. С Заявлением вправе обратить-ся арендатор объекта недвижимости (земельного участка) или предста-витель арендатора, действующий по доверенности (с учетом согласования с собственни-ком или уполномоченным органом государственной власти Российской Федерации или уполномоченным исполнительным органом государственной власти Свердловской области по распоря-жению объектом недвижимости – земельным участком).1.2.6. От имени членов садоводче-ского, огороднического или дачно-го некоммерческого объединения граждан с Заявлением вправе обра-титься представитель указанных членов некоммерческих объеди-нений, уполномоченный на подачу 

такого Заявления решением общего собрания членов такого некоммер-ческого объединения, принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке.1.2.7. От имени Заявителя с Заявлени-ем вправе обратиться кадастровый инженер, выполняющий на основа-нии документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Феде-рального закона от 24 июля 2007 года № 221 – ФЗ «О кадастровой дея-тельности», кадастровые работы или комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего объ-екта недвижимости, являющегося объектом адресации.1.3. Требования к порядку информи-рования о предоставлении муници-пальной услуги1.3.1.Информирование граждан о пре-доставлении муниципальной услуги осуществляется должностным лицом администрации (далее – должност-ное лицо) или работником Государ-ственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофунк-циональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – работник МФЦ):1) в Администрации при личном при-еме или по телефону;2) в Государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр пре-доставления государственных и му-ниципальных услуг» (далее – МФЦ) и его филиалах.1.3.2. Информация о месте нахож-дения, графиках (режиме) работы, номерах контактных телефонов, адресах электронной почты и офи-циальных сайтов Администрации, информация о порядке предоставле-ния муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещена в федеральной муниципальной ин-формационной системе «Единый портал государственных услуг (функций)» (далее – Единый портал)                                                             по адресу www.gosuslugi.ru/structure/6600000010000029819, на официальном сайте Верхнесалдин-ского городского округа www.v-salda.ru, на официальных сайтах в сети Ин-тернет и информационных стендах Администрации, на официальном сайте МФЦ www.mfc66.ru, а также 
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предоставляется непосредственно муниципальными служащими Ад-министрации при личном приеме, а также по телефону.1.3.3. Информирование осуществля-ется по следующим вопросам:1) сведения о правовых актах, регу-лирующих порядок предоставления муниципальной услуги;2) круг Заявителей, представителей Заявителя;3) способы подачи Заявления о пре-доставлении муниципальной услуги;4) адреса Администрации, МФЦ, об-ращение по которым необходимо для предоставления муниципаль-ной услуги;5) справочная информация о работе Администрации, МФЦ;6) документы, необходимые для пре-доставления муниципальной услуги;7) порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;8) порядок получения сведений о ходе рассмотрения Заявления о пре-доставлении муниципальной услуги или результатах ее предоставления;9) по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-ния муниципальной услуги (вклю-чая информирование о документах, необходимых для предоставления таких услуг);10) порядок досудебного (внесудеб-ного) обжалования действий (бездей-ствия) должностных лиц (работников МФЦ) и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.1.3.4. Основными требованиями к информированию граждан о поряд-ке предоставления муниципальной услуги являются достоверность пре-доставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.1.3.5. При устном обращении Зая-вителя (по телефону или лично) должностное лицо, работник МФЦ, осуществляющий консультирование должен:1) корректно и внимательно отно-ситься к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное инфор-мирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно про-водиться с использованием офици-ально – делового стиля речи;2) ответ на телефонный звонок дол-жен начинаться с информации о наи-меновании Администрации, в кото-

рую позвонил Заявитель, должности, принявшего телефонный звонок;3) если должностное лицо (работник МФЦ) не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо (другому работнику МФЦ) или же обративше-муся лицу должен быть сообщен те-лефонный номер, по которому можно будет получить необходимую инфор-мацию позднее;4) если подготовка ответа требует продолжительного времени, то долж-ностное лицо (работник МФЦ) может предложить Заявителю изложить обращение в письменной форме;5) должностное лицо (работник МФЦ) не вправе осуществлять информи-рование, выходящее за рамки стан-дартных процедур и условий предо-ставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение;6) продолжительность информиро-вания по телефону не должна пре-вышать 10 минут;7) информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.1.3.6. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе пре-доставления муниципальной услуги: 1) по телефону и (или) электронной почте Заявитель должен назвать (указать) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) или наиме-нование юридического лица и номер Заявления;2) при подаче Заявления в электрон-ном виде с использованием Единого портала информация о ходе предо-ставления муниципальной услуги автоматически направляется Зая-вителю в личный кабинет на Едином портале;3) (в случае наличия необходимо-сти) в структурном подразделении Администрации или МФЦ инфор-мирование Заявителей о ходе пре-доставления муниципальной услуги осуществляется устно по телефону или на личном приеме. Должностным лицом (работником МФЦ) предостав-ляется информация о датах передачи документов в структурное подразде-ление Администрации;4) информация о ходе рассмотрения Заявления о предоставлении муни-ципальной услуги и о результатах ее предоставления может быть получе-

на Заявителем с учетом требований, установленных пунктом 39 Правил. 1.3.7. Информирование граждан о пре-доставлении муниципальной услуги осуществляется бесплатно.1.3.8. Информирование граждан о по-рядке предоставления муниципаль-ной услуги может осуществляться с использованием средств автоинфор-мирования (при наличии техниче-ской возможности). 1.3.9. По письменному обращению должностное лицо (работник МФЦ), подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.10 регламента, в поряд-ке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59 – ФЗ «О по-рядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».1.3.10. На Едином портале размеща-ются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Феде-ральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Пра-вительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861 «О феде-ральных государственных информа-ционных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций). До-ступ к информации о сроках и поряд-ке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполне-ния Заявителем каких–либо требова-ний, в том числе без использования программного обеспечения, установ-ка которого на технические средства Заявителя требует заключения ли-цензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предо-ставление им персональных данных.1.3.11. Размещение справочной ин-формации Администрацией и МФЦ:1) на официальных сайтах, стендах в местах предоставления муници-пальной услуги и услуг, которые являются необхо-димыми и обязательными для пре-доставления муниципальной услуги:место нахождения и график работы Администрации и МФЦ 
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(МФЦ при наличии соответствую-щего соглашения о взаимодействии с учетом требований к информированию, установленных регламентом);номера телефонов Администрации, в том числе номер телефона автоин-форматора (при наличии);адреса официальных сайтов (прямые ссылки), а также электронной почты и (или) формы обратной связи Адми-нистрации в информационно–теле-коммуникационной сети «Интернет»;2) в залах ожидания Администрации размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предо-ставления муниципальной услуги, в том числе копия административ-ного регламента ее предоставления, утвержденного в установленном Фе-деральным законом от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» порядке, ко-торые по требованию Заявителя пре-доставляются ему для ознакомления.
Раздел 2. Стандарт предоставления 
муниципальной услуги2.1. Наименование муниципальной услугиНаименование муниципальной ус-луги – «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирова-ние такого адреса».2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предостав-
ляется Администрацией.2.3. Наименование органов власти и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления му-ниципальной услуги2.3.1. При предоставлении муници-пальной услуги в качестве источни-ков получения документов, необхо-димых для предоставления муни-ципальной услуги, могут принимать участие в рамках межведомственного информационного взаимодействия Управление Федеральной службы государственной регистрации, када-стра и картографии по Свердловской области, Управление Федеральной налоговой службы по Свердловской 

области, иные органы государствен-ной власти, органы местного само-управления Свердловской области, учреждения и организации Сверд-ловской области, обращение в кото-рые необходимо для предоставления муниципальной услуги.2.3.2. В предоставлении муници-пальной услуги принимают уча-стие структурные подразделения Администрации, осуществляющие взаимодействие с МФЦ (при нали-чии соответствующего соглашения о взаимодействии).2.3.3. В предоставлении муниципаль-ной услуги участвуют:1) Федеральная служба государ-ственной регистрации, кадастра и картографии;2) Федеральное государственное бюджетное учреждение «Федераль-ная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистра-ции, кадастра и картографии»;3) СОГУП «Областной центр недвижимости»;4) государственные и частные но-тариальные конторы, а также но-тариусы, занимающиеся частной практикой;5) организации и индивидуальные предприниматели, имеющие право на осуществление кадастровых работ.2.3.4. Запрещается требовать от за-явителя осуществления действий, в том числе согласований, необходи-мых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные (муниципаль-ные) органы и организации, за исклю-чением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной ус-луги, утвержденный решением Думы городского округа от 16.12.2015 № 409 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг в Верхнесал-динском городском округе» (с изме-нениями и дополнениями).
2.4. Описание результата предо-
ставления муниципальной услуги2.4.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:1) выдача (направление) решения Ад-министрации о присвоении адреса объекту адресации;2) выдача (направление) решения 

Администрации об аннулировании адреса объекта адресации (допуска-ется объединение с решением о при-своении адреса объекту адресации);3) выдача (направление) решения Администрации об отказе в присво-ении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.2.4.2. Решение о присвоении адреса объекту адресации принимается Ад-министрацией с учетом требований к его составу, установленных пунктом 22 Правил.2.4.3. Рекомендуемый образец формы решения о присвоении адреса объек-ту адресации справочно приведен в Приложении № 3 к регламенту.2.4.4. Решение об аннулировании адреса объекта адресации принима-ется Администрацией с учетом тре-бований к его составу, установленных пунктом 23 Правил.2.4.5. Рекомендуемый образец формы решения об аннулировании адреса объекта адресации справочно приве-ден в Приложении № 4 к регламенту.2.4.6. Окончательным результатом предоставления муниципальной ус-луги является внесение сведений в государственный адресный реестр, подтвержденных соответствующей выпиской из государственного адрес-ного реестра, оформляемой по форме согласно приложению № 2 к прика-зу Министерства финансов Россий-ской Федерации от 14 сентября 2020 года № 193н «О порядке, способах и формах предоставления сведений, содержащихся в государственном адресном реестре, органам государ-ственной власти, органам местно-го самоуправления, физическим и юридическим лицам, в том числе посредством обеспечения доступа к федеральной информационной адрес-ной системе».2.4.7. Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или анну-лировании его адреса принимается Администрацией по форме, установ-ленной приложением № 2 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 года № 146н. 2.4.8. Решение об отказе в присвое-нии объекту адресации адреса или аннулировании его адреса может приниматься в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного долж-ностного лица с использованием Еди-
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ного портала, регионального портала, портала федеральной информацион-ной адресной системы (далее – пор-тал ФИАС) или официального сайта Администрации.2.5. Срок предоставления муници-пальной услуги и выдачи (направ-ления) документов, являющихся результатом предоставления муни-ципальной услуги2.5.1. Срок, отведенный Админи-страции для принятия решения по Заявлению, а также внесения соответствующих сведений об адресе объекта адреса-ции в государственный адресный реестр, не должен превышать 6 ра-бочих дней.2.5.2. В случае предоставления муни-ципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме – 3 рабочих дня со дня предоставления госу-дарственных и (или) муниципаль-ных услуг, указанных в пункте 1.4 регламента.2.5.3. Исчисление начала срока пре-доставления муниципальной услу-ги осуществляется на следующий рабочий день, следующий за днем регистрации поступившего в Адми-нистрацию Заявления о предостав-лении муниципальной услуги.2.5.4. Направление документа, явля-ющегося результатом предоставле-ния муниципальной услуги в форме электронного документа или в форме документа на бумажном носителе (по выбору Заявителя), или выдача Заявителю решения в форме доку-мента на бумажном носителе в Ад-министрации осуществляется в день оформления и регистрации результа-та предоставления муниципальной услуги.2.6. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление му-ниципальной услуги2.6.1. Перечень нормативных пра-вовых актов, регулирующих предо-ставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источ-ников официального опубликования размещен на официальном сайте Еди-ного портала, на официальном сайте регионального портала, на офици-альном сайте портала ФИАС – https://fias.nalog.ru, на официальном сайте Администрации www.v-salda.ru/

2.6.2. Администрация, предоставляю-щая муниципальную услугу, обеспе-чивает размещение и актуализацию перечня указанных нормативных правовых актов.2.7. Исчерпывающий перечень доку-ментов, необходимых в соответствии с законодательством Российской Фе-дерации и законодательством Сверд-ловской области для предоставле-ния муниципальной услуги, и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том чис-ле в электронной форме, порядок их представления2.7.1 Для предоставления муници-пальной услуги Заявитель представ-ляет в Администрацию либо в МФЦ:1) Заявление по форме, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 года № 146н (приложение № 1 к Регламенту);2) документ удостоверяющий лич-ность (в случае обращения физиче-ского лица);3) учредительные документы (в слу-чае обращения юридического лица);4) доверенность (за исключением законных представителей физиче-ских лиц) в случае подачи Заявления представителем Заявителя, оформ-ленная и выданная в порядке, пред-усмотренном законодательством Российской Федерации в форме до-кумента на бумажном носителе или в форме электронного документа (подписывается электронной под-писью лица, выдавшего доверен-ность, вид которой определяется                                                            в соответствии с частью 2 ста-тьи 21.1 Федерального закона                                                                                                                        от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления го-сударственных и муниципальных услуг»);5) правоустанавливающие докумен-ты на объект недвижимости, если право на объект недвижимости не зарегистрировано в Едином государ-ственном реестре недвижимости.2.7.2. В случае предоставления муни-ципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме посредством Единого портала, регионального пор-тала, портала ФИАС или сайта Верх-

несалдинского городского округа:1) согласие (Заявление) Заявителя на получение муниципальной услуги;2) предоставление иных документов не требуется. Документы и сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги, получаются Администрацией самостоятельно с использованием автоматизиро-ванной информационной системы, предназначенной для оказания госу-дарственных и муниципальных услуг.2.7.3. Заявление представляется в форме:1) документа на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении;2) документа на бумажном носителе при личном обращении в Админи-страцию или МФЦ;3) электронного документа с исполь-зованием портала ФИАС;4) электронного документа с исполь-зованием Единого портала;5) электронного документа с исполь-зованием регионального портала;6) электронного документа с исполь-зованием сайта Администрации (при наличии технической возможности).2.7.4. Заявление и документы, пред-усмотренные пунктом 2.7.1. регламен-та представляются в Администрацию или МФЦ по экстерриториальному принципу:1) в форме документа на бумажном носителе (подписывается Заявите-лем, представителем Заявителя);2) в форме электронного документа (подписывается электронной под-писью, вид которой определяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального закона                 от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об орга-низации предоставления государ-ственных и муниципальных услуг»).2.7.5. В случае если собственниками объекта адресации являются не-сколько лиц, Заявление подписывает-ся и подается всеми собственниками совместно либо их уполномоченным представителем.2.7.6. При представлении Заявления кадастровым инженером к такому Заявлению прилагается копия до-кумента, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221 – ФЗ «О кадастровой деятельности», на основании которого осуществляется выполнение кадастровых работ или комплексных кадастровых работ в 
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отношении соответствующего объ-екта недвижимости, являющегося объектом адресации.2.7.7 Для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7.1 регламента, Заявитель лично обращается в органы государ-ственной власти, органы местного самоуправления, учреждения и ор-ганизации Свердловской области.2.7.8. Заявление и документы, не-обходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.7.1 ре-гламента представляются при лич-ном обращении Заявителя (представителем Заяви-теля) и (или) через МФЦ, и (или) с использованием информационно – телекоммуникационных технологий, включая использование Единого портала, и других средств информационно – телекоммуника-ционных технологий в случаях и порядке, установлен-ных законодательством Российской Федерации, в форме электронных документов (при наличии технической возмож-ности) и (или) на бумажном носителе, посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении.2.7.9. Заявление и электронный об-раз каждого документа должны быть подписаны электронной подписью (вид которой определяется в соот-ветствии с частью 2 статьи 21.1 Фе-дерального закона от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг») и представ-ляются Заявителем (представите-лем Заявителя) в Администрацию или МФЦ по экстерриториальному принципу.Для получения простой электрон-ной подписи заявителю необходимо пройти процедуру регистрации (ау-тентификации) в федеральной госу-дарственной информационной систе-ме «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно технологическое взаимодействие информационных систем, использу-емых для предоставления государ-ственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА), а также подтвердить учетную запись до уровня не ниже стандартной.

2.7.10. Заявление подписывается Заявителем либо представителем Заявителя с приложением доверенности, вы-данной представителю Заявителя, оформленной в порядке, предусмо-тренном законодательством Россий-ской Федерации.2.7.11. При подаче Заявления предста-вителем Заявителя предъявляется документ, подтверждающий полно-мочия представителя Заявителя, а также документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя.2.7.12. Лицо, имеющее право действо-вать без доверенности от имени юри-дического лица, предъявляет доку-мент, удостоверяющий его личность, а также заверенную копию (выписку) учредительного документа, или вы-писку из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ), или заверенную копию договора управления юридическим лицом, или определение суда, под-тверждающее соответствующие полномочия и сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также документ, под-тверждающий его полномочия дей-ствовать от имени этого юридическо-го лица, или копию этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя этого юридического лица.2.7.13. Если Заявление и документы, указанные в пункте 2.7.1 регламента, представляются в Администрацию Заявителем (представителем Зая-вителя) лично, Заявителю или его представителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты получения. Распи-ска выдается Заявителю (представи-телю Заявителя) в день получения Заявления и документов.2.7.14. Если Заявление и документы, указанные в пункте 2.7.1 регламента, представлены посредством почтово-го отправления или представлены Заявителем (представителем Зая-вителя) лично через МФЦ, расписка в получении Заявления и документов выдается работником МФЦ, а также направляется по указанному в Заяв-лении почтовому адресу в течение ра-бочего дня, следующего за днем полу-чения документов Администрацией.2.7.15. Сообщение о получении За-явления и документов, указанных 

в пункте 2.7.1 и 2.7.2 регламента, на-правляется по указанному в Заявле-нии адресу электронной почты.2.7.16. Сообщение о получении За-явления и документов, указанных в пункте 2.7.1 и 2.7.2 регламента, на-правляется Заявителю (представи-телю Заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступле-ния Заявления в Администрацию.2.8. Исчерпывающий перечень доку-ментов, необходимых в соответствии с законодательством Российской Фе-дерации и законодательством Сверд-ловской области для предоставле-ния муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государ-ственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, уча-ствующих в предоставлении муници-пальных услуг, и которые Заявитель вправе представить, а также способы их получения Заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления2.8.1. Документы, получаемые Адми-нистрацией, с использованием меж-ведомственного информационного взаимодействия:1) выписка из Единого государствен-ного реестра недвижимости об объ-екте недвижимости;2) выписка из Единого государ-ственного реестра недвижимости об основных характеристиках и за-регистрированных правах на объект недвижимости;3) выписка из Единого государствен-ного реестра недвижимости о пере-ходе прав на объект недвижимости;4) выписка из Единого государ-ственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имев-шиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости;5) выписка из Единого государствен-ного реестра недвижимости о заре-гистрированных договорах участия в долевом строительстве;6) выписка из Единого государствен-ного реестра недвижимости о призна-нии правообладателя недееспособ-ным или ограниченно дееспособным;7) кадастровый паспорт здания, со-оружения, объекта незавершенного строительства, помещения;8) градостроительный план земель-ного участка (в случае присвоения адреса строящимся/реконструиру-емым объектам адресации);
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9) разрешение на строительство объ-екта адресации (в случае присвое-ния адреса строящимся объектам адресации);10) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию (в слу-чае присвоения адреса строящимся объектам адресации);11) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с уче-та (в случае аннулирования адреса объекта адресации);12) решение о переводе жилого по-мещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое поме-щение (в случае присвоения помеще-нию адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое поме-щение) (в случае если ранее решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежило-го помещения в жилое помещение принято);13) акт приемочной комиссии при пе-реустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образова-нию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помеще-ний) с образованием одного и более новых объектов адресации);14) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преоб-разования которых является об-разование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образова-нием одного и более новых объектов адресации).2.8.2. Документы, указанные в под-пунктах «2», «5», «8» и «9» пункта 2.8.1 регламента, представляются федеральным органом исполнитель-ной власти, уполномоченным Прави-тельством Российской Федерации на предоставление сведений, содер-жащихся в Едином государственном реестре недвижимости, или действу-ющим на основании решения ука-занного органа подведомственным ему федеральным государственным бюджетным учреждением, в поряд-ке межведомственного информаци-онного взаимодействия по запросу Администрации.2.8.3. В случае предоставления муни-ципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме посредством Единого портала, регионального 

портала, портала ФИАС или сайта Администрации используются све-дения, предусмотренные пунктом 2.8.1 регламента, имеющиеся в ав-томатизированной информацион-ной системе, предназначенной для оказания государственных и муни-ципальных услуг, и полученные при предоставлении государственных и муниципальных услуг, указанных в пункте 1.4 регламента.2.8.4. Администрация запрашива-ет документы, указанные в пункте 2.8.1 регламента, в органах государ-ственной власти, органах местного самоуправления и подведомствен-ных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении кото-рых находятся указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них), в том числе посредством на-правления в процессе регистрации Заявления автоматически сформи-рованных запросов в рамках меж-ведомственного информационного взаимодействия.2.8.5. В случае направления Заявле-ния посредством Единого портала сведения из документа, удостоверя-ющего личность Заявителя, предста-вителя, формируются автоматически при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем на-правления запроса с использованием Единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ).2.8.6. В случае непредставления За-явителем документов, указанных в пункте 2.8.1 регламента, не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении муниципальной услуги.2.9. Указание на запрет требовать от Заявителя представления докумен-тов, информации или осуществления действий2.9.1. При предоставлении муници-пальной услуги запрещается требо-вать от Заявителя:1) представления документов и ин-формации или осуществления дей-ствий, представление или осущест-вление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возни-кающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги;2) представления документов и ин-формации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-ми правовыми актами Правительства Свердловской области и муниципаль-ными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государ-ственную услугу, иных государствен-ных органов, органов местного самоу-правления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организа-ций, участвующих в предоставлении государственных или муниципаль-ных услуг, за исключением докумен-тов, указанных в части 6 статьи 7 Фе-дерального закона                               от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об ор-ганизации предоставления государ-ственных и муниципальных услуг»;3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона-чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муни-ципальной услуги, за исключением следующих случаев:изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-ставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи Заявле-ния о предоставлении муниципаль-ной услуги;наличие ошибок в Заявлении о пре-доставлении муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в при-еме документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-луги, либо в предоставлении муни-ципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;истечение срока действия докумен-тов или изменение информации после первоначального отказа в приеме до-кументов, необходимых для предо-ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-ной услуги;выявление документально подтверж-денного факта (признаков) ошибоч-ного или противоправного действия (бездействия) должностного лица или работника МФЦ при первона-чальном отказе в приеме документов, 
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необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-ставлении муниципальной услуги. В данном случае в письменном виде за подписью руководителя органа, пре-доставляющего муниципальную ус-лугу, руководителя МФЦ при первона-чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, Заявитель уведомляется об указанном факте, а также приносятся извинения за до-ставленные неудобства;предоставления на бумажном но-сителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 72 части 1 статьи 16 Феде-рального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие до-кументы либо их изъятие является необходимым условием предоставле-ния муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федераль-ными законами;4) представления документов и ин-формации подтверждающих внесе-ние заявителем платы за предостав-ление муниципальной услуги.2.9.2. Запрещается отказывать в при-еме Заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если Заявление и документы, не-обходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сро-ках и порядке предоставления муни-ципальной услуги, опубликованной на Едином портале, региональном портале, портале ФИАС, либо на офи-циальном сайте Администрации.2.10. Исчерпывающий перечень осно-ваний для отказа в приеме докумен-тов, необходимых для предоставле-ния муниципальной услуги2.10.1. В приеме к рассмотрению до-кументов, необходимых для предо-ставления муниципальной услуги, может быть отказано в случае, если с Заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 регламента.2.10.2. Также основаниями для от-каза в приеме к рассмотрению до-кументов, необходимых для предо-ставления муниципальной услуги, являются:1) документы поданы в орган, неу-полномоченный на предоставление услуги;

2) представление неполного комплек-та документов;3) представленные документы утра-тили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий лич-ность, документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявите-ля, в случае обращения за предостав-лением услуги указанным лицом);4) представленные документы содер-жат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установлен-ном законодательством Российской Федерации;5) представленные в электронной форме документы содержат повреж-дения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать ин-формацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги;6) подача Заявления о предоставле-нии услуги и документов, необхо-димых для предоставления услуги в электронной форме, произведе-на с нарушением установленных требований;7) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона                                                  от 6 апреля 2011 года № 63 – ФЗ «Об электронной подписи» условий при-знания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи;8) неполное заполнение полей в фор-ме запроса, в том числе в интерак-тивной форме на Едином портале;9) наличие противоречивых сведе-ний в запросе и приложенных к нему документах.2.10.3. В случае предоставления му-ниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме посредством Единого портала, регионального пор-тала, портала ФИАС или сайта Верх-несалдинского городского округа отказ в приеме документов, необхо-димых для предоставления муни-ципальной услуги, не предусмотрен.2.10.4. Рекомендуемая форма реше-ния об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, приведена в Приложении № 2 к регламенту.2.11. Исчерпывающий перечень осно-ваний для приостановления или отказа в предоставлении муни-ципальной услуги

2.11.1. Оснований для приостановле-ния предоставления услуги законо-дательством Российской Федерации не предусмотрено.2.11.2. Основаниями для отказа в пре-доставлении Услуги в соответствии пункту 40 Правил являются:с Заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящего Регламента;ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии до-кумента и (или) информации, необ-ходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирова-ния его адреса, и соответствующий документ не был представлен Заяви-телем (представителем Заявителя) по собственной инициативе;документы, обязанность по предо-ставлению которых для присвое-ния объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возло-жена на Заявителя (представителя Заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законода-тельством Российской Федерации, или отсутствуют;отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адре-са или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 – 11 и 14 – 18 Правил.2.11.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги, определенный пунктом 2.11.2 на-стоящего Регламента, является исчерпывающим.2.12. Перечень услуг, которые являют-ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-ной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдавае-мом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
Услуги, необходимые и обязатель-
ные для предоставления муници-
пальной услуги, отсутствуют. 2.13. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за пре-доставление муниципальной услуги
Предоставление муниципальной 
услуги осуществляется бесплатно.2.14. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
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услуг, которые являются необходи-мыми и обязательными для предо-ставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платыУслуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о пре-доставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организа-цией, участвующей  в предоставле-нии муниципальной услуги, и при получении результата предоставле-ния таких услуг
Максимальный срок ожидания в 
очереди при подаче Заявления и 
при получении результата предо-
ставления муниципальной услуги 
в Администрации или МФЦ состав-
ляет не более 15 минут.2.16. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставле-нии муниципальной услуги и услу-ги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении му-ниципальной услуги, в том числе в электронной форме2.16.1. Заявления подлежат ре-гистрации в Администрации не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления Заявления в администрацию.2.16.2. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.22 регламента, Администра-ция не позднее следующего за днем поступления Заявления и докумен-тов, необходимых для предоставле-ния муниципальной услуги, рабочего дня направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, определяемой ад-министративным регламентом Адми-нистрации согласно требованиям по-становления Правительства Россий-ской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов ис-полнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг».

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-пальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предо-ставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мульти-медийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации и законода-тельством Свердловской области о социальной защите инвалидов2.17.1. Местоположение администра-тивных зданий, в которых осущест-вляется прием Заявлений и докумен-тов, необходимых для предоставле-ния муниципальной услуги, а также выдача результатов предо-ставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок обществен-ного транспорта.2.17.2. В случае если имеется воз-можность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, орга-низовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается.2.17.3. Для парковки специальных ав-тотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одно-го места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляе-мых инвалидами I, II групп, а также              инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Рос-сийской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвали-дов и (или) детей–инвалидов.2.17.4. В целях обеспечения беспре-пятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инва-лидных колясках, вход в здание и по-мещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуется пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными 

приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный до-ступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.2.17.5. Центральный вход в здание Администрации должен быть обо-рудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:1) наименование;2) место нахождения и адрес;3) режим работы;4) график приема;5) номера телефонов для справок.2.17.6. Помещения, в которых предо-ставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитар-но–эпидемиологическим правилам и нормативам.2.17.7. Помещения, в которых предо-ставляется муниципальная услуга, оснащаются:1) противопожарной системой и сред-ствами пожаротушения;2) системой оповещения о возникно-вении чрезвычайной ситуации;3) средствами оказания первой ме-дицинской помощи;4) туалетными комнатами для посетителей.2.17.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информацион-ными стендами.2.17.9. Тексты материалов, размещен-ных на информационном стенде, пе-чатаются удобным для чтения шриф-том, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.2.17.10. Места для заполнения Заяв-лений оборудуются стульями, стола-ми (стойками), бланками Заявлений, письменными принадлежностями.2.17.11. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:1) номера кабинета и наименования отдела;2) фамилии, имени и отчества (по-следнее – при наличии), должно-сти ответственного лица за прием документов;3) графика приема Заявителей.2.17.12. Рабочее место каждого ответ-ственного лица за прием документов должно быть оборудовано персональ-
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ным компьютером с возможностью доступа к необходимым информаци-онным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копиру-ющим устройством.2.17.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настоль-ную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее – при на-личии) и должности.2.17.14. При предоставлении му-ниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:1) возможность беспрепятствен-ного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муници-пальная услуга;2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на ко-торой расположены здания и поме-щения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также вхо-да в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь-зование кресла–коляски;3) сопровождение инвалидов, имею-щих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;4) надлежащее размещение обору-дования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятствен-ного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется муни-ципальная услуга, и к муниципаль-ной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной тек-стовой и графической информации знаками, выполненными рельефно–точечным шрифтом Брайля;6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;7) допуск собаки – проводника при наличии документа, подтвержда-ющего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муници-пальная услуга;8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.18. Показатели доступности и ка-чества государственной услуги, в том числе количество взаимодей-ствий Заявителя с должностными лицами при предоставлении муни-ципальной услуги и их продолжи-тельность; возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информацион-но-коммуникационных технологий; возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в полном объеме, а также посредством запроса о предо-ставлении нескольких государствен-ных и (или) муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Фе-дерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ (далее – комплексный запрос); возможность либо невоз-можность подачи запроса, докумен-тов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, а также получение результатов предо-ставления такой услуги в пределах территории Свердловской области в любом территориальном подраз-делении органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору Заявителя (экстерриториальный принцип) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе ин-дивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юри-дических лиц); возможность подачи запроса, документов, информации, необходи-мых для получения муниципальной услуги, а также получения результатов пре-доставления такой услуги в пределах территории Свердловской области в любом филиале МФЦ по выбору Заявителя (экстерриториальный принцип) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе ин-дивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юри-дических лиц)2.18.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:1) возможность получения Заяви-телем услуги в электронном виде на всей территории Российской Фе-дерации, а также дополнительная возможность получения результата предоставления муниципальной ус-

луги (выписка из реестра или отказ в предоставлении муниципальной услуги) в виде экземпляра электрон-ного документа, распечатанного на бумажном носителе, в МФЦ на всей территории Российской Федерации по выбору Заявителя;2) наличие полной и понятной ин-формации о порядке, сроках, а также ходе предоставления муниципальной услуги с использованием информаци-онно–коммуникационных техноло-гий, средств массовой информации;3) возможность получения Заявите-лем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью Единого портала, регионального пор-тала, портала ФИАС или сайта Верх-несалдинского городского округа, в том числе с использованием ин-формационно–коммуникационных технологий;4) возможность получения инфор-мации о ходе предоставления му-ниципальной услуги, в том числе с использованием информационно–коммуникационных технологий;5) возможность обращения за предо-ставлением муниципальной услуги через МФЦ и в электронной форме;6) возможность подачи Заявления, документов, информации, необходи-мых для получения муниципальной услуги, а также получение результа-тов предоставления такой услуги в пределах территории Свердловской области в любом филиале МФЦ по вы-бору заявителя (экстерриториальный принцип) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе ин-дивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юри-дических лиц);7) невозможность подачи запроса, документов, информации, необходи-мых для получения муниципальной услуги, а также получение результа-тов предоставления такой услуги в пределах территории Свердловской области в любом территориальном подразделении органа, предоставля-ющего муниципальную услугу, по вы-бору заявителя (экстерриториальный принцип) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе ин-дивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юри-дических лиц);8) возможность получения муници-
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пальной услуги посредством запроса о предоставлении нескольких госу-дарственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ;9) создание маломобильным группам населения всех необходимых условий доступности муниципальной услу-ги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации, законода-тельством Свердловской области.2.18.2. Показателями качества пре-доставления муниципальной услуги являются:1) своевременность предостав-ления муниципальной услуги в соответствии с требованиями раздела 2 регламента;2) минимально возможное количе-ство взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующи-ми в предоставлении муниципальной услуги;3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям;4) отсутствие нарушений установлен-ных сроков в процессе предоставле-ния муниципальной услуги;5) отсутствие Заявлений об оспарива-нии решений, действий (бездействия) Администрации, МФЦ, его должност-ных лиц и работников, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены ре-шения об удовлетворении (частич-ном удовлетворении) требований Заявителей.2.19. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предо-ставления муниципальной услуги в МФЦ, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерри-ториальному принципу и особенно-сти предоставления муниципальной услуги в электронной форме2.19.1. Предоставление муниципаль-ной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи Заявлений и получения результата предоставления муниципальной услуги посредством Единого порта-ла, регионального портала, портала ФИАС или сайта Верхнесалдинского городского округа, а также в любом органе местного самоуправления 

Свердловской области и любом МФЦ и его филиалах, расположенных на территории Свердловской области. При наличии технической возмож-ности – возможность получения Заявителем услуги в электронном виде на всей территории Российской Федерации, а также дополнительная возможность получения результата предоставления муниципальной ус-луги (выписка из реестра или отказ в предоставлении муниципальной услуги) в виде экземпляра электрон-ного документа, распечатанного на бумажном носителе, в МФЦ на всей территории Российской Федерации по выбору Заявителя.2.19.2. Заявителям обеспечивается возможность представления Заяв-ления и прилагаемых документов, а также получения результата пре-доставления муниципальной слуги в электронной форме (в форме элек-тронных документов).2.19.3. Электронные документы пред-ставляются в следующих форматах:1) xml – для формализованных документов;2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не вклю-чающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);3) xls, xlsx, ods – для документов, со-держащих расчеты;4) pdf, jpg, jpeg – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графи-ческие изображения (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также доку-ментов с графическим содержанием.2.19.4. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использо-вание копий не допускается), кото-рое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 – 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:1) «черно–белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображе-ний, отличных от цветного графического изображения);3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в до-

кументе цветных графических изо-бражений либо цветного текста);4) с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка.2.19.5. Количество файлов должно соответствовать количеству доку-ментов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.2.19.6. Электронные документы долж-ны обеспечивать:1) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;2) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте ри-сункам и таблицам.2.19.7. Документы, подлежащие пред-ставлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.2.19.8. Электронные документы под-писываются электронной подписью Заявителя (представителя Заявите-ля) в соответствии с требованиями приказа Федеральной службы безопасности Российской Федерации от 27 декабря 2011 года № 796 «Об утверждении Требований к средствам электронной подписи и Требований к средствам удостоверяющего центра».При направлении Заявления и при-лагаемых к нему документов в элек-тронной форме представителем Заявителя, действующим на осно-вании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписан-ного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномочен-ного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административ-ных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения админи-стративных процедур (действий) в электронной форме, в МФЦ3.1. Исчерпывающий перечень адми-нистративных процедур (действий)
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Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:1) установление личности Заявителя (представителя Заявителя);2) прием и регистрация Заявления и прилагаемых документов;3) проверка комплектности докумен-тов, необходимых для предоставле-ния муниципальной услуги;4) получение сведений посредством СМЭВ;5) рассмотрение документов, необхо-димых для предоставления муници-пальной услуги;6) принятие решения по результатам оказания муниципальной услуги;7) внесение результата оказания муниципальной услуги в государ-ственный адресный реестр, ведение которого осуществляется в электрон-ном виде;8) выдача результата оказания му-ниципальной услуги.3.2. Подраздел 1. Административные процедуры (действия) по предостав-лению муниципальной услуги3.2.1. Установление личности Заяви-теля (представителя Заявителя)3.2.1.1. Основанием для начала адми-нистративной процедуры является обращение Заявителя (представите-ля Заявителя) с документами, указан-ными в пункте 2.7 регламента лично или с использованием сети Интернет.3.2.1.2. Установление личности За-явителя в ходе личного приема осуществляется должностным лицом, работником МФЦ в соответствии с пунктом 10 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об орга-низации предоставления государ-ственных муниципальных услуг».3.2.1.3. Установление личности Заявителя (идентификация и аутентификация) в ходе предоставления муниципаль-ной услуги в электронной форме осуществляется в соответствии с пунктом 11 статьи 7 Федерального закона                                                                                от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления го-сударственных и муниципальных услуг».3.2.1.4. Результатом административ-ной процедуры по установлению личности Заявителя (представителя 

Заявителя) является:1) при наличии оснований, указанных в пункте 2.10 регламента документы возвращаются обратившемуся лицу;2) при отсутствии оснований, указан-ных в пункте 2.10 регламента прово-дится административная процеду-ра согласно подпункту 2 пункта 3.1 регламента.3.2.2. Прием и регистрация Заявления и прилагаемых документов3.2.2.1. Основанием для начала адми-нистративной процедуры по приему и регистрации Заявления и прила-гаемых документов является обра-щение Заявителя (его представите-ля) с Заявлением по установленной форме и приложением необходимых документов:1) в Администрации:посредством личного обращения За-явителя (его представителя);посредством технических средств Единого портала (при наличии тех-нической возможности);посредством технических средств регионального портала (при наличии технической возможности);посредством технических средств портала ФИАС (при наличии техни-ческой возможности);посредством технических средств сайта Верхнесалдинского городского округа (при наличии технической возможности);2) в МФЦ посредством лично-го обращения Заявителя (его представителя).3.2.2.2. Прием и регистрация Заяв-ления и прилагаемых документов, представленных Заявителем, осу-ществляется должностным лицом (работником МФЦ), ответственным за прием и регистрацию документов.3.2.2.3. При поступлении Заявления и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения Заявителя (представителя Заяви-теля) должностное лицо (работник МФЦ), ответственный за прием и ре-гистрацию документов, осуществля-ет следующую последовательность действий:1) устанавливает соответствие лич-ности Заявителя документу, удосто-веряющему личность; 2) проверяет наличие документа, удо-стоверяющего права (полномочия) представителя Заявителя (в случае если с Заявлением обращается пред-

ставитель Заявителя);3) осуществляет сверку копий пред-ставленных документов с оригинала-ми, заверяет их подписью и печатью. В случае если представлены подлин-ники документов, снимает с них ко-пии, заверяет подписью и печатью. Подлинники документов возвращает Заявителю (за исключением докумен-тов, представление которых пред-усмотрено только в подлинниках);4) устанавливает факт наличия всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, предусмотренных пунктом 2.7.1 ре-гламента, из числа указанных в Заяв-лении и приложенных к нему, а также, проверяет Заявление и прилагаемые документы на их соответствие тре-бованиям, указанным в пункте 2.7.1 регламента, а также требованиям, предусмотренным пунктом 2.7.3 ре-гламента, кроме этого, на соответ-ствие изложенных в них сведений до-кументу, удостоверяющему личность Заявителя, и иным представленным документам;5) осуществляет прием Заявления и документов и вручает запрос о при-еме документов для предоставления муниципальной услуги;6) должностное лицо осуществляет регистрацию Заявления и прилага-емых к нему документов в соответ-ствии с порядком делопроизводства, установленным в Администрации;7) при отсутствии у Заявителя, об-ратившегося лично, заполненного Заявления или неправильном его заполнении, должностное лицо (работник МФЦ), ответственный за прием документов, консультирует Заявителя по вопро-сам заполнения Заявления.3.2.2.4. Максимальный срок выпол-нения каждого административного действия, входящего в состав ука-занной административной проце-дуры, устанавливается в порядке, предусмотренном Федеральным за-коном от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».3.2.2.5. Результатом администра-тивной процедуры по приему и ре-гистрации Заявления и прилагаемых документов является: 1) в Администрации – передача За-явления и прилагаемых к нему доку-ментов должностному лицу, ответ-ственному за обработку и предвари-
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тельное рассмотрение документов, необходимых для предоставления услуги;2) в МФЦ – передача работнику МФЦ, ответственному за осуществление межведомственного информационно-го взаимодействия, сформированного перечня документов, не представ-ленных Заявителем по собственной инициативе, и сведения из которых подлежат получению посредством межведомственного информацион-ного взаимодействия;3) при наличии всех докумен-тов и сведений, необходимых для предоставления услуги – передача Заявления и при-лагаемых к нему документов работ-нику МФЦ, ответственному за орга-низацию направления Заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию.3.2.2.6. Работник МФЦ, ответствен-ный за организацию направления Заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию организует передачу Заявления и документов, представ-ленных Заявителем, в Администра-цию в соответствии с соглашением о взаимодействии между Админи-страцией и МФЦ, заключенным в установленном порядке и порядком делопроизводства в МФЦ.3.2.2.7. Срок доставки заявления и документов, необходимых для пре-доставления муниципальной услуги из МФЦ в Администрацию в общий срок предоставления муниципальной услуги не включается.3.2.2.8. Фиксация результата выпол-нения административной процедуры по приему и регистрации Заявления и прила-гаемых документов осуществляется посредством регистрации Заявления и прилагаемых документов в жур-нале специалистом, ответственным за прием, регистрацию Заявления и прилагаемых документов. В случае обращения за услугой через МФЦ регистрация Заявления и прилага-емых документов осуществляется в автоматизированной системе МФЦ.3.2.3. Получение сведений посред-ством СМЭВ3.2.3.1. Основанием для начала адми-нистративной процедуры по форми-рованию и направлению межведом-ственных запросов в Администра-

цию, участвующую в предоставлении муниципальной услуги, и получение ответов на запросы, является непред-ставление Заявителем хотя бы одного из документов, указанных в пункте 2.8 регламента.3.2.3.2. Формирование и направле-ние межведомственных запросов осуществляют должностные лица, ответственные за выполнение адми-нистративной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов и по-лучение ответов на запросы.3.2.3.3. Если Заявителем не представ-лены документы, предусмотренные пунктом 2.8 регламента, должност-ное лицо, ответственный за прием и регистрацию документов, в установленном порядке направляет межведомственные запросы в форме электронного документа.3.2.3.4. При отсутствии технической возможности формирования и на-правления межведомственных запро-сов в форме электронного документа межведомственные запросы направ-ляются на бумажном носителе.3.2.3.5. Межведомственный запрос в бумажном виде должен содержать следующие сведения:1) наименование органа власти или организации, направляющего меж-ведомственный запрос;2) наименование органа власти или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;3) наименование муниципальной ус-луги, для предоставления которой необходимо представление доку-мента и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государствен-ных и муниципальных услуг;4) указание на положения норматив-ного правового акта, которыми уста-новлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты дан-ного нормативного правового акта;5) сведения, необходимые для пред-ставления документа и (или) инфор-мации, установленные регламентом предоставления муниципальной ус-луги, а также сведения, предусмо-тренные нормативно – правовыми актами как необходимые для пред-ставления таких документов и (или) информации;6) контактную информацию для на-

правления ответа на межведомствен-ный запрос;7) дату направления межведомствен-ного запроса;8) фамилию, имя, отчество и долж-ность лица, подготовившего и напра-вившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты дан-ного лица для связи;9) информацию о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210 – ФЗ «Об ор-ганизации предоставления государ-ственных и муниципальных услуг».3.2.3.6. Для предоставления муници-пальной услуги должностное лицо направляет межведомственные запросы:1) в Федеральную службу государ-ственной регистрации, кадастра и картографии;2) в Федеральное государственное бюджетное учреждение «Федераль-ная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистра-ции, кадастра и картографии»;3) в территориальное структурное отделение ФНС России.3.2.3.7. Срок подготовки и направле-ния ответа на межведомственные запросы о представлении документов и ин-формации, для предоставления му-ниципальной услуги с использованием межведомственно-го информационного взаимодействия не может превышать 48 часов со дня поступле-ния межведомственных запросов в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления от-вета на межведомственный запрос не установлены законодательством Российской Федерации и законода-тельством Свердловской области.3.2.3.8. Должностное лицо, ответ-ственный за осуществление меж-ведомственного информационного взаимодействия, обязан принять необходимые меры по получению от-вета на межведомственные запросы.3.2.3.9. Максимальный срок выполне-ния административной процедуры по формированию и направлению меж-ведомственных запросов в органы власти (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, и получение ответов на запро-
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сы, не может превышать «48» часов с момента направления межведом-ственного запроса.3.2.3.10. В случаях, установленных законодательством Российской Фе-дерации, законодательством Сверд-ловской области предоставление сведений может осуществляться в режиме реального времени, при ко-тором время с момента отправления межведомственного запроса до мо-мента получения ответа на этот за-прос не превышает                   2 секунд.3.2.3.11. Превышение срока исполне-ния административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса, и по-лучению ответов на запросы не яв-ляется основанием для продления общего срока предоставления муни-ципальной услуги.3.2.3.12. Результатом исполнения административной процедуры по обработке и предварительному рассмотрению документов, необходимых для пре-доставления муниципальной услуги являются:1) передача должностным лицом, от-ветственным за осуществление меж-ведомственного информационного взаимодействия, сформированного перечня документов, не представ-ленных Заявителем по собственной инициативе, и сведения из которых подлежат получению посредством межведомственного информацион-ного взаимодействия;2) подготовка проекта решения об от-казе в предоставлении и направление его главе Верхнесалдинского город-ского округа;3) при наличии всех документов и сведений, необходимых для предо-ставления муниципальной услуги – переход к осуществлению админи-стративной процедуры по определению возможности при-своения объекту адресации адреса или изменения его адреса.3.2.3.13. Фиксация результата выпол-нения административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов осу-ществляется специалистом, ответ-ственным за прием, регистрацию Заявления и прилагаемых доку-ментов, путем регистрации инфор-мации, полученной в рамках меж-ведомственного информационного взаимодействия.

3.2.3.14. В случае предоставления му-ниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме посредством Единого портала, регионального пор-тала, портала ФИАС или сайта Верх-несалдинского городского округа направление межведомственных за-просов не осуществляется. Сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги, получают-ся с использованием автоматизиро-ванной информационной системы, предназначенной для оказания го-сударственных и муниципальных услуг, в порядке, предусмотренном пунктом 2.8.3 регламента.3.2.4. Рассмотрение документов, не-обходимых для предоставления му-ниципальной услуги3.2.4.1. Основанием для начала адми-нистративной процедуры проведе-ния экспертизы Заявления и прила-гаемых документов является получе-ние специалистом, ответственным за экспертизу, личного дела Заявителя и информации, полученной в рамках межведомственного информацион-ного взаимодействия.3.2.4.2. Экспертиза Заявления и при-лагаемых документов, представлен-ных Заявителем, осуществляется должностным лицом (работник МФЦ), ответственным за экспертизу.3.2.4.3. Специалист, ответственный за экспертизу:1) проверяет соответствие подлежа-щих представлению документов по форме или содержанию требованиям зако-нодательству Российской Федерации и законодательству Свердловской области;2) устанавливает наличие или от-сутствие оснований для отказа Заявителю в предоставлении муниципальной ус-луги в соответствии с пунктом 2.11.2 регламента;3) при наличии неполного комплекта документов, необходимого для пре-доставления муниципальной услуги, формирует перечень документов, не представленных Заявителем по соб-ственной инициативе и сведения из которых подлежат получению по-средством межведомственного ин-формационного взаимодействия;4) направляет должностному лицу (работнику МФЦ), ответственному за осуществление межведомствен-

ного информационного взаимодей-ствия, сформированный перечень документов, не представленных Заявителем и сведения из которых подлежат получению посредством межведомственного информацион-ного взаимодействия;5) при подтверждении права Зая-вителя на получение муниципаль-ной услуги готовит проект решения Администрации о присвоении или изменении адреса объекта адреса-ции (далее – проект постановления), визирует и представляет его вместе с личным делом Заявителя руково-дителю (наименование структурно-го подразделения Администрации, предоставляющего муниципальную услугу);6) при установлении оснований для отказа Заявителю в присвоении или изменении адреса объекта адреса-ции, предусмотренных пунктом 2.11.2 регламента, готовит проект решения Администрации об отказе в присвоении или изменении адреса объекта адресации (далее – проект постановления об отказе), визирует и представляет его вместе с личным делом Заявителя главе Верхнесал-динского городского округа.3.2.4.4. Максимальный срок проведе-ния экспертизы Заявления и прила-гаемых документов осуществляется в течение трех рабочих дней.3.2.4.5. Результатом администра-тивной процедуры проведения экс-пертизы Заявления и прилагаемых документов являются подготовка специалистом, ответственным за экспертизу, проектов документов, предусмотренных пунктом 3.1.1.4.2 регламента, и их представление руко-водителю структурного подразделе-ния Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.3.2.4.6. Фиксация результата вы-полнения административной про-цедуры по проведению экспертизы Заявления и прилагаемых докумен-тов осуществляется посредством визирования проектов документов, предусмотренных пунктом 3.1.1.4.2 регламента, специалистом, ответ-ственным за экспертизу.3.2.5. Принятие решения по результа-там оказания муниципальной услуги3.2.5.1. Основанием для начала адми-нистративной процедуры принятия 
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решения о предоставлении муниципальной услуги является получение главой Верхнесалдинского городского окру-га документов, предусмотренных пунктом 3.1.1. 4.2 регламента.3.2.5.2. Подготовленный проект по-становления или проект постановле-ния об отказе в течение 3 рабочих дней проходит стадию согласования:1) с начальником Управления архи-тектуры, градостроительства и му-ниципального имущества;2) с начальником юридического от-дела Администрации.3.2.5.3. После согласования с выше-указанными лицами для принятия решения проект постановления или проект постановления об отказе на-правляется главе Верхнесалдинского городского округа.3.2.5.4. Критерии принятия решения:1) принадлежность Заявителя (пред-ставителя Заявителя) к числу лиц, указанных в пункте 1.2.2 регламента;2) наличие необходимых докумен-тов, указанных в пунктах 2.7, 2.8 ре-гламента, содержащих достоверные сведения.3.2.5.5. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-пальной услуги принимается главой Верхнесалдинского городского окру-га, и утверждается постановлением Администрации.3.2.5.6. Максимальный срок выполне-ния административной процедуры – в течение одного рабочего дня.3.2.5.7. Результатом административ-ной процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является решение Админи-страции о присвоении или измене-нии адреса объекта адресации или об отказе в присвоении или изменении адреса объекта адресации.3.2.5.8. Фиксация результата приня-тия решения о предоставлении му-ниципальной услуги осуществляется специалистом, ответственным за де-лопроизводство, посредством реги-страции решения Администрации о присвоении или изменении адреса объекта адресации или об отказе в присвоении или изменении адреса объекта адресации.3.2.6. Внесение результата оказания муниципальной услуги в государ-ственный адресный реестр, ведение которого осуществляется в электрон-

ном видеРезультаты оказания муниципальной услуги учитываются и подтвержда-ются путем внесения должностным лицом в го-сударственные и муниципальные ин-формационные системы сведений в электронной форме в соответствии со статьей 7.4 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 3.2.7. Выдача результата оказания муниципальной услуги3.2.7.1. Основанием для начала адми-нистративной процедуры по выдаче результата предоставления муници-пальной услуги Заявителю, являет-ся наличие утвержденного решения Администрации о предоставлении муниципальной услуги Заявителю или решение об отказе.3.2.7.2. Специалист, ответственный за делопроизводство, направляет Заявителю (представителю Заявителя) решение о присвоении или изменении адреса объекта адресации или решение об отказе в присвоении или изменении адреса объекта адресации одним из способов, указанным в Заявлении:1) при личном обращении в Администрацию;2) при личном обращении в МФЦ;3) посредством почтового отправле-ния на адрес Заявителя, указанный в Заявлении;4) через личный кабинет на Едином портале.3.2.7.3. После устранения обстоя-тельств, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, Заявитель имеет право по-вторно обратиться за получением муниципальной услуги.3.2.7.4. При наличии указания Зая-вителем на получение результата в МФЦ, должностное лицо направ-ляет результат предоставления му-ниципальной услуги в МФЦ в срок, установленный в соглашении, заклю-ченным между Администрацией и МФЦ, но не позднее срока, указанного в пункте 2.4 регламента.3.2.7.5. Решение об отказе в присвое-нии или изменении адреса объекта 

адресации должно быть составлено по форме, утвержденной приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 года № 146н (приложение № 4 к регламенту). 3.2.7.6. Результатом административ-ной процедуры по выдаче результата предоставления муниципальной слу-ги Заявителю, является соответству-ющий документ, указанный в пункте 3.1.1.4.7 регламента.3.3. Подраздел 2. Административные процедуры (действия) по предостав-лению муниципальной услуги, вы-полняемые МФЦ3.3.1. Информирование Заявителей о порядке предоставления муници-пальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связан-ным с предоставлением муниципаль-ной услуги, консультирование Зая-вителей о порядке предоставления муниципальной услуги     в МФЦ3.3.1.1. Информирование Заявите-лей осуществляется по следующим вопросам:1) перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услу-ги, комплектности (достаточности) представленных документов;2) источника получения документов, необходимых для оказания муници-пальной услуги;3) времени приема и выдачи документов;4) сроков оказания муниципальной услуги;5) порядка обжалования дей-ствий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания му-ниципальной услуги.3.3.1.2. Информирование осуществляется:1) непосредственно в МФЦ при лич-ном обращении в день обращения Заявителя в порядке очереди;2) с использованием средств теле-фонной связи;3) с использованием официального сайта МФЦ www.mfc66.ru.3.3.2. Прием Заявлений от Заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необхо-димых для предоставления муни-
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ципальной услуги3.3.2.1. Основанием для начала испол-нения муниципальной услуги явля-ется личное обращение Заявителя (его представителя) с комплектом документов, указанных в пункте 2.7 регламента.3.3.2.2. Специалист МФЦ, осуществля-ющий прием документов:1) устанавливает личность Заявите-ля, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, прове-ряет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;2) проверяет наличие всех необхо-димых документов, исходя из соот-ветствующего перечня документов, необходимых для оказания муници-пальной услуги;3) проверяет соответствие представ-ленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:документы в установленных законо-дательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодатель-ством должностных лиц;тексты документов написаны раз-борчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения;фамилии, имена и отчества физиче-ских лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;в документах нет подчисток, при-писок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;документы не исполнены карандашом;документы не имеют серьезных по-вреждений, наличие которых не по-зволяет однозначно истолковать их содержание.4) сличает представленные экзем-пляры оригиналов и копий докумен-тов (в том числе нотариально удо-стоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, данный специалист, сличив копии докумен-тов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указани-ем фамилии и инициалов и ставит штамп «с подлинным сверено»;5) оформляет запрос о предоставле-нии муниципальной услуги (в необ-ходимом количестве экземпляров) и один экземпляр выдает Заявителю.3.3.2.3. Заявитель, представивший до-

кументы для получения муниципаль-ной услуги, в обязательном порядке информируется специалистами МФЦ:1) о сроке завершения оформления документов и порядке их получения;2) о возможности приостановления подготовки и выдачи документов;3) о возможности отказа в предостав-лении муниципальной услуги.3.3.2.4. При установлении фактов от-сутствия необходимых документов, несоответствия представленных до-кументов требованиям регламента, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет Заявителя под роспись о наличии препятствий для оказания муниципальной услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представ-ленных документах и предлагает принять меры по их устранению.3.3.3. Формирование и направление МФЦ межведомственного запроса в Администрацию, предоставляющую муниципальную услугу, в иные орга-ны государственной власти, органы местного самоуправления и органи-зации, участвующие в предоставле-нии муниципальной услугиФормирование и направление МФЦ межведомственных запросов не проводится в связи с отсутствием полномочий.3.3.4. Выдача Заявителю результа-та предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждаю-щих содержание электронных до-кументов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муни-ципальной услуги Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем Админи-страции, предоставляющего муни-ципальную услугу3.3.4.1. При выдаче документов специ-алист МФЦ:1) устанавливает личность Заяви-теля, наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;2) знакомит с перечнем и содержани-ем выдаваемых документов;3) при предоставлении Заявителем 

запроса, выдает результат предостав-ления муниципальной услуги или мотивированный отказ в установ-ленные сроки.3.3.4.2. Заявитель подтверждает получение документов личной под-писью с расшифровкой в соответ-ствующей графе расписки, которая хранится в МФЦ.3.3.4.3. Заявитель вправе отозвать свое Заявление в любой момент рас-смотрения, согласования или подго-товки документа Администрацией, обратившись с соответствующим Заявлением в Администрацию.3.3.4.4. Невостребованные результа-ты предоставления муниципальной услуги хранятся в МФЦ в течение 3-х (трех) месяцев. По истечении указан-ного срока передаются по ведомости приема – передачи в Администрацию.3.3.4.5. Если Заявитель после архи-вирования документов обращается за их получением, то на основании личного Заявления документы извле-каются из архива и подлежат выдаче Заявителю в полном объеме, после чего в программном комплексе про-ставляется статус пакета документов «муниципальная услуга оказана».
3.3.5. Предоставление муниципаль-ной услуги в МФЦ посредством ком-плексного запроса3.3.5.1. МФЦ осуществляет информи-рование Заявителей о порядке пре-доставления муниципальной услуги посредством комплексного запроса, о ходе выполнения комплексных за-просов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением госу-дарственных и (или) муниципальных услуг.3.3.5.2. При однократном обраще-нии Заявителя в МФЦ с запросом на получение двух и более государ-ственных и (или) муниципальных услуг, Заявление о предоставлении муниципальной услуги формируется уполномоченным работником МФЦ и скрепляется печатью МФЦ. При этом составление и подписание таких Заявлений Зая-вителем не требуется. МФЦ переда-ет в Администрацию оформленное Заявление и документы, предостав-ленные Заявителем, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса в срок не позднее одного ра-бочего дня, следующего за оформле-



     САЛДИНСКАЯ ГАЗЕТА52

нием комплексного запроса.3.3.5.3. В случае, если для получения муниципальной услуги требуются сведения, документы и (или) ин-формация, которые могут быть по-лучены МФЦ только по результатам предоставления иных, указанных в комплексном запросе государствен-ных и (или) муниципальных услуг, направление Заявления и докумен-тов в Администрацию осуществляет-ся МФЦ не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ таких сведений, документов и (или) информации. В указанном случае течение предусмотренных законодательством сроков предо-ставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения Заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации соответствующим органом, предоставляющим государ-ственную услугу и (или) муниципаль-ную услугу.3.3.5.4. Срок доставки Заявления и документов, необходимых для пре-доставления муниципальной услуги из МФЦ в Администрацию в общий срок предоставления муниципальной услуги не включается.3.3.5.5. Результаты предоставления государственных и (или) муници-пальных услуг по результатам рассмотрения ком-плексного запроса направляются в МФЦ для выдачи Заявителю.3.4. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Еди-ного портала3.4.1. При предоставлении муни-ципальной услуги в электронной форме Заявителю обеспечивается возможность:1) получения информации о порядке и сроках предоставления услуги;2) запись на прием в Администрацию для подачи Заявления о предоставле-нии муниципальной услуги;3) формирования Заявления в форме электронного документа с использо-ванием интерактивных форм Едино-го портала, регионального портала, портала ФИАС и официального сайта Верхнесалдинского городского окру-га, с приложением к нему документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги в электрон-ной форме (в форме электронных документов);4) приема и регистрации Админи-страцией Заявления и прилагаемых к нему документов;5) взаимодействие Администрации с иными органами власти, местного са-моуправления и организациями, уча-ствующими в предоставлении муни-ципальных услуг, в том числе порядок и условия такого взаимодействия;6) получения сведений о ходе рассмо-трения Заявления;7) оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги (в соответствии с пунктом 2.13 ре-гламента – не предусмотрена) и иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации;8) получения Заявителем (предста-вителем Заявителя) результата пре-доставления муниципальной услуги в форме электронного документа;9) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности электронной под-писи Заявителя, использованной при обращении за получением му-ниципальной услуги, а также с уста-новлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной про-верки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласова-нию с Федеральной службой безопас-ности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, исполь-зуемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой муни-ципальной услуги;10) осуществления оценки качества предоставления муниципальной услуги.3.5. Порядок выполнения админи-стративных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала3.5.1. Государственная услуга в элек-тронной форме с использованием Единого портала, регионального пор-

тала, портала ФИАС и официального сайта Верхнесалдинского городского округа предоставляется только заре-гистрированным на Едином порта-ле, региональном портале, портале ФИАС, на сайте Верхнесалдинского городского округа лицам. Регистра-ция на Едином портале, региональ-ном портале, портале ФИАС, на офи-циальном сайте Верхнесалдинского городского округа осуществляется в соответствии с инструкцией, раз-мещённой на официальном сайте Единого портала www.gosuslugi.ru.3.5.1.1. Заявитель при регистрации вводит в информационную систему Единого портала, регионального портала, портала ФИАС или офици-ального сайта Верхнесалдинского городского округа: фамилию, имя, отчество Заявителя, страховой но-мер индивидуального лицевого счета застрахованного лица в системе пер-сонифицированного учета Пенсион-ного фонда Российской Федерации (СНИЛС), адрес электронной почты и номер контактного телефона.3.5.1.2. На Едином портале, регио-нальном портале, портале ФИАС и сайте Администрации размещается следующая информация:1) исчерпывающий перечень доку-ментов, необходимых для предо-ставления государственной услуги, требования к оформлению указан-ных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе;2) круг Заявителей;3) срок предоставления государ-ственной услуги;4) результаты предоставления госу-дарственной услуги, порядок пред-ставления документа, являющегося результатом предоставления госу-дарственной услуги;5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление госу-дарственной услуги;6) исчерпывающий перечень основа-ний для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги;7) о праве Заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляе-мых) в ходе предоставления государ-ственной услуги;8) формы Заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при пре-
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доставлении государственной услуги.3.5.1.3. Информация на Едином пор-тале, региональном портале, портале ФИАС и официальном сайте Администра-ции о порядке и сроках предостав-ления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной ин-формационной системе «Федераль-ный реестр государственных и му-ниципальных услуг (функций)» пре-доставляется Заявителю бесплатно.3.5.1.4. Доступ к информации и сроках и порядке предоставления муници-пальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообла-дателем программного обеспечения, предусматривающего взимание пла-ты, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.3.5.2. Запись на прием в Адми-нистрацию для подачи запроса осуществляется с использованием Единого порта-ла, регионального портала, портала ФИАС или официального сайта Верх-несалдинского городского округа.3.5.3. Формирование Заявления осуществляется Заявителем по-средством заполнения электронной формы Заявления на Едином портале, региональном портале, портале ФИАС или официальном сайте Верхнесал-динского городского округа без необ-ходимости дополнительной подачи Заявления в какой-либо форме (при наличии технической возможности).3.5.3.1. На Едином портале, регио-нальном портале, портале ФИАС и сайте Администрации размещаются образцы заполнения электронной формы Заявления.Форматно-логическая проверка сфор-мированного Заявления осуществля-ется автоматически после заполне-ния Заявителем каждого из полей электронной формы Заявления. При выявлении некорректно заполнен-ного поля Заявления в электронной форме Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непо-средственно в электронной форме 

Заявления.3.5.3.2. При формировании Заявления Заявителю обеспечивается:1) возможность копирования и сохра-нения Заявления и иных документов, указанных в пункте 2.7 регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы Заявления и иных документов, указанных в пун-ктах 2.7 регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;3) сохранение ранее введенных в электронную форму Заявления зна-чений в любой момент по желанию Заявителя, в том числе при возник-новении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в элек-тронную форму Заявления;4) заполнение полей электронной формы Заявления до начала ввода сведений Заявителем с использова-нием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Еди-ном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА (при заполнении формы Заявления посредством Единого портала, регио-нального портала, портала ФИАС или официального сайта Верхнесалдин-ского городского округа);5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы Заявления без потери ранее введенной информации;6) возможность доступа Заявителя к Заявлениям, поданным им ранее в течение не менее чем одного года, а также За-явлениям, частично сформирован-ным в течение не менее чем 3 месяца на момент фор-мирования текущего Заявления (чер-новикам Заявлений) (при заполнении формы Заявления посредством Еди-ного портала, регионального порта-ла, портала ФИАС или официального сайта Верхнесалдинского городского округа).3.5.4. Сформированное и подписан-ное Заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципаль-ной услуги, направляются в Адми-нистрацию в электронной форме посредством Единого портала, ре-гионального портала, портала ФИАС или сайта Верхнесалдинского город-

ского округа.3.5.4.1. Предоставление муниципаль-ной услуги начинается с момента приема и регистрации Администрацией элек-тронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.3.5.4.2. Администрация обеспечива-ет в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления Заявления, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следую-щий за ним первый рабочий день:1) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление Заявителю элек-тронного сообщения о поступлении Заявления;2) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной ус-луги, в том числе указанные в пункте 2.19 регламента;3) регистрацию Заявления и направ-ление Заявителю уведомления о ре-гистрации Заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.3.5.4.3. Прием и регистрация Заявле-ния осуществляется специалистом Администрации, ответственным за прием и регистрацию входящих документов.3.5.4.4. После регистрации Заявле-ние направляется в структурное подразделение Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги. После при-нятия Заявления статус Заявления в личном кабинете на Едином портале, региональном портале, портале ФИАС или официальном сайте Верхнесал-динского городского округа и обнов-ляется до статуса «принято».3.5.6. Взаимодействие Администра-ции с органами власти местного само-управления, органами государствен-ной власти Российской Федерации, исполнительными органами госу-дарственной власти Свердловской области и иными организациями, участвующими в предоставлении му-ниципальной услуги, осуществляется с помощью СМЭВ. 3.5.7. Заявитель имеет воз-можность получения информации о ходе предоставления государствен-ной услуги (при наличии технической 
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возможности).3.5.7.1. Информация о ходе предо-ставления муниципальной услуги направляется Заявителю Админи-страцией в срок, не превышающий одного рабочего дня после заверше-ния выполнения соответствующего действия, на адрес электронной по-чты или с использованием средств Единого портала, регионального пор-тала, портала ФИАС или официально-го сайта Верхнесалдинского город-ского округа по выбору Заявителя.3.5.7.2. При предоставлении муници-пальной услуги в электронной форме Заявителю направляется:1) уведомление о приеме и регистра-ции запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;2) уведомление о результатах рассмо-трения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;3) уведомление о возможности по-лучить результат предоставления муниципальной услуги.3.5.8. Оплата государственной пошли-ны за предоставление муниципаль-ной услуги и уплата иных платежей, взимае-мых в соответствии с законодатель-ством Российской Федерации с ис-пользованием Единого портала не осуществляется.3.5.9. Заявителю в качестве результа-та предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа по выбору Заявителя:1) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-цированной электронной подписью должностного лица, направленного Заявителю посредством Единого пор-тала, регионального портала, портала ФИАС или сайта Администрации (при наличии технической возможности);2) в виде бумажного документа, под-тверждающего содержание электрон-ного документа, который Заявитель получает при личном обращении.3.5.10. Оценка качества предо-ставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятель-ности руководителей территориаль-ных органов федеральных органов исполнительной власти (их структур-ных подразделений) и территориаль-

ных органов государственных вне-бюджетных фондов (их региональ-ных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункци-ональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими ру-ководителями своих должностных обязанностей, утвержденными по-становлением Правительства Россий-ской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284.Результаты оценки качества ока-зания муниципальной услуги пе-редаются в автоматизированную информационную систему «Инфор-мационно–аналитическая система мониторинга качества государствен-ных услуг».3.6. Случаи и порядок предоставле-ния муниципальной услуги в упре-ждающем (проактивном) режиме3.6.1. При наступлении событий, яв-ляющихся основанием для предо-ставления муниципальной услуги, Администрация, предоставляющая муниципальную услугу, вправе:1) проводить мероприятия, направ-ленные на подготовку результатов предоставления государственных и муниципальных услуг, в том чис-ле направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять Заявителя о возможности подать Заявление о предоставлении муниципальной услуги для немедленного получения результата предоставления муници-пальной услуги; 2) при условии наличия Заявления от Заявителя о предоставлении государственных или муниципальных услуг, в отно-шении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему в буду-щем, проводить мероприятия, на-правленные на формирование резуль-тата предоставления муниципальной услуги, в том числе направлять меж-ведомственные запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления муниципальной ус-

луги, а также предоставлять его За-явителю с использованием Единого портала, регионального портала или портала ФИАС и уведомлять Заяви-теля о проведенных мероприятиях. 3.6.2. При согласии (наличии Заявле-ния) Заявителя муниципальная услу-га предоставляется в упреждающем (проактивном) режиме посредством Единого портала, регионального пор-тала, портала ФИАС или сайта Верх-несалдинского городского округа в следующих случаях:1) утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории;2) предварительное согласование предоставления земельного участка;3) выдача (получение) разрешения на строительство;4) направление уведомления о соот-ветствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параме-тров объекта индивидуального жи-лищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного стро-ительства или садового дома на зе-мельном участке;5) оформление приемочной комис-сией акта о завершенном переу-стройстве и (или) перепланировке помещений в многоквартирном доме после подготовки и оформления в установленном Жилищным кодек-сом Российской Федерации порядке проекта переустройства и (или) пере-планировки помещения в целях пере-вода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение;6) иные государственные и (или) му-ниципальные услуги.3.6.3. Порядок предоставления муни-ципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме устанавлива-ется в соответствии с пунктами 2.5.2, 2.7.2, 2.8.3, 2.10.3, 3.2.3.14 регламента.3.7. Порядок выполнения администра-тивных процедур (действий) МФЦ, в том числе административных про-цедур (действий), выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и при предо-ставлении муниципальной услуги по средствам комплексного запроса3.7.1. Исчерпывающий перечень адми-нистративных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 
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услуги, выполняемых МФЦМФЦ осуществляет:1) информирование Заявителей о порядке предоставления муници-пальной услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставле-ния муниципальной услуги в МФЦ;2) прием Заявлений и выдачу Зая-вителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе на бумажном носителе, подтвержда-ющем содержание электронных до-кументов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муни-ципальной услуги, а также выдачу документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, участвующих в предостав-лении муниципальной услуги;3) предоставление муниципальной услуги в МФЦ посредством комплекс-ного запроса;4) иные процедуры и действия, пред-усмотренные Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».3.7.2. Информирование Заявителей3.7.2.1. Информирование Заявите-ля осуществляется следующими способами:1) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на офици-альных сайтах и информационных стендах МФЦ;2) при обращении Заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством по-чтовых отправлений либо по элек-тронной почте.3.7.2.2. При личном обращении ра-ботник МФЦ подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой и корректной форме с использованием официально–делового стиля речи.3.7.2.3. Рекомендуемое время предо-ставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секто-ре информирования для получения информации о муниципальной услуге не может 

превышать 15 минут.3.7.2.4. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации. Индиви-дуальное устное консультирование при обращении Заявителя по теле-фону работник МФЦ осуществляет не более 10 минут.3.7.2.5. При консультировании по письменным обращениям Заявите-лей ответ направляется в письмен-ном виде в срок не позднее 30 кален-дарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной по-чты, указанному в обращении, посту-пившем в МФЦ в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в письменной форме.3.7.3. Выдача Заявителю результа-та предоставления муниципальной услуги3.7.3.1. При наличии в Заявлении ука-зания о выдаче результатов оказания муниципальной услуги через МФЦ Администрация передает докумен-ты в МФЦ для последующей выдачи Заявителю (представителю Заявите-ля) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии за-ключенным между Администрацией и МФЦ.3.7.3.2. Порядок и сроки передачи Ад-министрацией таких документов в МФЦ определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановле-нием Правительства Российской Фе-дерации    от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федераль-ными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».3.7.3.3. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результа-том предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке электронной очереди, соответствую-щего цели обращения, либо по пред-варительной записи.3.7.3.4. Работник МФЦ осуществляет следующие действия:

1) устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостове-ряющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;2) проверяет полномочия представи-теля Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя);3) определяет статус исполнения Заявления;4) распечатывает результат предо-ставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати МФЦ (в предусмотренных законода-тельством Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);5) заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати МФЦ (в пред-усмотренных законодательством Рос-сийской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);6) выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заяви-теля подписи за каждый выданный документ;7) запрашивает согласие Заявителя на участие в смс–опросе для оценки качества предоставленной муници-пальной услуги МФЦ.
3.7.4. Иные процедуры и действия3.7.4.1. При обращении Заявителя за предоставлением муниципальной ус-луги в МФЦ сотрудник МФЦ осущест-вляет действия, предусмотренные регламентом и соглашением о вза-имодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией.3.7.4.2. МФЦ обеспечивает передачу принятых от Заявителя Заявления и документов, необходимых для пре-доставления муниципальной услуги Администрацией в порядке и сроках, установленных соглашением о взаи-модействии, но не позднее следую-щего рабочего дня после принятия Заявления.3.7.4.3. Заявитель имеет право по-лучения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу по-средством обращения в МФЦ и его филиалы по выбору Заявителя.3.8. Порядок исправления допущен-
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ных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-ципальной услуги документах3.8.1. В случае обнаружения долж-ностным лицом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-ципальной услуги документов, орган, должностное лицо уполномоченное на оказание муниципальной услуги и издавший акт, вносит изменение в вышеуказанный документ.3.8.2. В случае обнаружения Заяви-телем допущенных в выданных в результате предоставления муници-пальной услуги документов опечаток и ошибок Заявитель направляет в Ад-министрацию письменное Заявление в произвольной форме с указанием информации о вносимых изменениях, с обоснованием необходимости внесе-ния таких изменений. К письменному Заявлению прилагаются документы, обосновывающие необходимость вно-симых изменений.3.8.3. Заявление по внесению изме-нений в выданные в результате пре-доставления муниципальной услуги документы подлежит регистрации в день его поступления в Администрацию.3.8.4. Администрация осуществляет проверку поступившего Заявления на соответствие требованиям к со-держанию Заявления и направляет Заявителю решение о внесении изменений в выданные в результате предоставления муни-ципальной услуги документы либо решение об отказе внесения измене-ний в указанные документы в срок, установленный законодательством Российской Федерации.
Раздел 4. Формы контроля за ис-
полнением регламента4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне-нием ответственными должностны-ми лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к пре-доставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений4.1.1. Текущий контроль за соблю-дением и исполнением регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к пре-доставлению муниципальной услу-

ги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами или работниками МФЦ, уполномочен-ными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.4.1.2. Для текущего контроля ис-пользуются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация должностных лиц или работников МФЦ.4.1.3. Текущий контроль осуществля-ется путем проведения плановых и внеплановых проверок с учетом дей-ствующего законодательства Россий-ской Федерации:1) решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-пальной услуги;2) выявления и устранения наруше-ний прав граждан;3) рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на ре-шения, действия (бездействие) долж-ностных лиц.4.2. Порядок и периодичность осу-ществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предо-ставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и ка-чеством предоставления муници-пальной услуги4.2.1. Контроль за полнотой и ка-чеством предоставления муници-пальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.4.2.2. Плановые проверки осущест-вляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых руководителем Администрации.4.2.3. При плановой проверке пол-ноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:1) соблюдение сроков предоставле-ния муниципальной услуги;2) соблюдение положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к пре-доставлению муниципальной услуги;3) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в пре-доставлении муниципальной услуги.4.2.4. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:

1) получение от государственных ор-ганов, органов местного самоуправле-ния информации о предполагаемых или выявленных нарушениях норма-тивных правовых актов, устанавлива-ющих требования к предоставлению муниципальной услуги;2) обращения граждан и юридиче-ских лиц на нарушения законодатель-ства, в том числе на качество предо-ставления муниципальной услуги.4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездей-ствие), принимаемые (осуществля-емые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нару-шений положений регламента, нор-мативных правовых актов, устанав-ливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия реше-ния о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной ус-луги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением му-ниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций4.4.1. Граждане, их объединения и организации имеют право осущест-влять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем полу-чения информации о ходе предостав-ления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения админи-стративных процедур (действий), а также:1) направлять замечания и предло-жения по улучшению доступности и качества предоставления муници-пальной услуги;2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего регламента.4.4.2. Должностные лица Админи-
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страции принимают меры к устране-нию допущенных нарушений, устра-няют причины и условия, способству-ющие совершению нарушений.4.4.3. Информация о результатах рас-смотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и органи-заций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дей-ствий (бездействия) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностных лиц и государ-ственных гражданских служащих, а также решений и действий (бездей-ствия) МФЦ, работников МФЦ5.1. Информация для заинтересован-ных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, осу-ществляемых (принятых) в ходе пре-доставления муниципальной услуги (далее – жалоба)5.1.1. Заявители имеют право обжа-ловать решения и действия (бездей-ствие) Администрации, предостав-ляющей муниципальную услугу, должностных лиц Администрации, предоставляющих муниципальную услугу, либо специалиста МФЦ путем подачи жалобы в Администрацию на имя Главы Администрации, в МФЦ на имя руководителя МФЦ, в том числе:1) нарушены сроки регистрации За-явления о предоставлении муници-пальной услуги или сроки предостав-ления муниципальной услуги;2) затребованы от Заявителя доку-менты, не предусмотренные законо-дательством Российской Федерации, законодательством Свердловской об-ласти, муниципальными нормативно – правовыми актами, регулирующи-ми предоставление муниципальной услуги;3) отказано в приеме документов или в предоставлении муниципаль-ной услуги по основаниям, не пред-усмотренным законодательством Российской Федерации и законода-тельством Свердловской области, муниципальными нормативно – пра-вовыми актами; 4) отказа в предоставлении муни-ципальной услуги, если основания отказа 

не предусмотрены законодатель-ством Российской Федерации, зако-нодательством Свердловской обла-сти, муниципальными нормативно – правовыми актами;5) затребована от Заявителя в ходе предоставления муниципальной ус-луги плата, не предусмотренная законодатель-ством Российской Федерации и зако-нодательством Свердловской обла-сти, муниципальными нормативно – правовыми актами;6) отказа Администрации, должност-ного лица Администрации, сотруд-ника МФЦ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо наруше-ния установленного срока таких исправлений.5.1.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в элек-тронной форме в Администрацию, предоставляющую муниципальную услугу, на имя должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо специ-алиста Администрации, сотрудника МФЦ. 5.1.3. Жалоба может быть направле-на по почте, с использованием сети Интернет, интернет – сайта Администрации, Единого портала, а также может быть принята при личном приеме Заяви-теля в Администрации, МФЦ.5.1.4. Жалоба должна содержать:1) наименование Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Админи-страции, предоставляющего муници-пальную услугу, либо специалиста Администрации, сотрудника МФЦ, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;2) фамилию, имя, отчество (послед-нее – при наличии), сведения о месте жительства Заявителя, а также но-мер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен от-вет Заявителю;3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Админи-страции, предоставляющей муници-пальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо специ-алиста Администрации, сотрудника 

МФЦ;4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Админи-страции, предоставляющей муници-пальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо специ-алиста Администрации, сотрудника МФЦ. Заявителем могут быть пред-ставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.5.1.5. В целях обоснования и рассмо-трения жалобы Заявитель вправе обратиться в Администрацию, МФЦ за получе-нием необходимой информации и документов.5.1.6. Заявитель может направить жалобу в досудебном (внесудебном) порядке в Администрацию на имя Главы Ад-министрации, руководителя МФЦ.5.1.7. Жалоба, поступившая в Ад-министрацию, в том числе приня-тая при личном приеме Заявителя, переданная через МФЦ подлежит рассмотрению должностным лицом Администрации, наделенным пол-номочиями по рассмотрению жалоб, в течение 10 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалова-ния отказа Администрации, предо-ставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, сотрудника МФЦ в приеме документов у Заявителя либо в ис-правлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если иное не предусмотрено феде-ральным законодательством.5.1.8. По результатам рассмотрения жалобы Администрация, МФЦ при-нимает одно из следующих решений:1) удовлетворяет жалобу, в том чис-ле в форме отмены принятого реше-ния, исправления допущенных Ад-министрацией при предоставлении муниципальной услуги опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заяви-телю денежных средств, взимание которых не предусмотрено законо-дательством Российской Федерации и законодательством Свердловской 



     САЛДИНСКАЯ ГАЗЕТА58

области, нормативно – правовыми актами Администрации;2) отказывает в удовлетворении жалобы.5.1.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.1.8 регламента, заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме на-правляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы с указанием возможности обжалова-ния решения по жалобе в судебном порядке.5.1.10. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые в ходе предоставления муниципальной услуги Админи-страцией, предоставляющей муни-ципальную услугу, её должностных лиц, а также решения и действия (без-действие) МФЦ, работников МФЦ в досудебном (внесудебном) порядке.5.1.11. Досудебное (внесудеб-ное) обжалование решений и действий (бездействия) Адми-нистрации либо действия (без-действий) должностных лиц воз-можно в порядке, определенном статьей 11.2 Федерального закона                                                                                                      от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления го-сударственных и муниципальных услуг».5.1.12. Досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, ра-ботника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ возложена функция по предоставлению муниципаль-ной услуги в полном объеме, в по-рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона                                                                                    от 27 июля 2010 года № 210–ФЗ «Об организации предоставления го-сударственных и муниципальных услуг».5.2. Органы местного самоуправле-ния, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, кото-рым может быть направлена жалоба Заявителя в досудебном (внесудеб-ном) порядке5.2.1. В досудебном (внесудебном) порядке Заявитель (представитель Заявителя) вправе обратиться с жало-бой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:

1) в Администрацию – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Адми-нистрации, на решение и действия (бездействие) Администрации, ру-ководителя Администрации;2) в вышестоящий орган – на реше-ние и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководите-ля структурного подразделения Администрации;3) к руководителю МФЦ – на решения и действия (бездействие) работника МФЦ;4) к учредителю МФЦ – на решение и действия (бездействие) МФЦ.5.2.2. В Администрации, в МФЦ, у уч-редителя МФЦ определяются упол-номоченные на рассмотрение жалоб должностные лица или работники.5.3. Способы информирования Зая-вителей о порядке подачи и рассмо-трения жалобы, в том числе с исполь-зованием Единого портала государ-ственных и муниципальных услуг (функций)Информация о порядке подачи и рас-смотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на Едином портале, регио-нальном портале, портале ФИАС и сайте Верхнесалдинского городско-го округа, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письмен-ной форме почтовым отправлением по адресу, указанному Заявителем (представителем Заявителя).5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досу-дебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должност-ных лиц и государственных граждан-ских служащих, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работ-ников МФЦ в ходе предоставления муниципальной услуги5.4.1. Порядок досудебного (внесудеб-ного) обжалования решений и дей-ствий (бездействия) регулируется:1) федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об организа-ции предоставления государствен-ных и муниципальных услуг»;

2)постановлением Правитель-ства Российской Федерации                                                         от 20 ноября 2012 года № 1198 «О фе-деральной государственной инфор-мационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;3) постановлением Правитель-ства Свердловской области                                                                       от 22.11.2018 № 828-ПП «Об утверж-дении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на ре-шения и действия (бездействие) ис-полнительных органов государствен-ной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц, государ-ственных гражданских служащих исполнительных органов государ-ственной власти Свердловской об-ласти, предоставляющих государ-ственные услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофунк-ционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников»;4) постановлением администрации Верхнесалдинского городского окру-га  от 20.03.2019 № 1009 «Об утверж-дении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации городского округа, предоставляющей муниципальные услуги, ее должностных лиц, муници-пальных служащих администрации городского округа»;5.4.2. Полная информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципаль-ную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решения и действия (бездействие) Многофункционального центра, ра-ботников Многофункционального центра размещена на Едином портале в разделе «Дополнительная информа-ция» соответствующей муниципаль-ной услуги по адресу https://www.gosuslugi.ru/.
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От  11.10.2022 № 2683г. Верхняя Салда
Об утверждении административного регламента предостав-
ления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым 
домом и жилого дома садовым»В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года  № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-ления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении поло-жения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым», Уставом Верхнесалдинского городского округа, ПОСТАНОВЛЯЮ:1.Утвердить административный регламент предоставления му-ниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым» (прилагается).2.Настоящее постановление опубликовать в официальном печатном издании «Салдинская газета» и разместить на официальном сайте Верхнесалдинского городского округа http://v-salda.ru.3.Настоящее постановление вступает в силу после его официаль-ного опубликования.4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по жилищно-коммунальному хозяйству, энергетике и транспорту А.Б. Душина.Глава Верхнесалдинского городского округа      И.Б. Сальников

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ  
ВЕРХНЕСАЛДИНСКОГО  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА
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УТВЕРЖДЕНпостановлением администрации Верхнесалдинского городского округа От  11.10.2022 № 2683 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым»
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
 предоставления муниципальной услуги 
«Признание садового дома  жилым домом 
и жилого дома садовым домом»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования администра-
тивного регламента1. Административный регламент предостав-ления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» (далее – Административ-ный регламент) определяет стандарт пре-доставления муниципальной услуги по признанию садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, устанавли-вает сроки и последовательность действий (административных процедур) при осу-ществлении полномочий в администра-ции Верхнесалдинского городского округа, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, порядок взаимо-действия между должностными лицами, взаимодействия с заявителями.1.2. Круг заявителей2. Муниципальная услуга предоставля-ется физическим и юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, яв-ляющимся правообладателями садового дома или жилого дома, расположенных на территории Верхнесалдинского городского округа (далее – заявитель).3. От имени заявителей муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законода-тельством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Рос-сийской Федерации, соответствующими полномочиями (далее – представитель).1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги4. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:1) непосредственно специалистом адми-нистрации Верхнесалдинского городского 

округа (далее – Уполномоченный орган) при личном приеме заявителя (представителя) или по телефону;2) непосредственно специалистом государ-ственного бюджетного учреждения Сверд-ловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – многофунк-циональный центр, МФЦ) или его филиала при личном приеме заявителя (представи-теля) или по телефону;3) письменно, в том числе посредством элек-тронной почты;4) посредством размещения информации в открытой и доступной форме в федераль-ной государственной информационной си-стеме «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», на официальном сайте Верхнесалдинского городского округа;5) путем размещения на информационных стендах Уполномоченного органа и МФЦ.  5. Информация о месте нахождения, графи-ках (режиме) работы, номерах контактных телефонов, адресах электронной почты и официальном сайте Верхнесалдинского городского округа, информация о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимы-ми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещена в феде-ральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал, ЕПГУ) по адресу https://www.gosuslugi.ru/, на официальном сайте Верхнесалдинского городского округа по адресу www.v-salda.ru, на официальном сай-те МФЦ по адресу www.mfc66.ru, а также предоставляется непосредственно специа-листом администрации Верхнесалдинского городского округа, при личном приеме, а также по телефону.6. Основными требованиями к информиро-ванию заявителей о порядке предоставле-ния муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услу-ги, являются достоверность предоставля-емой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.7. При общении с заявителями (по телефону или лично) специалисты администрации Верхнесалдинского городского округа должны корректно и внимательно отно-ситься к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использо-ванием официально-делового стиля речи.8. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги 

может осуществляться с использованием средств автоинформирования.II. Стандарт предоставления муниципаль-ной услуги2.1. Наименование муниципальной услугиНаименование муниципальной услуги: «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» (далее – муниципальная услуга).2.2. Наименование органа, предоставляю-щего муниципальную услугу9. Муниципальная услуга предоставляет-ся администрацией Верхнесалдинского городского округа.Документы, необходимые для предостав-ления муниципальной услуги, могут быть поданы заявителем (представителем) не-посредственно в Уполномоченный орган, через МФЦ, через Единый портал.10. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предостав-ления муниципальной услуги, могут при-нимать участие в рамках межведомствен-ного информационного взаимодействия с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии.11. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе со-гласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с об-ращением в иные государственные (му-ниципальные) органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необхо-димыми и обязательными для предоставле-ния муниципальных услуг, утвержденный решением Думы от 16.12.2015 № 409 « Об утверждении перечня услуг, которые яв-ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг в Верхнесалдинском городском округе».2.3. Результат предоставления муниципаль-ной услуги12. Результатом предоставления муници-пальной услуги является:1) решение о признании садового дома жи-лым домом и жилого дома садовым домом по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положе-ния о признании помещения жилым поме-щением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или ре-конструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» (указанной в приложении № 4 к настоящему Админи-
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стративному регламенту);2) решение об отказе в признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом (по форме, указанной в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту).13. Результат предоставления муниципаль-ной услуги может быть получен:в Уполномоченном органе на бумажном но-сителе при личном обращении заявителя;в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении;почтовым отправлением;на ЕПГУ, в том числе в форме электронно-го документа, подписанного электронной подписью.2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муници-пальной услуги, срок приостановления муниципальной услуги, в случае если возможность приостановления пред-усмотрена законодательством Российской Федерации и законодательством Свердлов-ской области, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги14. Уполномоченный орган принимает ре-шение о предоставлении муниципальной услуги либо отказе в предоставлении му-ниципальной услуги в срок не позднее чем через 45 (сорок пять) календарных дней со дня представления заявителем в указанный орган заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.15. В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в Уполно-моченный орган документов из МФЦ.16. Возможность приостановления муници-пальной услуги не предусмотрена.17. Срок направления документов, явля-ющихся результатом предоставления                         муниципальной услуги, – не позднее чем через 3 (три) рабочих) дня со дня принятия                  решения о предоставлении муниципальной услуги. Результат предоставления муниципаль-ной услуги направляется заявителю                           способом, указанным в заявлении.2.5. Нормативные правовые акты, регули-рующие предоставление муниципальной услугиПеречень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-пальной услуги (с указанием их рекви-зитов и источников официального опу-

бликования), размещен на официальном сайте Верхнесалдинского городского округа в информационно-телекомму-никационной сети «Интернет» по адре-су: www.v-salda.ru и на Едином портале http://v-salda.ru/munitsipalnye-uslugi/perechen-munitsipalnykh-uslug/.Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает размещение и актуа-лизацию перечня указанных нормативных правовых актов на своем официальном сай-те в информационно-телекоммуникацион-ной сети «Интернет», а также на Едином портале.2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством Российской Федера-ции и законодательством Свердловской области для предоставления муниципаль-ной услуги, и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления му-ниципальной услуги, подлежащих пред-ставлению заявителем, способы их полу-чения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления18. В целях получения муниципальной ус-луги заявитель предоставляет в Уполно-моченный орган:1) заявление о признании садового дома жи-лым домом и жилого дома садовым домом (далее – заявление, заявление о предостав-лении муниципальной услуги) по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.В случае направления заявления посред-ством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необхо-димости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.В заявлении также указывается один из сле-дующих способов направления результата муниципальной услуги:в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;на бумажном носителе в виде распечатан-ного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункцио-нальном центре;на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае представления заявления и при-лагаемых к нему документов посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через МФЦ.В случае направления заявления посред-

ством ЕПГУ сведения из документа, удосто-веряющего личность заявителя, предста-вителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе иденти-фикации и аутентификации из состава со-ответствующих данных указанной учет-ной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги пред-ставителя заявителя).При обращении посредством ЕПГУ указан-ный документ, выданный организацией, удостоверяется усиленной квалифициро-ванной электронной подписью правомоч-ного должностного лица организации, а до-кумент, выданный физическим лицом, – уси-ленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицирован-ной электронной подписи в формате sig3.Для подуслуги «Признание садового дома жилым домом»: 4) правоустанавливающий документ на садовый дом в случае если право собствен-ности заявителя на садовый дом не заре-гистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН), или нотариально заверенная копия тако-го документа;5) заключение по обследованию техниче-ского состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установлен-ным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона от 30 декабря 2009 года № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений» (далее – Федеральный закон № 384-ФЗ), выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий;6) в случае если садовый дом обременен правами третьих лиц – нотариально удо-стоверенное согласие указанных лиц на признание садового дома жилым домом.Для подуслуги «Признание жилого дома садовым домом»: 7) правоустанавливающий документ на жи-лой дом в случае если право собственности заявителя на жилой дом не зарегистриро-вано в ЕГРН, или нотариально заверенная копия такого документа;8) в случае если жилой дом обременен правами третьих лиц – нотариально удо-стоверенное согласие указанных лиц на признание жилого дома садовым домом.
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19. В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, предъявляется доверенность, оформленная и выданная в порядке, предусмотренном законодатель-ством Российской Федерации.20. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение при предостав-лении муниципальной услуги. 21. Документы, необходимые для предо-ставления муниципальной услуги, ука-занные в пункте 18 настоящего Админи-стративного регламента, представляются в Уполномоченный орган одним из следу-ющих способов:1) в электронной форме посредством Еди-ного портала;2) на бумажном носителе посредством лич-ного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через МФЦ.22. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электрон-ной форме, направляются в следующих форматах:1) xml - для документов, в отношении кото-рых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;2) doc, docx, odt - для документов с тек-стовым содержанием, не включающим формулы;3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для докумен-тов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графи-ческим содержанием;4) zip, rar - для сжатых документов в один файл;5) sig - для открепленной усиленной ква-лифицированной электронной подписи.23. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к уведомлению о планиру-емом строительстве, уведомлению об из-менении параметров, выданы и подписаны Уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электрон-ной форме, путем сканирования непосред-ственно с оригинала документа (исполь-зование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической под-писи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопере-дачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).Количество файлов должно соответство-вать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) гра-фическую информацию.24. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствиис законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской обла-сти для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участву-ющих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заяви-тель вправе предоставить по собственной инициативе25. Документами (сведениями), необходи-мыми в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодатель-ством Свердловской области для предостав-ления муниципальной услуги, которые на-ходятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предостав-лении государственных услуг, являются:1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных харак-теристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (далее – выписка из ЕГРН), содержащая сведения о зареги-стрированных правах заявителя на садовый дом или жилой дом;2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае пре-доставления муниципальной услуги юри-дическому лицу) или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае предоставле-ния муниципальной услуги индивидуаль-ному предпринимателю).Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собствен-ной инициативе, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.26. По межведомственным запросам Уполно-моченного органа, указанных в настоящем пункте, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются го-сударственными органами, органами мест-ного самоуправления и подведомственны-

ми государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указан-ные документы, в срок не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня получения соответ-ствующего межведомственного запроса.2.8. Указание на запрет требовать от заяви-теля представления документов, информа-ции или осуществления действий27. Уполномоченному органу при предостав-лении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя:1) предоставления документов и инфор-мации или осуществления действий, пред-ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовы-ми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;2) предоставления документов и информа-ции, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление му-ниципальной услуги, которые находятся в распоряжении Уполномоченного органа, иных органов, предоставляющих государ-ственные услуги, органов, предоставляю-щих муниципальные услуги, иных госу-дарственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государ-ственных и муниципальных услуг, в соот-ветствии с нормативными правовыми акта-ми Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в ча-сти 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-ципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обра-щением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, орга-низации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предостав-ления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;4) предоставления документов и информа-ции, отсутствие и (или) недостоверность ко-торых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-ги, либо в предоставлении муниципальной 
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услуги, за исключением следующих случаев:изменение требований нормативных пра-вовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначаль-ной подачи заявления о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом;наличие ошибок в заявлении о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;истечение срока действия документов или изменение информации после перво-начального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;выявление документально подтвержден-ного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного ор-гана, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-ги, либо в предоставлении муниципальной услуги;5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исклю-чением случаев, когда нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.В данном случае в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченно-го органа, руководителя МФЦ при перво-начальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-ципальной услуги, заявитель уведомляется об указанном факте, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-мых для предоставления муниципальной услуги28. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 18 настоящего Административного регламента, в том числе представленных в электронной форме:1) заявление о предоставлении муници-пальной услуги подано в орган местного 

самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги;2) представленные документы или сведе-ния утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверя-ющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом);3) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста;4) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, нали-чие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содер-жащиеся в документах;5) заявление и документы, указанные в подпунктах 2-6 пункта 18 настоящего Ад-министративного регламента, представ-лены в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктами 22 – 24 настоящего Административного регламента;6) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона                от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифици-рованной электронной подписи действи-тельной в документах, представленных в электронной форме;7) заявление подано лицом, не имеющим полномочия представлять интересы заявителя.29. Решение об отказе в приеме документов по форме, указанной в Приложении № 2 к настоящему Административному регла-менту, направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения заявления, либо выдается в день личного обращения заявителя за получением указанного решения в МФЦ или Уполномоченный орган.30. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 18 настоящего Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в Уполномоченный орган.2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления му-ниципальной услуги или отказа в предо-ставлении муниципальной услуги31. Приостановление предоставления му-ниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.32. Основаниями для отказа в признании Уполномоченным органом садового дома жилым домом и жилого дома садовым до-мом (отказа в предоставлении муниципаль-ной услуги) являются случаи:1) непредставление заявителем заявления 

о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.Для подуслуги «Признание садового дома жилым домом»:2) непредставление заявителем заключения по обследованию технического состояния объекта, подтверждающего соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона № 384-ФЗ, выданного индивиду-альным предпринимателем или юриди-ческим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий;3) поступление в Уполномоченный орган сведений, содержащихся в ЕГРН, о зареги-стрированном праве собственности на садо-вый дом лица, не являющегося заявителем;4) непредставление заявителем правоу-станавливающего документа на садовый дом или нотариально заверенной копии такого документа в течение 15 календарных дней после поступления в Уполномоченный орган уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на садовый дом.Отказ по данному основанию допускается в случае если Уполномоченный орган после получения ответа на межведомственный запрос направил заявителю уведомление по форме, указанной в приложении № 3 на-стоящего Административного регламента, и предложил заявителю предоставить до-кумент и (или) информацию, необходимые для получения муниципальной услуги, и не получил от заявителя таких документов и (или) информации в течение 15 (пятнадца-ти) рабочих дней со дня направления такого уведомления.5) непредставление заявителем нотари-ально удостоверенного согласия третьих лиц в случае если садовый дом обременен правами указанных лиц;6) размещение садового дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения;7) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным Уполномочен-ным органом в рамках межведомственного взаимодействия;8) размещение садового дома на земельном участке, расположенном в границах зоны затопления, подтопления.Для под услуги «Признание жилого дома садовым домом»:9) поступление в Уполномоченный орган сведений, содержащихся в ЕГРН, о зареги-стрированном праве собственности на жи-
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лой дом лица, не являющегося заявителем;10) непредставление заявителем право-устанавливающего документа на жилой дом или нотариально заверенной копии такого документа в течение 15 календарных дней после поступления в Уполномоченный орган уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на жилой дом.Отказ по данному основанию допускается в случае если Уполномоченный орган после получения ответа на межведомственный запрос направил заявителю уведомление по форме, указанной в приложении № 3 на-стоящего Административного регламента, и предложил заявителю предоставить до-кумент и (или) информацию, необходимые для получения муниципальной услуги, и не получил от заявителя таких документов и (или) информации в течение 15 (пятнадца-ти) рабочих дней со дня направления такого уведомления.11) непредставление заявителем нотари-ально удостоверенного согласия третьих лиц в случае если жилой дом обременен правами указанных лиц;12) размещение жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения;13) использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоян-ного проживания;14) документы (сведения), представлен-ные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным Уполномочен-ным органом в рамках межведомственного взаимодействия.2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-доставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муници-пальной услугиУслуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-ципальной услуги, законодательством Рос-сийской Федерации и законодательством Свердловской области не предусмотрено.2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление муни-ципальной услугиМуниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины.2.13. Порядок, размер и основания взимания 

платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обя-зательными для предоставления муни-ципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платыУслуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-ципальной услуги, законодательством Рос-сийской Федерации и законодательством Свердловской области не предусмотрено.2.14. Максимальный срок ожидания в оче-реди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услугиМаксимальный срок ожидания в очере-ди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в учреждении, осуществляющем прием запроса о предоставлении муни-ципальной услуги и выдачу результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.При обращении заявителя в МФЦ срок ожи-дания в очереди при подаче заявления и при получении результата муниципальной ус-луги также не должен превышать 15 минут.2.15. Срок регистрации заявления о предо-ставлении муниципальной услуги33. Регистрация заявления о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом и иных документов, необхо-димых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 18 настоящего Административного регламента, при от-сутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляется:заявление, поданное заявителем лично в Уполномоченный орган, регистрирует-ся в Уполномоченном органе в день его поступления;заявление, полученное посредством почто-вого отправления, регистрируется в Упол-номоченном органе в день его поступления почтовой связью;заявление, полученное через МФЦ, реги-стрируется в Уполномоченном органе в день поступления от МФЦ.Регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муни-ципальной услуги, направленных в форме электронных документов, осуществляется Уполномоченным органом не позднее рабо-чего дня, следующего за днем подачи заяв-ления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

34. Заявление о предоставлении муници-пальной услуги, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день, следующий за днем поступления заявления.2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципаль-ной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем до-кументов, необходимых для предоставле-ния муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с за-конодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области о социальной защите инвалидов35. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечи-вать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок об-щественного транспорта.36. На территории, прилегающей к зданию органа, предоставляющего муниципальную услугу, организуются места для стоянки (парковки) автотранспортных средств за-явителей, в том числе места для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов и транспортных средств, пере-возящих инвалидов и (или) детей-инва-лидов, в количестве не менее 10% маши-но-мест (но не менее одного машино-места). За пользование стоянкой (парковкой) с за-явителей плата не взимается.Центральный вход в здание Уполномо-ченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:наименование Уполномоченного органа;местонахождение и юридический адрес;режим работы;график приема;номера телефонов для справок.В целях обеспечения беспрепятственно-го доступа заявителей, в том числе пере-двигающихся на инвалидных колясках, входы в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, так-тильными (контрастными) предупрежда-ющими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспе-чить беспрепятственный доступ для лиц с ограниченными возможностями здоровья.37. Помещения Уполномоченного органа 
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для предоставления муниципальной ус-луги размещаются на первом этаже здания, оборудованного отдельным входом, либо в отдельно стоящем здании для свободного доступа заявителей.При расположении помещения Уполномо-ченного органа на верхнем этаже специа-листы Уполномоченного органа обязаны осуществлять прием заявителей на первом этаже, если по состоянию здоровья заяви-тель не может подняться по лестнице.Помещения Уполномоченного органа, в ко-торых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитар-но-эпидемиологическим правилам и нор-мативам и обеспечиваются:противопожарной системой и средствами пожаротушения;системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;средствами оказания первой медицинской помощи;туалетными комнатами для посетителей;компьютерами, средствами связи, включая доступ к информационно-телекоммуника-ционной сети «Интернет».Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями, количество которых определяется исходя из фактической на-грузки и возможностей для их размещения в помещении.Места для заполнения заявлений обо-рудуются стульями, столами (стойка-ми), бланками заявлений, письменными принадлежностями.  Места приема заявителей оборудуются ин-формационными табличками (вывесками) с указанием:номера кабинета и наименования отдела;фамилии, имени, отчества (при наличии), должности лица, ответственного за прием документов;графика приема заявителей.Рабочее место лица, ответственного за при-ем документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возмож-ностью доступа к необходимым инфор-мационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.Лицо, ответственное за прием докумен-тов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.Помещение Уполномоченного органа для приема заявителей оборудуется инфор-мационными стендами, на которых раз-мещается форма заявления с образцом ее заполнения, перечень документов, необхо-димых для предоставления муниципальной услуги, иные материалы о порядке предо-

ставления муниципальной услуги.Тексты материалов, размещенных на инфор-мационных стендах, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полу-жирным шрифтом. Материалы размещаются на информаци-онных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при изменении действую-щего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.38. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам Уполномоченным орга-ном обеспечиваются:возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;возможность самостоятельного передви-жения по территории, на которой распо-ложены здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использова-нием кресла-коляски;сопровождение инвалидов, имеющих стой-кие расстройства функции зрения и само-стоятельного передвижения;надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданию и помещениям, в ко-торых предоставляется муниципальная услуга;дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графи-ческой информации знаками, выполненны-ми рельефно-точечным шрифтом Брайля;допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специ-альное обучение;оказание инвалидам помощи в преодоле-нии барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.При обращении гражданина с нарушениями функций опорно-двигательного аппарата работники Уполномоченного органа пред-принимают следующие действия:открывают входную дверь и помогают гражданину беспрепятственно посетить здание Уполномоченного органа, а также заранее предупреждают о существующих барьерах в здании;выясняют цель визита гражданина и со-провождают его в кабинет по приему заяв-ления; помогают гражданину сесть на стул 

или располагают кресло-коляску у стола напротив специалиста, осуществляющего прием;сотрудник Уполномоченного органа, осу-ществляющий прием, принимает гражда-нина вне очереди, консультирует, осущест-вляет прием заявления с необходимыми документами, оказывает помощь в запол-нении бланков, копирует документы;по окончании предоставления муниципаль-ной услуги сотрудник Уполномоченного органа, осуществляющий прием, помогает гражданину выйти (выехать) из кабине-та, открывает двери, сопровождает граж-данина до выхода из здания, и помогает покинуть здание; передает гражданина сопровождающему лицу или по его жела-нию вызывает автотранспорт и оказывает содействие при его посадке.При обращении граждан с недостатками зрения работники Уполномоченного органа предпринимают следующие действия:сотрудник Уполномоченного органа, осу-ществляющий прием, принимает граждани-на вне очереди, помогает сориентироваться, сесть на стул, консультирует, вслух прочи-тывает документы и далее по необходимо-сти производит их выдачу. При общении с гражданином с недостатками зрения необ-ходимо общаться непосредственно с ним самим, а не с сопровождающим его лицом, в беседе пользоваться обычной разговорной лексикой, в помещении не следует отходить от него без предупреждения;сотрудник Уполномоченного органа оказы-вает помощь в заполнении бланков, копиру-ет необходимые документы. Для подписа-ния заявления подводит лист к авторучке гражданина, помогает сориентироваться и подписать бланк. При необходимости выдаются памятки для слабовидящих с крупным шрифтом;по окончании предоставления муниципаль-ной услуги сотрудник Уполномоченного органа, осуществляющий прием, помогает гражданину встать со стула, выйти из каби-нета, открывает двери, сопровождает граж-данина к выходу из здания, и провожает на улицу, заранее предупредив посетителя о существующих барьерах в здании, передает гражданина сопровождающему лицу или по его желанию вызывает автотранспорт.При обращении гражданина с дефектами слуха работники Уполномоченного органа предпринимают следующие действия:сотрудник Уполномоченного органа, осу-ществляющий прием граждан с наруше-нием слуха, обращается непосредственно к нему, спрашивает о цели визита и дает консультацию размеренным, спокойным темпом речи, при этом смотрит в лицо по-сетителя, говорит ясно, слова дополняет 
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понятными жестами, возможно общение в письменной форме либо через переводчика жестового языка (сурдопереводчика);сотрудник Уполномоченного органа, осу-ществляющий прием, оказывает помощь и содействие в заполнении бланков заяв-лений, копирует необходимые документы.2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги39. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:расположенность помещений Уполномочен-ного органа, предназначенных для предо-ставления муниципальной услуги, в зоне доступности к основным транспортным магистралям;наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информацион-но-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интер-нет»), средствах массовой информации;возможность получения заявителем уве-домлений о предоставлении муниципаль-ной услуги с помощью ЕПГУ;возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информацион-но-коммуникационных технологий.40. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:своевременность предоставления муници-пальной услуги в соответствии со стандар-том ее предоставления, установленным на-стоящим Административным регламентом;минимально возможное количество вза-имодействий заявителя с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;отсутствие обоснованных жалоб со сторо-ны заявителя на действия (бездействие) должностных лиц, участвующих в предо-ставлении муниципальной услуги, и их не-корректное (невнимательное) отношение к заявителям;отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муни-ципальной услуги;отсутствие заявлений об оспаривании реше-ний, действий (бездействия) Уполномочен-ного органа, его должностных лиц, прини-маемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.2.18. Иные требования, в том числе учи-

тывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункцио-нальных центрах, особенности предостав-ления муниципальной услуги по экстер-риториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме41. Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ с учетом принципа экстерриториаль-ности, в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получени-ем услуги любое отделение МФЦ по Сверд-ловской области. В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным органом.При этом заявителю необходимо иметь при себе документы, предусмотренные пун-ктом 18 настоящего Административного регламента.42. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителям предостав-ляется возможность направить заявление и документы, предусмотренные пунктом 18 настоящего Административного регламен-та, в форме электронных документов, в том числе с использованием Единого портала, путем заполнения специальной интерак-тивной формы, которая соответствует тре-бованиям Федерального закона № 210-ФЗ и обеспечивает идентификацию заявителя.При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде может быть использована простая элек-тронная подпись согласно пункту 2 статьи 6 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». Простой электронной подписью является регистрация заявителя в Единой системе идентификации и аутентификации. «Ло-гин» и «пароль» выступают в качестве ав-торизации на Едином портале, подтвержда-ющей правомочность производимых по-средством информационно-телекомму-никационной сети «Интернет» процедур. Идентификатором простой электронной подписи является страховой номер индиви-дуального лицевого счета (СНИЛС) заяви-теля в системе обязательного пенсионного страхования.43. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:уведомление о приеме и регистрации заяв-ления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;уведомление о начале процедуры предо-ставления муниципальной услуги;уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивиро-

ванном отказе в приеме заявления и иных документов, необходимых для предостав-ления муниципальной услуги;уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предостав-ления муниципальной услуги;уведомление о возможности получить ре-зультат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в пре-доставлении муниципальной услуги. 44. Заявителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги посред-ством Единого портала без необходимости повторного представления документов на бумажном носителе.45. Сформированное и подписанное заявле-ние и иные документы, указанные в пункте 18 настоящего Административного регла-мента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством Еди-ного портала. III. Состав, последовательность и сроки вы-полнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения админи-стративных процедур в электронной форме3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-тивные процедуры:прием и регистрация заявления на предо-ставление муниципальной услуги;          формирование и направление меж-ведомственных запросов в органы (орга-низации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;          рассмотрение документов и сведений;принятие решения о предоставлении муни-ципальной услуги, об отказе в предостав-лении муниципальной услуги;выдача (направление) результата предо-ставления муниципальной услуги.3.2. Основанием для начала административ-ной процедуры является личное обращение заявителя в Уполномоченный орган, МФЦ с запросом о предоставлении муниципальной услуги или поступление запроса в электрон-ной форме через ЕПГУ.3.3. Прием и регистрация заявления на пре-доставление муниципальной услуги 46 При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган специалист Уполно-моченного органа, ответственный за прием и выдачу документов:устанавливает личность заявителя на ос-новании документа, удостоверяющего его 
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личность, представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае его обращения);проверяет срок действия документа, удо-стоверяющего личность, и соответствие данных документа, удостоверяющего лич-ность, данным, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документах.В ходе приема документов от заявителя специалист Уполномоченного органа, ответ-ственный за прием и выдачу документов:1) удостоверяется, что:текст в заявлении о предоставлении муни-ципальной услуги поддается прочтению;в заявлении о предоставлении муниципаль-ной услуги указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица либо наи-менование юридического лица;заявление о предоставлении муниципаль-ной услуги подписано заявителем или пред-ставителем заявителя;приложены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;2) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, при несоответствии представ-ленных документов требованиям Адми-нистративного регламента - уведомляет заявителя о выявленных недостатках в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.Если заявитель решил самостоятельно при-нять меры по устранению недостатков, то после их устранения заявитель повторно обращается за предоставлением муни-ципальной услуги в порядке, предусмо-тренном настоящим Административным регламентом.Копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представляются в Уполномоченный орган вместе с подлинниками для сверки.Если представленные копии указанных документов нотариально не заверены (и их нотариальное заверение не предусмотрено законодательством Российской Федерации), специалист, осуществляющий прием до-кументов, сравнив копии документов с их оригиналами, выполняет на таких копиях надпись об их соответствии оригиналам, заверяет своей подписью с указанием фа-милии и инициалов.47. Максимальный срок выполнения ад-министративной процедуры по приему и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов составляет не более 1 (одного) рабочего дня со дня поступления заявления о предоставлении муниципаль-

ной услуги.Результатом административной процедуры является:1) регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов;2) отказ в приеме документов.Критерии принятия решения:1) предмет обращения соответствует дан-ной услуге;2) заявление и прилагаемые к нему доку-менты соответствуют перечню документов, предусмотренных пунктом 18 настоящего Административного регламента.Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения об отказе в приеме доку-ментов установлен пунктом 28 настоящего Административного регламента.Информация о регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов фиксиру-ется в установленном порядке, в том числе в системе электронного документооборота Уполномоченного органа.В день регистрации заявления о предостав-лении муниципальной услуги и приложен-ных к нему документов, специалист, ответ-ственный за прием документов, передает поступившие документы руководителю Уполномоченного органа.Руководитель Уполномоченного органа поручает рассмотрение поступивших до-кументов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 3.4. Формирование и направление межве-домственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги48. Основанием для начала административ-ной процедуры является необходимость получения сведений из документов, пред-усмотренных в пункте 25 настоящего Ад-министративного регламента.Межведомственные запросы направляются в срок, не превышающий 1 (один) рабочий день, следующий за днем регистрации за-явления о предоставлении муниципальной услуги. Направление межведомственных запросов осуществляется посредством системы меж-ведомственного взаимодействия.Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведом-ственных запросов в электронной форме.Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.49. По межведомственным запросам, доку-менты (их копии или сведения, содержа-

щиеся в них), предоставляются государ-ственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся ука-занные документы, в срок не позднее двух рабочих дней со дня направления соответ-ствующего межведомственного запроса.В случае не поступления ответа на межве-домственный запрос в установленный срок специалист Уполномоченного органа обязан принять необходимые меры для получе-ния ответа на межведомственный запрос в установленные сроки, в соответствии с законодательством Российской Федерации.50. Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 5 (пять) рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципаль-ной услуги.Критерием принятия решения по адми-нистративной процедуре является не-представление заявителем документов, указанных в пункте 25 настоящего Адми-нистративного регламента.Результатом административной процедуры является получение сведений, необходи-мых для предоставления муниципальной услуги.3.5. Рассмотрение документов и сведений51. Основанием начала административной процедуры является зарегистрированное в Уполномоченном органе заявление о предоставлении муниципальной услуги и наличие документов, подлежащих пред-ставлению заявителем, а также документов, находящихся в распоряжении органов, уча-ствующих в предоставлении муниципаль-ной услуги, которые заявитель представил по собственной инициативе, либо поступле-ние документов и информации в порядке межведомственного взаимодействия.Сотрудник Уполномоченного органа, от-ветственный за подготовку документов, проверяет представленные документы, и устанавливает:наличие всех необходимых документов;наличие полномочий заявителя, полномо-чий представителя заявителя;соответствие необходимых документов требованиям законодательству Российской Федерации.52. В соответствии с результатами проверки документов сотрудник, ответственный за подготовку документов, подготавливает проект:решения о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом (по форме согласно приложению № 4 к насто-
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ящему Административному регламенту);решения об отказе в признании садового дома жилым домом и жилого дома садо-вым домом (по форме согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту).3.6. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, об отказе в предоставлении муниципаль-ной услуги53. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, рассматривает за-явление и документы и принимает одно из следующих решений:1) о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом;2) об отказе в признании садового дома жи-лым домом и жилого дома садовым домом.Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.54. Результатом административной проце-дуры является принятие решения о призна-нии садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом или принятие решения об отказе в признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом.Решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садо-вым домом должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на соответ-ствующие положения, предусмотренные пунктом 32 настоящего Административ-ного регламента.Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет не более 30 (тридцати) рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.Копия решения о предоставлении муни-ципальной услуги или копия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги приобщается к соответствующему учетному делу.3.7. Выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципаль-ной услуги55. Основанием для начала процедуры вы-дачи документов является сформирован-ные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги и обращение заявителя для получения документов.Для получения результатов предоставления муниципальной услуги в бумажном виде и (или) для сверки электронных образов до-кументов с оригиналами (при направлении 

запроса на предоставление услуги через ЕПГУ) заявитель предъявляет следующие документы:документ, удостоверяющий личность заявителя;документ, подтверждающий полномочия представителя на получение докумен-тов (если от имени заявителя действует представитель);расписка в получении документов (при ее наличии у заявителя).Специалист Уполномоченного органа, ответ-ственный за прием и выдачу документов, при выдаче результата предоставления услуги на бумажном носителе:устанавливает личность заявителя;проверяет правомочия заявителя дей-ствовать от его имени при получении документов;находит копию заявления и документы, подлежащие выдаче заявителю;знакомит заявителя с перечнем выдавае-мых документов (оглашает названия вы-даваемых документов);выдает документы заявителю;регистрирует факт выдачи документов заявителю в системе электронного доку-ментооборота Уполномоченного органа и в журнале регистрации;Отказывает в выдаче документов в случаях если:за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем (его представителем);обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность.Если заявитель, не согласившись с резуль-татом предоставления муниципальной услуги, отказался проставить свою под-пись в получении документов, результат предоставления муниципальной услуги ему не выдается и специалист, ответственный за прием и выдачу документов, на копии заявления проставляет отметку об отказе в получении документов путем внесения слов «Получить документы отказался», заверяет своей подписью.Не позднее следующего рабочего дня со дня обращения заявителя в Уполномоченный орган и отказа получить результат предо-ставления муниципальной услуги либо со дня поступления не выданных документов из МФЦ заявителю направляется письмен-ное уведомление (по адресу, указанному в заявлении) о том, что он в любое рабочее время Уполномоченного органа вправе об-ратиться за получением документов.56. В случае подачи заявителем документов в электронном виде посредством ЕПГУ и указании в запросе о получении результата предоставления услуги в электронном виде, специалист, ответственный за прием и вы-

дачу документов уведомляет заявителя о том, что результат предоставлении услуги будет направлен ему в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа.Решение о предоставлении муниципальной услуги или уведомление об отказе в предо-ставлении муниципальной услуги сканиру-ется и направляется заявителю через ЕПГУ либо направляется в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в личный кабинет заявителя на ЕПГУ. Оригинал решения заявитель вправе забрать в Уполномоченном органе.Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет не более 3 (трех) рабочих дней со дня ре-гистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.Результатом административной процеду-ры является выдача заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.Результат выполнения административной процедуры фиксируется в установленном порядке, в том числе в системе электронного документооборота Уполномоченного органа и в журнале регистрации.3.8. Порядок выполнения административ-ных процедур по предоставлению муници-пальной услуги, выполняемых многофунк-циональным центром, в том числе порядок административных процедур, выполняе-мых многофункциональным центром при предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и при предоставлении муниципальной услуги посредством ком-плексного запроса.57. Предоставление муниципальной услу-ги в МФЦ осуществляется при наличии за-ключенного соглашения о взаимодействии между Уполномоченным органом и МФЦ.58. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в МФЦ.59. Информация по вопросам предоставле-ния муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, иным вопросам, связанным с предостав-лением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ предоставляется сотрудником МФЦ при непосредственном обращении заяви-теля в МФЦ или посредством телефонной связи в соответствии с действующим зако-нодательством, регулирующим организа-цию деятельности МФЦ.Информирование о порядке предоставле-ния муниципальной услуги осуществляется 
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в соответствии с графиком работы МФЦ.60. При личном обращении заявителя в МФЦ сотрудник МФЦ, ответственный за прием документов:1) устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность, представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае его обращения);2) проверяет представленное заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы на предмет того, что:текст в заявлении поддается прочтению;в заявлении указаны фамилия, имя, отче-ство (последнее - при наличии) физического лица либо наименование юридического лица;заявление о предоставлении муниципаль-ной услуги подписано заявителем или пред-ставителем заявителя;приложены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;3) делает копии подлинников представлен-ных документов, в том числе по отдельным документам без взимания платы в соответ-ствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации дея-тельности многофункциональных центров предоставления государственных и муни-ципальных услуг», заверяет их, возвращает заявителю подлинники документов. При заверении соответствия копии документа подлиннику на копии документа проставля-ется надпись «Верно», заверяется подписью сотрудника МФЦ, принявшего документ, с указанием фамилии, инициалов и даты заверения;4) заполняет сведения о заявителе и пред-ставленных документах в автоматизиро-ванной информационной системе МФЦ (далее – АИС МФЦ);5) выдает расписку в получении документов на предоставление услуги, сформирован-ную в АИС МФЦ;6) информирует заявителя о сроке предо-ставления муниципальной услуги, способах получения информации о ходе исполнения муниципальной услуги;7) уведомляет заявителя о том, что нево-стребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 (тридцати) дней, после чего передаются в Уполномоченный орган;8) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, при несоответствии представ-ленных документов требованиям адми-нистративного регламента - уведомляет заявителя о выявленных недостатках в представленных документах и предлагает 

принять меры по их устранению.Если заявитель решил самостоятельно при-нять меры по устранению недостатков, то после их устранения заявитель повторно обращается за предоставлением муни-ципальной услуги в порядке, предусмо-тренном настоящим Административным регламентом.61. Заявление и документы, принятые от заявителя на предоставление муниципаль-ной услуги, передаются в Уполномоченный орган не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов в МФЦ, посредством личного обращения по сопроводительному реестру, содержащему дату и отметку о передаче, оформленному в двух экземплярах. Указанный реестр заверяется сотрудником МФЦ и передается специалисту Уполномо-ченного органа под подпись. Один экзем-пляр сопроводительного реестра остается в Уполномоченном органе и хранится как документ строгой отчетности отдельно от личных дел, второй – хранится в МФЦ. 62. Передача документа, являющегося ре-зультатом предоставления муниципальной услуги, из Уполномоченного органа в МФЦ осуществляется в течение 1 (одного) рабоче-го дня после подписания такого документа, на основании реестра, который составляет-ся в 2 (двух) экземплярах и содержит дату и время передачи.63. Для получения результата предостав-ления муниципальной услуги в МФЦ зая-витель предъявляет документ, удостове-ряющий его личность и расписку.В случае обращения представителя заяви-теля представляются документы, удосто-веряющие личность и подтверждающие полномочия представителя заявителя.64. Результат исполнения административ-ной процедуры – выдача заявителю реше-ния о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом или решения об отказе в признании садового дома жилым домом и жилого дома садо-вым домом – осуществляется сотрудником МФЦ в течение 1 (одного) рабочего дня после подписания такого решения, на основании реестра, который составляется в 2 (двух) эк-земплярах и содержит дату и время выдачи.Невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 (тридцати) дней, после чего передаются в Уполномоченный орган.65. При однократном обращении заявите-ля в МФЦ с запросом на получение двух и более муниципальных услуг, заявление о предоставлении услуги формируется Упол-номоченным работником МФЦ и скрепля-ется печатью МФЦ. При этом составление и подписание таких заявлений заявителем не требуется. МФЦ передает в Уполномо-

ченный орган оформленное заявление и документы, предоставленные заявителем, с приложением заверенной МФЦ копии ком-плексного запроса в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за оформление комплексного запроса.Результаты предоставления муниципаль-ных услуг по результатам рассмотрения комплексного запроса направляются в МФЦ для выдачи заявителю.66. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) МФЦ, сотрудника МФЦ осуществляется в порядке, предусмотренном разделом V Администра-тивного регламента.3.9. Порядок осуществления администра-тивных процедур (действий) по предостав-лению муниципальной услуги в электрон-ной форме, в том числе с использованием Единого портала67. При направлении заявления о предо-ставлении муниципальной услуги в элек-тронной форме заявителю необходимо заполнить на ЕПГУ электронную форму заявления (запроса) на предоставление муниципальной услуги, прикрепить к за-явлению в электронном виде документы, необходимые для предоставления муни-ципальной услуги.На ЕПГУ размещается образец заполнения электронной формы заявления (запроса).Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при поступлении за-явления и документов в электронном виде:проверяет электронные образы документов на отсутствие компьютерных вирусов и искаженной информации;регистрирует документы в установленном порядке, в том числе в системе электрон-ного документооборота Уполномоченного органа;формирует и направляет заявителю элек-тронное уведомление через ЕПГУ о получе-нии и регистрации от заявителя заявления (запроса) и копий документов, в случае от-сутствия технической возможности авто-матического уведомления заявителя через ЕПГУ.68. Максимальный срок выполнения ад-министративной процедуры по приему и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов в форме электронных документов составляет не более 1 (одного) рабочего дня со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.Критерии принятия решения:1) предмет обращения соответствует дан-ной услуге;2) заявление и прилагаемые к нему доку-
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менты соответствуют перечню докумен-тов, предусмотренных п. 2.6. настоящего Административного регламента.Результатом административной процедуры является прием, регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов.Информация о приеме заявления о предо-ставлении муниципальной услуги и при-ложенных к нему документов фиксирует-ся в установленном порядке, в том числе в системе электронного документооборота Уполномоченного органа.Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов.Информация о приеме заявления о предо-ставлении муниципальной услуги и прило-женных к нему документов фиксируется в системе электронного документооборота Уполномоченного органа.69. Порядок предоставления муниципаль-ной услуги в упреждающем (проактивном) режиме.Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.3.10. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-ной услуги документах70. Основанием для начала администра-тивной процедуры является представле-ние заявителем или его представителем в Уполномоченный орган заявления об ис-правлении ошибок и опечаток в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, по форме, указан-ной в приложении № 6 к настоящему Адми-нистративному регламенту.Должностное лицо Уполномоченного ор-гана, ответственное за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное (направлен-ное) заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 3 (три) рабочих дня с даты регистрации соответствующего заявления.Критерием принятия решения по проце-дуре является наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предостав-ления муниципальной услуги документах должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муници-пальной услуги, вносит исправления в ранее выданное решение о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым 

домом в срок, не превышающий 5 (пяти) рабочих дней с момента регистра-ции соответствующего заявления. Дата и номер выданного ранее решения о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом не изменяют-ся, а в соответствующей графе указанного решения Уполномоченного органа указы-вается основание внесения исправлений и дата внесения исправлений.71. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результа-те предоставления муниципальной услуги, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муници-пальной услуги, в срок, не превышающий 5 (пяти) рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления, направляет заявителю решение об отказе в исправле-нии опечаток и (или) ошибок в решении о признании садового дома жилым и жилого дома садовым, подготовленное по форме, указанной в приложении № 7 к настоящему Административному регламенту.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении о признании садового дома жилым и жилого дома садовым:1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 2, 3 настоящего Ад-министративного регламента;2) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в решении о признании садового дома жилым и жилого дома садовым.72. Заявление об исправлении ошибок и опе-чаток в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, может быть представлено заявителем в электронной форме, в том числе через ЕПГУ.В случае подачи такого заявления через ЕПГУ исправленный документ в электрон-ном виде или скан документа на бумажном носителе, документ, информирующий об ис-правлении ошибки в выданных в результате предоставления государственной услуги документах или уведомление об отсутствии ошибки (ошибок) в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, размещается в личном каби-нете заявителя на ЕПГУ.Результатом процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, яв-ляющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или решения об отказе в исправлении опечаток и (или) оши-бок в решении о признании садового дома жилым и жилого дома садовым.IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных норматив-ных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципаль-ной услуги, а также принятием решений ответственными лицамиТекущий контроль за соблюдением и ис-полнением должностными лицами Упол-номоченного органа учета положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанав-ливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений (далее - текущий контроль деятельности) осуществляет руководитель Уполномоченного органа.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и испол-нения должностными лицами и сотрудни-ками положений настоящего администра-тивного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требо-вания к предоставлению муниципальной услуги.4.2. Порядок и периодичность осущест-вления плановых и внеплановых прове-рок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги73. Контроль за полнотой и качеством пре-доставления муниципальной услуги вклю-чает в себя проведение плановых и внепла-новых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений Административного регламента и других нормативных правовых актов, рассмотре-ние, принятие решений и подготовку отве-тов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.74. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов. Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, его за-мещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц.Проверки полноты и качества предоставля-емой муниципальной услуги проводятся на основании приказа Уполномоченного орга-на. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Уполномочен-
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ного органа. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные не-достатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Упол-номоченного органа.4.3. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением работником МФЦ, предоставляющего муни-ципальную услугу, положений Администра-тивного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требо-вания к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений, порядок привлечения к ответственности работника МФЦ, предоставляющего муни-ципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществля-емые) им в ходе предоставления муници-пальной услуги.    МФЦ, работники МФЦ несут ответствен-ность, установленную законодательством Российской Федерации:за полноту передаваемых Уполномоченному органу, предоставляющему муниципаль-ную услугу, запросов о предоставлении му-ниципальной услуги и их соответствие пе-редаваемым заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя;за полноту и соответствие комплексному за-просу передаваемых Уполномоченному ор-гану заявлений, составленных на основании комплексного запроса, иных документов, информации и (или) сведений, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе;за своевременную передачу Уполномоченно-му органу запросов о предоставлении муни-ципальной услуги, заявлений, составленных на основании комплексных запросов, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своев-ременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ органом, пре-доставляющим муниципальную услугу;за соблюдение прав субъектов персо-нальных данных, за соблюдение законо-дательства Российской Федерации, уста-навливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в рамках реали-зации функций МФЦ привлекаются к от-ветственности, в том числе установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об ад-

министративных правонарушениях для должностных лиц.4.4. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и дей-ствия (бездействие), принимаемые (осу-ществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услугиДолжностное лицо Уполномоченного органа несет персональную ответственность за:соблюдение установленного порядка при-ема документов;принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;соблюдение сроков рассмотрения до-кументов, соблюдение порядка выдачи документов;учет выданных документов;своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заяви-телей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, уста-новленные законодательством Российской Федерации.4.5. Положения, характеризующие требова-ния к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организацийКонтроль за предоставлением муници-пальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последователь-ности действий, определенных настоящим Административным регламентом по ис-полнению муниципальной услуги, и при-нятием решений должностными лицами путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Уполно-моченного органа нормативных правовых актов Российской Федерации, Свердловской области, а также положений настоящего Административного регламента.Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения регламента вправе обратиться с жалобой в Уполномоченный орган.Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предоставления муниципаль-ной услуги, обратившись к руководителю Уполномоченного органа или лицу, его замещающему.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжа-лования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, а также их долж-ностных лиц, муниципальных служащих, работников5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) об-жалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления государственной услуги (далее – жалоба)Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые в ходе предоставления муниципальной услуги Уполномоченным органом, предоставляю-щим муниципальную услугу, его должност-ными лицами, а также решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ в досу-дебном (внесудебном) порядке, в том числе в случаях, предусмотренных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ.5.2. Органы государственной власти, орга-низации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудеб-ном) порядке75. В случае обжалования решений и дей-ствий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципаль-ную услугу, его должностных лиц  и муни-ципальных служащих Уполномоченного органа жалоба подается для рассмотрения в Уполномоченный орган в письменной фор-ме на бумажном носителе,  в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через МФЦ. 76. В случае обжалования решений и дей-ствий (бездействия) МФЦ (указывается в случае предоставления услуги в МФЦ), работника МФЦ жалоба подается для рас-смотрения в МФЦ в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме или по почте. Жалобу на решения и действия (бездей-ствие) МФЦ также возможно подать в Ми-нистерство цифрового развития и связи Свердловской области (далее – учредитель МФЦ) в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через МФЦ. 5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
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жалобы, в том числе с использованием Еди-ного порталаУполномоченный орган, МФЦ, а также уч-редитель МФЦ обеспечивают:1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездей-ствия) Уполномоченного органа, предостав-ляющего муниципальную услугу, его долж-ностных лиц и муниципальных служащих Уполномоченного органа, решений и действий (бездействия) МФЦ, его долж-ностных лиц и работников посредством размещения информации:на стендах в местах предоставления муни-ципальных услуг;на официальных сайтах органов, предо-ставляющих муниципальные услуги, МФЦ (http://mfc66.ru/) и учредителя МФЦ (http://digital.midural.ru/);на Едином портале в разделе «Дополни-тельная информация» соответствующей муниципальной услуги;2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездей-ствия) органа, предоставляющего муни-

ципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, решений и действий (бездействия) МФЦ, его долж-ностных лиц и работников, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.5.4. Перечень нормативных правовых ак-тов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предостав-ляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц77. Порядок досудебного (внесудебного) об-жалования решений и действий (бездей-ствия) Уполномоченного органа, его долж-ностных лиц и муниципальных служащих Уполномоченного органа, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ регулируется:1)статьями 11.1-11.3 Федерального закона № 210-ФЗ;2)постановлением Правительства Сверд-ловской области от 22.11.2018

 № 828-ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) испол-нительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц, государственных гражданских слу-жащих исполнительных органов государ-ственной власти Свердловской области, пре-доставляющих государственные услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предостав-ления государственных и муниципальных услуг и его работников»;3) постановлением администрации Верхнесалдинского городского округа от 20.03.2019 № 1009 «Об утверждении По-ложения об особенностях подачи и рас-смотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации городского округа, предоставляющей муниципальные услуги, ее должностных лиц, муниципаль-ных служащих администрации городского округа, предоставляющих муниципальные услуги».
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1  к Административному регламенту  предоставления муниципальной услуги   «Признание садового дома жилым  домом и жилого дома садовым домом», утвержденному постановлением Кому _______________________________________________________________                       (наименование Уполномоченного органа)От _________________________________________________________________    (фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического  лица, зарегистрированного в качестве инди-видуального предпринимателя) – для физического лица; полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица  ______________________________________________________________________почтовый индекс, адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика)                                                                                                                                                  ЗАЯВЛЕНИЕ *Прошу признать:садовый дом, расположенный по адресу: ________________________________________________________________________________________жилым домом;жилой дом, расположенный по адресу: _________________________________________________________________________________садовым домом;в соответствии с Положением о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для прожива-ния, многоквартирного дома аварийным  и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47.Оцениваемое помещение (жилой дом, садовый дом) находится у меня в пользовании (собственности) на основании ____________________________________________________________________________________

_______________.    Даю свое согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос документов, необходимых для рассмотрения заявления.    Предупрежден о том, что в случае выявления сведений, не соответ-ствующих указанным в заявлении, за представление недостоверной информации, заведомо ложных сведений мне (нам) будет отказано в предоставлении муниципальной услуги.    Место получения результата предоставления муниципальной услуги: лично в органе, предоставляющем муниципальную услугу;   в МФЦ;   посредством почтовой связи на адрес: _____________________________________.                                                К заявлению прилагаются:______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________           ____________        «___»____________20__г.(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)                      (подпись)                                                                                                 * - юридические лица оформляют заявление на официальном бланке
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     САЛДИНСКАЯ ГАЗЕТА78

от 14.10.2022  № 2688
г. Верхняя Салда

     Об утверждении муниципальной программы «Капиталь-
ный ремонт общего имущества многоквартирных домов 
Верхнесалдинского городского округа»     В целях организации мероприятий по капитальному ремонту общего имущества многоквартирных домов Верхнесалдинского городского округа, в соответствии со статьей 16 Федерального закона от 06 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих прин-ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь постановлением администрацией Верхнесалдинского городского округа от 20.09.2022 № 3102 «Об утверждении Положения о порядке перечисления взносов на капитальный ремонт общего имущества в многоквартирных домах за помещения, находящиеся в собственности Верхне-салдинского городского округа», руководствуясь постановле-нием администрации Верхнесалдинского городского округа от 27.04.2022 № 1199 «Об утверждении Перечня муниципальных программ Верхнесалдинского городского округа, подлежащих разработке в 2022 году», руководствуясь Порядком формирова-ния и реализации муниципальных программ Верхнесалдинского городского округа, утвержденного постановлением админи-страции Верхнесалдинского городского округа от 06.04.2015 № 1154 «Об утверждении Порядка формирования и реализации муниципальных программ Верхнесалдинского городского округа», решением Думы городского округа от 30.01.2013 № 107 «Об утверждении Положения о муниципальных правовых актах Верхнесалдинского городского округа», Уставом Верхне-салдинского городского округа:ПОСТАНОВЛЯЮ:1.Утвердить муниципальную программу «Капитальный ремонт общего имущества многоквартирных домов Верхнесалдинского городского округа» (прилагается).2.Признать утратившими силу постановление администрации Верхнесалдинского городского округа от 06.10.2014 № 3067 «Об утверждении муниципальной программы «Капитальный ремонт общего имущества многоквартирных домов Верхнесалдинско-го городского округа до 2021 года» (в редакции постановле-ний администрации Верхнесалдинского городского округа от 13.02.2015 № 523, от 25.03.2015 № 1121, от 03.11.2015 № 3254,  от 28.12.2015 № 3835, от 30.03.2016 № 1139, от 30.03.2016 № 1140,  от 08.04.2016 № 1220, от 08.02.2017 № 489, от 11.04.2017 № 1242,   от 11.09.2017 № 2560, от 15.12.2017 № 3612, от 01.02.2018 № 316, от 27.11.2018 № 3202, от 24.01.2019 № 231, от 13.11.2019 № 3224, от 10.02.2020 № 361,   от 11.08.2020 № 1892, от 30.12.2020 № 3320, от 27.01.2021 № 248, от 28.12.2021 № 3343, 03.02.2022 № 414).3. Настоящее постановление вступает в силу с момента опу-бликования и распространяет свое действие на отношения, возникающие с 01 января  2023 года.4. Настоящее постановление опубликовать в официальном печат-ном издании «Салдинская газета» и разместить на официальном сайте Верхнесалдинского городского округа http://v-salda.ru.5. Контроль за исполнением настоящего постановления воз-ложить на                заместителя главы администрации по жи-лищно-коммунальному хозяйству, энергетике и транспорту А.Б. ДушинаГлава Верхнесалдинскогогородского округаИ.Б. Сальников

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ  ВЕРХНЕСАЛДИНСКОГО  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ  ВЕРХНЕСАЛДИНСКОГО  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА

УТВЕРЖДЕНАпостановлением администрации Верх-несалдинского городского округа от 14.10.2022  № 2688 «Об утверждении му-ниципальной программы «Капитальный ремонт общего имущества многоквартир-ных домов Верхнесалдинского городского округа»
МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА«Капитальный ремонт общего имущества многоквартирных домов Верхнесалдинского городского округа»ПАСПОРТмуниципальной программы«Капитальный ремонт общего имущества многоквартирных домов  Верхнесалдинского городского округа»

    Раздел 1. Содержание проблемы и обоснование необходимости ее 
решения Согласно статье 15 Жилищного кодекса Российской Феде-
рации и статье 673 Гражданского кодекса Российской Федерации 
жилое помещение в многоквартирном доме как объект жилищных 
отношений должно отвечать установленным санитарным, проти-
вопожарным, градостроительным и техническим требованиям, 
быть пригодным для проживания граждан.Проблема технического состояния многоквартирных домов, приведение их в соответствие с требованиями нормативных документов остается наиболее острой социальной проблемой в Верхнесалдинском городском округе.Общее имущество многоквартирного дома в процессе эксплуатации под-вергается физическому и функциональному износу, силовым нагрузкам, влиянию природно-климатических и техногенных факторов, а также приходит в негодность в силу ненадлежащей эксплуатации. Восстанов-ление эксплуатационных показателей жилищного фонда возможно при своевременном  устранении возникающих неисправностей, в том числе путем проведения капитального ремонта.Муниципальная программа «Капитальный ремонт общего имущества многоквартирных домов Верх-несалдинского городского округа» (далее – Программа) подготовлена на основании анализа технического состояния многоквартирных домов, находящихся на территории Верхнесалдинского городского округа.Жилищный фонд Верхнесалдинского городского округа характеризуется следующими показателями по состоянию на 01 января 2022 года (данные из формы государственной статистической отчетности № 1-жилфонд).
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    Основные проблемы, на решение которых направлена Програм-ма. Принцип отбора многоквартирных домов для включения в Программу     Большая часть многоквартирных домов Верхнесалдинского город   ского округа по своему фактическому техническому состоянию нуждается в проведении тех или иных видов работ капитального ремонта. Многолетнее недофинансирование жилищно-комму-нального хозяйства, в том числе мероприятий по капитальному ремонту жилищного фонда, отсутствие необходимых инвести-ций и работ по капитальному ремонту многоквартирных домов привело к повышенному уровню их износа, аварийности, низким потребительским свойствам жилищного фонда. Система плано-во-предупредительных ремонтов постепенно уступила место аварийно-восстановительным работам, затраты на которые в 2-3 раза выше.     Мероприятия Программы направлены на реализацию прове-дения   капитального ремонта общего имущества многоквартир-ных домов. Мероприятия Программы реализуются на основании ежегодно корректируемого перечня многоквартирных домов, расположенных на территории Верхнесалдинского городского округа, подлежащих капитальному ремонту общего имущества.     Для приведения жилого фонда к нормативному техническому состоянию необходимо проведение комплексного капитального ремонта общего имущества многоквартирных домов с использо-ванием современных строительных материалов и технологий, энергоэффективных решений, которые обеспечат максимальный уровень благоустройства и качественное улучшение условий проживания граждан.     30 декабря 2013 года на территории Свердловской области всту-пил в силу закон Свердловской области от 19 декабря 2013 года № 127-ОЗ «Об обеспечении проведения капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах на территории Свердловской области». В рамках данного закона постановлением Правительства Свердловской области от 29 апреля 2014 года № 306-ПП утверждена Региональная программа капитального ремонта общего имуще-

ства многоквартирных домов Свердловской области на 2015-2044 годы, по состоянию на 1 января 2022 года, в которую вошли 351 многоквартирных домов по Верхнесалдинскому городскому округу. В составе данных многоквартирных домов имеется доля муни-ципальной собственности (неприватизированные квартиры). По состоянию  на 01 января 2022 года площадь муниципального жи-лого фонда в составе домов, вошедших в Региональную программу, составила: 31 951,86 кв. метров.      В соответствии с пунктом 1 статьи 169 Жилищного кодекса Рос-сийской Федерации собственники помещений в многоквартирном доме обязаны уплачивать ежемесячные взносы на капитальный ремонт общего имущества в многоквартирном доме. На основании положений Жилищного кодекса Российской Федерации, а также, с учетом статьи 12 главы 4 Закона Свердловской области от 19 декабря 2013 года № 127-ОЗ «Об обеспечении проведения капи-тального ремонта общего имущества в многоквартирных домах на территории Свердловской области» определены и включены в муниципальную программу суммы взносов на капитальный ремонт общего имущества многоквартирных домов за муниципальный жилищный фонд. С учетом положений статьи 12 главы 4 Закона Свердловской области от 19 декабря 2013 года № 127-ОЗ «Об обе-спечении проведения капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах на территории Свердловской области» в зависимости от установленного минимального размера взносов на капитальный ремонт, общая сумма взносов на капитальный ремонт в период с 2023-2030 годы может корректироваться.В Региональную программу капитального ремонта общего имуще-ства многоквартирных домов Свердловской области на 2015-2044 годы не были включены:многоквартирные дома, признанные в установленном законода-тельством Российской Федерации порядке аварийными и подле-жащими сносу или реконструкции;многоквартирные дома, физический износ основных конструктив-ных элементов (крыша, стены, фундамент) которых превышает 70 процентов;дома блокированной застройки;многоквартирные дома, в которых имеется менее чем три квартиры;многоквартирные дома, совокупная стоимость услуг и (или) работ по капитальному ремонту конструктивных элементов и внутридо-мовых инженерных систем, входящих в состав общего имущества в многоквартирных домах, в расчете на один квадратный метр общей площади жилых помещений превышает стоимость, определенную нормативным правовым актом Свердловской области.В связи с этим, в настоящую Программу включены мероприятия по оплате взносов за капитальный ремонт многоквартирных домов, находящихся в муниципальной собственности. Очередность проведения капитального ремонта общего имущества в данных многоквартирных домах определена администраци-ей Верхнесалдинского городского округа, исходя из следующих критериев:год постройки многоквартирного дома;физический износ общего имущества в многоквартирном доме;год проведения последнего капитального ремонта общего имуще-ства в многоквартирном доме.В рамках реализации мероприятий Региональной программы ка-питального ремонта общего имущества многоквартирных домов Свердловской области на 2015-2044 годы проводятся следующие виды работ:1) разработка проектной документации для капитального ремонта 
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многоквартирных домов;2) проведение государственной экспертизы проектной докумен-тации в соответствии с законодательством Российской Федерации о градостроительной деятельности;3) ремонт внутридомовых инженерных систем:электроснабжения;газоснабжения;теплоснабжения;водоснабжения;водоотведения,4) ремонт крыш;5) ремонт подвальных помещений, относящихся к общему иму-ществу в многоквартирных домах;6) утепление и ремонт фасадов;7) ремонт жилых помещений.При реализации Программы могут возникнуть риски, связанные с недостаточным ресурсным обеспечением программных меропри-ятий, что может привести к невыполнению программной цели.Способами ограничения указанных рисков являются: осуществле-ние постоянного мониторинга реализации программных меропри-ятий, своевременная корректировка мероприятий и показателей Программы, перераспределение финансовых ресурсов с учетом приоритетности мероприятий и в зависимости от темпов дости-жения поставленной цели.
Раздел 2. Цель, задача муниципальной Программы, целевые 
показатели реализации муниципальной Программы Цели, задачи и целевые показатели реализации муниципальной Программы приведены в приложении № 1 к настоящей Программе.Методика расчета значений целевых показателей реализации муниципальной Программы приведена в приложении № 3 к на-стоящей Программе.
Раздел 3. План мероприятий по выполнению муниципальной 
Программы 

План мероприятий по выполнению настоящей Программы при-веден в приложении № 2 к настоящей Программе. Организацию реализации настоящей Программы и контроль за выполнением предусмотренных в ней мероприятий осуществляет отдел по жи-лищно-коммунальному хозяйству администрации Верхнесалдин-ского городского округа (ответственный исполнитель). Ответственный исполнитель настоящей Программы:осуществляет текущее управление реализации муниципальной программы;обеспечивает разработку, реализацию и утверждение муници-пальной программы, соответствующих нормативных правовых актов Верхнесалдинского городского округа, необходимых для реализации муниципальной программы, внесение изменений в программу;обеспечивает достижение целей и задач, предусмотренных муници-пальной программой, утвержденных значений целевых показателей;осуществляет мониторинг реализации муниципальной программы;формирует отчет о реализации муниципальной программы.Проведение капитального ремонта многоквартирных домов под-рядными организациями, выигравшими конкурс, осуществляется в соответствии с требованиями жилищного законодательства Российской Федерации и законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности.Подрядные организации для выполнения работ по капитальному ремонту многоквартирного дома с использованием средств мест-ного бюджета привлекаются администрацией Верхнесалдинского городского округа путем проведения процедур закупок в соответ-ствии с положениями Федерального закона от 05.03.2013 № 44-ФЗ.Ежегодно, до начала ремонтных работ проводится техническая инвентаризация многоквартирных домов с привлечением специа-лизированной организации с целью установления степени износа многоквартирных домов, включенных в настоящую Программу, а при необходимости, проводится инвентаризация домов, включен-ных в Региональную программу.
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от 11.10.2022  № 2684 Верхняя Салда
О внесении изменений в постановление 
администрации Верхнесалдинского 
городского округа от 24.11.2014 № 3581 
«О принятия решения о формировании 
фонда капитального ремонта на счете 
регионального оператора»В соответствии с Жилищным кодексом Рос-сийской Федерации, Законом Свердловской области от 19 декабря 2013 года № 127-ОЗ «Об обеспечении проведения капитального ремонта общего имущества в многоквар-тирных домах на территории Свердловской области», Уставом Верхнесалдинского го-родского округа, письмом Департамента государственного жилищного надзора от 28.09.2022 № 29-01-63/37083, принимая во 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ВЕРХНЕСАЛДИНСКОГО  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА

внимание решение собственников помещений, в указанном ниже многоквартирном домеПОСТАНОВЛЯЮ:1.Внести изменения в постановление администрации Верхнесалдинского городского округа от 24.11.2014 № 3581 «О принятии решения о формировании фонда капитального ремонта на счете регионального оператора» (в редакции постановлений администрации Верхнесалдинского городского округа   от 15.06.2018 № 1705, от 22.05.2020 № 1228, от 28.06.2021 № 1683,  от 10.08.2021 № 2062, от 13.09.2022 № 2436, от 22.09.2022 № 2554), исключив строку 278 со следующего содержания:
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2.Специалисту 1 категории отдела по жилищно-коммунальному хозяйству администрации Верхнесалдинского городского округа К.О. Масловой направить копию настоящего постановления в Региональный фонд содействия капитальному ремонту общего имущества в многоквартирных домах Свердловской области и Департамент государственного жилищного и строительного надзора Свердловской области.3.Настоящее постановление опубликовать в официальном печатном издании «Салдинская газета» и разместить на официальном сайте 

Верхнесалдинского городского округа http://v-salda.ru.4.Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.5.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по жилищно-коммунальному хозяйству, энергетике и транспорту А.Б. Душина.Глава Верхнесалдинского городского округа    И.Б. Сальников
АДМИНИСТРАЦИЯ ВЕРХНЕСАЛДИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
СООБЩАЕТ:12 октября 2022 года Единая комиссия по проведению конкурсов и аукционов на право заключения договоров аренды объектов муниципальной собственности Верхнесалдинского городско-го округа провела процедуру рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе на право заключения договоров аренды объектов муниципальной собственности Верхнесалдинского городского округа:

Лот № 1 - нежилое помещение с кадастровым номером 66:08:0802011:3802, общей площадью 142,3 кв.м., этаж расположе-ния: 1, адрес: Свердловская область, город Верхняя Салда, Спортив-ная, дом 13 признан Единой комиссией по проведению конкурсов и аукционов на право заключения договоров аренды объектов муниципальной собственности Верхнесалдинского городского округа несостоявшимся в связи с поступлением 1 (одной) заявки.Заключить договор аренды по начальной (минимальной) цене с единственным участником аукциона индивидуальным предпри-нимателем Свининым Михаилом Юрьевичем.
ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ВЕРХНЕСАЛДИНСКОГО  ГОРОДСКОГО  ОКРУГАОт 14.10.2022 № 2690г. Верхняя Салда     О внесении изменений в постановление администрации Верхне-салдинского городского округа от 16.08.2016 № 2634 «О Порядке выдачи акта обследования состояния жилого дома и (или) хозяй-ственных построек с целью определения потребности населения в древесине для собственных нужд на территории Верхнесалдин-ского городского округа»      В соответствии Положением о муниципальных правовых актах Верхнесалдинского городского округа, утвержденным решением Думы городского округа от 30.01.2013 № 107 «Об утверждении Положения о муниципальных правовых актах Верхнесалдинского городского округа», Уставом Верхнесалдинского городского округа, в связи с кадровыми изменениями,  ПОСТАНОВЛЯЮ:1. Внести в постановление администрации Верхнесалдинского городского округа от 16.08.2016 № 2634 «О Порядке выдачи акта обследования состояния жилого дома и (или) хозяйственных построек с целью определения потребности населения в древе-сине для собственных нужд на территории Верхнесалдинского городского округа» (в редакции постановлений администра-

ции Верхнесалдинского городского округа от 14.03.2018 № 819, от 14.12.2018 № 3394, от 25.01.2019 № 246, от 27.09.2021 № 2496) следующие изменения:1) приложение № 2 к Порядку изложить в новой редакции (прилагается).2. Внести изменения в состав комиссии по определению потребности населения в древесине для собственных нужд на территории Верх-несалдинского городского округа, утвержденный постановлением администрации Верхнесалдинского городского округа от 16.08.2016 № 2634, изложив его в новой редакции (прилагается).3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его опубликования.4. Настоящее постановление опубликовать в официальном печатном издании «Салдинская газета» и разместить на официальном сайте Верхнесалдинского городского округа http://v-salda.ru. 5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по жилищно-коммунальному хозяйству, энергетике и транспорту А.Б. Душина.Глава Верхнесалдинского городского округа    И.Б. Сальников
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 к постановлению администрации Верхнесалдинского городского округа от 14.10.2022 № 2690ǾПРИЛОЖЕНИЕ № 2 к Порядку выдачи акта обследования состояния жилого дома и (или) хозяйственных построек с целью определения потребности населения в древесине для собственных нужд на территории Верхнесалдинского городского округа

АКТобследования состояния жилого домаи (или) хозяйственных построек____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(адрес)от ______________ 20__ г.Комиссия по определению потребности населения в древесине для собственных нужд на территории Верхнесалдинского город-
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ского округа в составе: заместителя главы администрации по ЖКХ, энергетике и транспорту администрации Верхнесалдин-ского городского округа (председателя Комиссии), начальника управления архитектуры, градостроительства и муниципального имущества администрации Верхнесалдинского городского округа (заместителя председателя Комиссии), главного специалиста отдела по жилищно-коммунальному хозяйству администрации Верхнесалдинского городского округа, (члена Комиссии), веду-щего специалиста отдела по жилищно-коммунальному хозяйству администрации Верхнесалдинского городского округа (члена Комиссии), инженера МКУ «Служба городского хозяйства» (члена Комиссии), инженера-строителя МКУ «Служба городского хозяй-ства» (члена Комиссии)произвела осмотр дома по адресу ____________________________________________________________________,определила: _________________________________________________________________________________________________________________________,(состояние жилого дома и хозяйственных построек)решила: ________________________________________________________________________________________________________________________________________(решение о выделении (невыделении) деловой древесины на ремонт)Председатель комиссии                                                                         А.Б.  ДушинЗам. председателя комиссии                                          Н.С.  ЗыковЧлен комиссии                                                                                        Е.А. ПлюснинаЧлен комиссии                                                                        Н.Е. Тимерханов

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 к постановлению администрации Верхнесалдин-ского городского округа от 14.10.2022 № 2690 «О внесении изменений в постановление админи-страции Верхнесалдинского городского округа от 16.08.2016 № 2634 «О Порядке выдачи акта обследования состояния жилого дома и (или) хозяйственных построек с целью определения потребности населения в древесине для собствен-ных нужд на территории Верхнесалдинского го-родского округа»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ВЕРХНЕСАЛДИНСКОГО  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА

Об установлении тарифов на заказ-
ные автотранспортные услуги, оказы-
ваемые муниципальным унитарным 
предприятием «Городское управление 
жилищно-коммунального хозяйства»В  соответствии со статьей 17 Федераль-ного закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организа-ции местного самоуправления в Россий-ской Федерации», Налоговым кодексом Российской Федерации, руководству-ясь решением  Думы  городского округа от 21.04.2020 № 269 «Об утверждении Положения о порядке установления тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и уч-реждениями, и работы, выполняемые муниципальными предприятиями и учреждениями Верхнесалдинского го-родского округа», Уставом Верхнесал-динского городского округа,ПОСТАНОВЛЯЮ:1. Установить тарифы на заказные ав-тотранспортные услуги, оказываемые МУП «Гор.УЖКХ» (прилагается).

от 14.10.2022  № 2689 г. Верхняя Салда 2.    Рекомендовать    конкурсному   управляющему   МУП   «Гор.УЖКХ»   Р.Н. Алиул-лову довести до сведения населения настоящее постановление в доступной форме в соответствии с законодательством о защите прав потребителей.3. Постановление администрации Верхнесалдинского городского округа от 18.05.2022 № 1345 «Об установлении тарифов на заказные автотранспортные услуги, оказываемые муниципальным унитарным предприятием «Городское управление жилищно-коммунального хозяйства» признать утратившим силу.4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.5. Настоящее постановление опубликовать в официальном печатном издании «Салдинская газета» и разместить на официальном сайте Верхнесалдинского городского округа http://v-salda.ru.6.  Контроль  за  исполнением  настоящего  постановления  возложить   на  замести-теля  главы  администрации  по  жилищно-коммунальному хозяйству,  энергетике  и  транспорту А.Б. Душина. Глава Верхнесалдинского городского округа                                       И.Б. Сальников 
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от 06.10.2022№ 2662г. Верхняя Салда
ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ВЕРХНЕСАЛДИНСКОГО  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА

О внесении изменений в состав административной комиссии 
Верхнесалдинского городского округа, утвержденный поста-
новлением главы администрации Верхнесалдинского городского 
округа от 21.10.2011 № 1246 В связи с кадровыми изменениями в администрации Верхнесал-динского городского округа, руководствуясь Положением о муни-ципальных правовых актах Верхнесалдинского городского округа, утвержденным решением Думы городского округа от 30.01.2013 № 107 «Об утверждении Положения о муниципальных правовых актах Верхнесалдинского городского округа», ПОСТАНОВЛЯЮ:1. Внести изменения в состав административной комиссии Верх-несалдинского городского округа, утвержденный постановлением главы администрации Верхнесалдинского городского округа от 21.10.2011 № 1246 «О создании административной комиссии Верхнесалдинского городского округа» (в редакции постановле-ний администрации Верхнесалдинского городского округа от 11.02.2015 № 497, от 22.06.2015 № 1911, от 19.08.2015 № 2488, от 10.07.2018 № 1908, от 29.06.2021 № 1689, от 29.06.2022 № 1912), изложив его в новой редакции (прилагается).2. Настоящее постановление опубликовать в официальном печат-ном издании «Салдинская газета» и разместить на официальном сайте Верхнесалдинского городского округа http://www.v-salda.ru.3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его офи-циального опубликования.4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.Глава Верхнесалдинского городского округа                                                                               И.Б. Сальников
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От 06.10.2022 № 2665
г. Верхняя Салда

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ВЕРХНЕСАЛДИНСКОГО  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА

   Об утверждении административно-
го регламента предоставления госу-
дарственной услуги «Предоставление 
субсидий на оплату жилого помеще-
ния и коммунальных услуг» на терри-
тории Верхнесалдинского городского 
округа Свердловской области»   В соответствии Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об об-щих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федера-ции», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и му-ниципальных услуг»,  Законом Свердлов-ской области от 09 октября 2009 года № 79-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных обра-зований,  расположенных на территории Свердловской области, государственным                                 полномочием Российской Федерации по предоставлению мер социальной                      поддержки по оплате жилого помеще-ния и коммунальных услуг», Законом Свердловской области от 1 ноября 2019 года № 96-ОЗ «О внесении изменений                     в отдельные законы Свердловской об-

ласти о наделении органов местного                         самоуправления муниципальных об-разований, расположенных на терри-тории Свердловской области, государ-ственными полномочиями Российской  Федерации и государственными полно-мочиями Свердловской области»,  поста-новлением Правительства Российской Федерации от 14.12.2005 № 761 «О пре-доставлении субсидий на оплату жило-го помещения и коммунальных услуг», постановлением Правительства Россий-ской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении администра-тивных регламентов осуществления го-сударственного контроля (надзора) и                                                  административных регламентов пре-доставления государственных услуг»,                         постановлением Правительства Сверд-ловской области от 17.10.2018  № 697-ПП «О разработке и утверждении админи-стративных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов пре-доставления государственных услуг».ПОСТАНОВЛЯЮ: 1. Утвердить административный регла-мент предоставления государственной услуги «Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммуналь-ных услуг» на территории Верхнесал-

динского городского округа Свердлов-ской области» (прилагается).2. Настоящее постановление опублико-вать в официальном печатном издании «Салдинская газета» и разместить на официальном сайте Верхнесалдинского городского округа http://v-salda.ru.3. Признать утратившими силу поста-новление администрации Верхнесалдин-ского городского округа от 27.04.2020 № 1067 «Об утверждении административ-ного регламента предоставления госу-дарственной услуги «Предоставление гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг» (с изменениями, внесенными постановле-ниями администрации Верхнесалдин-ского городского округа от 04.06.2021 № 1477, от 27.06.2022 № 1899).4. Настоящее постановление всту-пает в силу после его официального опубликования.5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместите-ля главы администрации по управлению социальной сферой  С.В. Полякову.
Глава Верхнесалдинского городского округа                                                                               И.Б. СальниковУТВЕРЖДЕНпостановлением администрации Верхнесалдинского городского округа от 06.10.2022 № 2665 «Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги«Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг» на территории Верхнесалдинского городского округа Свердловской области»

     Административный регламент предоставления государ-
ственной услуги «Предоставление субсидий на оплату жилого 
помещения и коммунальных услуг» на территории Верхнесал-
динского городского округа Свердловской областиI.Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента     1.1.Административный регламент предоставления государ-ственной услуги «Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг» (далее – государственная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления государственной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность административных процедур (дей-ствий) при осуществлении полномочий по ее предоставлению в  Верхнесалдинском городском округе Свердловской области.       Настоящий Административный регламент регулирует отно-шения и порядок взаимодействия, возникающие в процессе пре-доставления государственной услуги "Предоставление субсидий 

на оплату жилого помещения и коммунальных услуг",  между Ад-министрацией Верхнесалдинского городского округа, Муници-пальным казенным учреждением «Служба субсидий», на который Постановлением Главы Верхнесалдинского городского округа от 23.01.2008 № 19 возложена реализация отдельных управленческих и иных функций, связанных с осуществлением органами местного самоуправления полномочия по предоставлению субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг и заявителями на получение государственной услуги.
Круг заявителей1.2. Заявителями на получение государственной услуги являются граждане Российской Федерации, а также иностранные граждане, если это предусмотрено международными договорами Российской Федерации, проживающие на территории Свердловской области, в Верхнесалдинском городском округе, в случае если их расходы на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, рассчитанные исходя из размера региональных стандартов нормативной площади жилого помещения, используемой для расчета субсидий, и размера региональных стандартов стоимости жилищно-коммунальных услуг, превышают величину, соответствующую максимально допустимой доле расходов граждан на оплату жилого помещения и коммунальных услуг  в совокупном доходе семьи, из числа:пользователей жилого помещения в государственном или муни-ципальном жилищном фонде;нанимателей жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде;членов жилищного или жилищно-строительного кооператива;
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собственников жилого помещения (квартиры, жилого дома, части квартиры или жилого дома);членов семей нанимателей жилого помещения по договору най-ма в частном жилищном фонде, членов жилищного или жилищ-но-строительного кооператива, собственников жилого помещения, проходящих военную службу по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации, других войсках, воинских формирова-ниях и органах, созданных в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо осужденных к лишению свободы, либо признанных безвестно отсутствующими, либо умерших или объявленных умершими, либо находящихся на принудительном лечении по решению суда, при условии, что данные члены семей продолжают постоянно проживать в ранее занимаемых совместно с этими гражданами жилых помещениях (далее - Заявители).1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, облада-ющие соответствующими полномочиями (далее - представитель).
Требования к порядку информирования о предоставлении 
государственной услуги1.4. Информирование о порядке предоставления государственной услуги осуществляется:1.4.1. непосредственно при личном приеме заявителя в админи-страции Верхнесалдинского городского округа (далее - Уполномо-ченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункци-ональный центр);1.4.2. по телефону в Уполномоченном органе или многофункцио-нальном центре;1.4.3. письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;1.4.4. посредством размещения в открытой и доступной форме информации:в федеральной государственной информационной системе «Еди-ный портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);на официальном сайте Верхнесалдинского городского округа (http://v-salda.ru).1.4.5. посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра.1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:способов подачи заявления о предоставлении государственной услуги;адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления государ-ственной услуги;справочной информации о работе Уполномоченного органа (струк-турных подразделений Уполномоченного органа);документов, необходимых для предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги;порядка и сроков предоставления государственной услуги;порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении государственной услуги и о результатах госу-дарственной услуги;по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимы-ми и обязательными для предоставления государственной услуги;порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (без-действия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении государственной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления государ-ственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги осуществляется бесплатно.1.6.При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофунк-ционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специали-ста, принявшего телефонный звонок.Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самосто-ятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информациюЕсли подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:изложить обращение в письменной форме;назначить другое время для консультаций.Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления государственной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномочен-ного органа, ответственного за предоставление государственной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего Адми-нистративного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения об-ращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 59 ФЗ). 1.8. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государствен-ной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, официального сайта, а также порядок, форма и место размещения указанной информации.1.8.1. Информация о предоставлении государственной услуги на ЕПГУ. На ЕПГУ размещается следующая информация:исчерпывающий перечень документов, необходимых для предо-ставления государственной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе; круг заявителей; срок предоставления государственной услуги;результаты предоставления государственной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предостав-ления государственной услуги;размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственной услуги;исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги; о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование дей-
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ствий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги; формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении государственной услуги.Информация на ЕПГУ о порядке и сроках предоставления государ-ственной услуги на основании сведений, содержащихся в федераль-ной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.Доступ к информации о сроках и порядке предоставления го-сударственной услуги осуществляется без выполнения заяви-телем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, пред-усматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных. 1.8.2. На официальном сайте Верхнесалдинского городского округа, на стендах в местах предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, и в многофункциональ-ном центре размещается следующая справочная информация:о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за предоставление государственной услуги, а также многофункциональных центров;справочные телефоны структурных подразделений Уполномочен-ного органа, ответственных за предоставление государственной ус-луги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».1.8.3. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предостав-ления государственной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.1.8.4. Размещение информации о порядке предоставления госу-дарственной услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к ин-формированию, установленных настоящим Административным регламентом.1.8.5. Информация о ходе рассмотрения заявления о предостав-лении государственной услуги и о результатах предоставления государственной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответ-ствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством элек-тронной почты.
II.Стандарт предоставления государственной услуги
Наименование государственной услуги2.1. Государственная услуга «Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг».
Наименование органа местного самоуправления, предостав-
ляющего государственную услугу2.2. Государственная услуга предоставляется Уполномоченным органом – администрацией Верхнесалдинского городского округа. 

Постановлением главы Верхнесалдинского городского округа от 23.01.2008 № 19 «О возложении на Муниципальное учреждение «Служба субсидий» государственного полномочия» реализация отдельных управленческих и иных функций, связанных с осу-ществлением органами местного самоуправления полномочия по предоставлению субсидий на оплату жилого помещения и комму-нальных услуг  возложена на Муниципальное казенное учреждение «Служба субсидий».  2.3. В предоставлении государственной услуги принимают участие: много-функциональный центр, территориальный исполнительный орган государственной власти Свердловской области - управления социальной политики Министерства социальной политики Сверд-ловской области (далее - Управление социальной политики № 22), органы записи актов гражданского состояния и (или) оператор федеральной государственной информационной системы ведения Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния (далее - ЕГР ЗАГС), территориальный орган Главного управления по вопросам миграции Министерства внутренних дел Российской Федерации по Свердловской области, территориаль-ный орган Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр), судебные органы, военный комиссариат, работодатели (физические лица, юридические лица (организации), вступившие в трудовые отношения с работником), территориальные органы Центра занятости населения, Пенси-он-ного фонда Российской Федерации; фонд социального страхования Российской Федерации; управляющие компании, ресурсоснабжаю-щие организации и расчетно-кассовые центры, оказывающие услуги населению на территории Верхнесалдинского городского округа; доставочные организации: ПАО «Сбербанк», АО «Почта России».При предоставлении государственной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:территориальным исполнительным органом государственной власти Свердловской области - управлением социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области (далее - управление социальной политики);органом записи актов гражданского состояния и (или) оператором федеральной государственной информационной системы ведения Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния (далее – ЕГР ЗАГС), территориальным органом Главного управления по вопросам миграции Министерства внутренних дел Российской Федерации по Свердловской области;территориальным органом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр);судебным органом;работодателями (физические лица, юридические лица (организа-ции), вступившие в трудовые отношения с работником);территориальным органом Центра занятости населения Пенсион-ного фонда Российской Федерации; оператором Федеральной государственной информацион-ной системы Федеральный реестр инвалидов (далее - ФГИС ФРИ); фондом социального страхования Российской Федерации.Посредством государственной информационной системы жилищ-но-коммунального хозяйства (ГИС ЖКХ) - получение сведений о наличии (отсутствии) задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг.Взаимодействие посредством системы межведомственного элек-тронного взаимодействия (СМЭВ) проводится:с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии - кадастровая выписка;с Федеральной налоговой службой - предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о смерти; сведения налоговой декларации 
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по налогу на доходы физических лиц по форме 3-НДФЛ, 2-НДФЛ;с Пенсионным фондом Российской Федерации - выписка сведений об инвалиде; получение сведений о размере выплат за период (включая пенсию, доплаты, устанавливаемые к пенсии, социальные выплаты и выплаты по уходу); предоставление СНИЛС застрахо-ванного лица с учетом дополнительных сведений;с Министерством внутренних дел Российской Федерации - провер-ка действительности паспорта; проверка регистрации по месту жительства;с Фондом социального страхования Российской Федерации - све-дения о выплате пособий работающим гражданам.2.4. При предоставлении государственной услуги Уполномочен-ному органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государ-ственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги.
Описание результата предоставления государственной услуги2.5. Результатом предоставления государственной услуги является:2.5.1.Решение о предоставлении государственной услуги по форме, согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту и организация выплаты субсидии через кредитные организации, в том числе с использованием Единой социальной карты, организации почтовой связи или организации, осуществля-ющие деятельность по доставке социальных пособий, по выбору заявителя.2.5.2. Решение об отказе в предоставлении государственной услуги по форме, согласно Приложению № 2 к настоящему Адми-нистративному регламенту.В качестве результата предоставления государственной услуги заявитель по его выбору вправе получить решение в форме элек-тронного документа, подписанного руководителем уполномочен-ного органа с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (при наличии технической возможности).     Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении государственной услуги, срок приостановления предоставления государственной услуги, срок выдачи (направле-ния) документов,являющихся результатом предоставления государственной услуги2.6.Уполномоченный орган в течение десяти рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предо-ставления государственной услуги в Уполномоченном органе, направляет заявителю способом указанном в заявлении один из результатов, указанных в пункте 2.5 настоящего Администра-тивного регламента. 
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
государственной услуги2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предо-ставление государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования) подлежит официаль-ному размещению на официальном сайте органа, предоставляю-щего государственную услугу, в сети «Интернет» в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необхо-
димых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления государственной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления государственной услуги, подлежащих представлению 
заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в 
электронной форме, порядок их представления2.8. Для получения государственной услуги заявитель представляет в Уполномоченный орган по месту жительства, либо в многофунк-циональный центр:2.8.1. заявление о предоставлении государственной услуги по фор-ме, согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактив-ной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.В заявлении также указывается один из следующих способов на-правления результата предоставления государственной услуги:в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункци-ональном центре.2.8.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.Иностранные граждане в качестве документа, удостоверяющего личность, предъявляют разрешение на временное проживание либо вид на жительство.В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия пред-ставителя действовать от имени заявителя.В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано юридическим лицом - должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.В случае если документ, подтверждающий полномочия заявите-ля выдано индивидуальным предпринимателем - должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано нотариусом - должен быть подписан усиленной квали-фикационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях - подписанный простой электронной подписью.2.8.3. К заявлению прилагаются следующие документы:копии документов, подтверждающих правовые основания владе-ния и пользования заявителем жилым помещением, в котором он зарегистрирован по месту постоянного жительства, - в случае, если заявитель является нанимателем жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде, членом жилищного, жилищ-но-строительного кооператива или иного специализированного потребительского кооператива. Заявитель, проходящий военную службу по контракту, зарегистрированный по месту жительства по адресу воинской части, но проживающий ввиду отсутствия служебных жилых помещений в жилых помещениях на условиях заключенного договора найма (поднайма), прилагает к заявлению 
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о предоставлении государственной услуги копию договора найма (поднайма) в частном жилищном фонде и справку из воинской части об отсутствии возможности предоставления служебного жилого помещения;документы или их копии, содержащие сведения о платежах за жилое помещение и коммунальные услуги, начисленных за послед-ний перед подачей заявления о предоставлении государственной услуги месяц, и о наличии (об отсутствии) задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг. Если заявитель указал в заявлении о предоставлении государственной услуги в качестве членов своей семьи не всех граждан, зарегистрированных совмест-но с ним по месту его постоянного жительства, он обязан предста-вить документы, подтверждающие размер вносимой ими платы за содержание и ремонт жилого помещения и коммунальные услуги;копии документов, подтверждающих право заявителя и (или) членов его семьи на льготы, меры социальной поддержки и ком-пенсации по оплате жилого помещения и коммунальных услуг (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена);копии документов, удостоверяющих принадлежность заявителя - иностранного гражданина и членов его семьи к гражданству государства, с которым Российской Федерацией заключен меж-дународный договор, в соответствии с которым предусмотрено предоставление субсидий (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена);документы, подтверждающие доходы заявителя и членов его семьи за 6 календарных месяцев до месяца подачи заявления, учитываемые при решении вопроса о предоставлении субсидии. Для подтверждения доходов индивидуального предпринимателя представляются документы, предусмотренные законодатель-ством Российской Федерации о налогах и сборах для избранной им системы налогообложения.2.8.4. Члены семей нанимателей жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде, членов жилищного или жилищ-но-строительного кооператива, собственников жилого помещения, проходящих военную службу по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации, других войсках, воинских формирова-ниях и органах, созданных в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо осужденных к лишению свободы, либо признанных безвестно отсутствующими, либо умерших или объявленных умершими, либо находящихся на принуди-тельном лечении по решению суда, дополнительно представляют документы, подтверждающие причину выбытия этих граждан, а также факт постоянного проживания в соответствующем жилом помещении совместно с указанными гражданами до их выбытия.2.9. При наличии у уполномоченного органа возможности, в том числе с использованием единой системы межведомственного элек-тронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного информационного взаимодействия, получить сведения, необходимые для принятия решения о пре-доставлении субсидий, расчета их размеров, сравнения размера предоставляемой субсидии с фактическими расходами семьи на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, граждане осво-бождаются по решению уполномоченного органа от обязанности представления всех или части документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента.2.10. Заявление, указанное в пункте 2.8.1 настоящего Администра-тивного регламента, направляется (подается) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.     Исчерпывающий перечень документов и сведений, необхо-
димых в соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления государственной услуги, которые находятся 
в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предостав-
лении государственных или муниципальных услуг2.11. Перечень документов и сведений, необходимых в соответ-ствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении госу-дарственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг в случае обращения:2.11.1. копии документов, подтверждающих правовые основания владения и пользования заявителем жилым помещением, в котором он зарегистрирован по месту постоянного жительства, - в случае, если заявитель является пользователем жилого помещения го-сударственного или муниципального жилищного фонда, а также собственником жилого помещения;2.11.2. копии документов, подтверждающих правовые основания отнесения лиц, проживающих совместно с заявителем по месту постоянного жительства, к членам его семьи;2.11.3. копии документов, удостоверяющих принадлежность зая-вителя и членов его семьи к гражданству Российской Федерации;2.11.4. документы, содержащие сведения о лицах, зарегистрирован-ных совместно с заявителем по месту его постоянного жительства.
Указание на запрет требовать от заявителя
представления документов, информации или осуществления 
действий2.12. Запрещается требовать от заявителя:2.12.1. представления документов и информации или осущест-вления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регули-рующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги.2.12.2. представления документов и информации, которые в со-ответствии с нормативными правовыми актами Российской Фе-дерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами Верхнесалдинского городского округа находятся в рас-поряжении органов, предоставляющих государственную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предостав-лении государственных (муниципальных) услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).2.12.3. представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением следующих случаев:изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной услуги;наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государствен-ной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
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истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предостав-лении государственной услуги;выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) долж-ностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмо-тренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя много-функционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заяви-тель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;представления документов, подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственной услуги;предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 72 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие доку-менты либо их изъятие является необходимым условием предо-ставления государственной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.При предоставлении государственной услуги запрещается:отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления государственной услуги, опубликованной на ЕПГУ либо на официальном сайте Верхнесалдинского городского округа;отказывать в предоставлении государственной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления го-сударственной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления государственной, опублико-ванной на ЕПГУ либо на официальном сайте Верхнесалдинского городского округа).Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме доку-ментов, необходимых для предоставления государственной услуги2.13. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению докумен-тов, необходимых для предоставления государственной услуги, являются:2.13.1. заявление и документы, необходимые для предоставле-ния государственной услуги, поданы лицом, не имеющим на это полномочий;2.13.2. к заявлению не приложены документы, необходимые для предоставления государственной услуги;2.13.3.  заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, направленные в форме электронных документов, не подписаны электронной подписью в соответствии с пунктом 2.8 настоящего Административного регламента;2.13.4. выявлено несоблюдение установленных законодательством Российской Федерации условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении государственной услуги

2.14. Оснований для приостановления предоставления государ-ственной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.2.15. Основания для отказа в предоставлении государственной услуги:2.15.1. отсутствие у заявителя права на получение субсидии;2.15.2. наличие у заявителя подтвержденной вступившим в закон-ную силу судебным актом непогашенной задолженности по оплате жилых помещений и коммунальных услуг, которая образовалась за период не более чем три последних года;2.15.3. представление заявителем неполных и (или) заведомо не-достоверных сведений;2.15.4. непредставление заявителем в течение срока приостановки рассмотрения заявления о предоставлении субсидии требуемых документов.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления государственной  услуги, в 
том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 
(выдаваемых) организациями, участвующими в предостав-
лении государственной услуги2.16. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления государственной услуги:выдача справки об установлении инвалидности;выдача документов, подтверждающих доходы, за исключением документов, находящихся в распоряжении органов, предоставляю-щих государственные услуги, органов, предоставляющих муници-пальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг.
Порядок, размер и основания взимания государственной по-
шлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление госу-
дарственной услуги2.17. Предоставление государственной услуги осуществляется бесплатно.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы2.18. За предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления государственной услуги не предусмотрена плата.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении государственной услуги и при получении 
результата предоставления государственной услуги2.19.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении резуль-тата предоставления государственной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставле-
нии государственной услуги, в том числе в электронной форме
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2.20.Срок регистрации заявления о предоставлении государствен-ной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, ука-занных в пункте 2.13 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего за днем поступле-ния заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги по форме, приведенной в Приложении № 4 к настоящему Админи-стративному регламенту.
Требования к помещениям, в которых предоставляется го-
сударственная услуга2.21. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, а также выдача результатов предоставления государственной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.В случае, если имеется возможность организации стоянки (пар-ковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За поль-зование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей- инвалидов.В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется государственная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспосо-блениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:наименование;местонахождение и юридический адрес;режим работы;график приема;номера телефонов для справок.Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим пра-вилам и нормативам.Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, оснащаются:противопожарной системой и средствами пожаротушения;системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;средствами оказания первой медицинской помощи;туалетными комнатами для посетителей.Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, ко-

личество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также инфор-мационными стендами.Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.Места приема Заявителей оборудуются информационными та-бличками (вывесками) с указанием:номера кабинета и наименования отдела;фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;графика приема Заявителей.Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возмож-ностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настоль-ную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.При предоставлении государственной услуги инвалидам обеспечиваются:возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется государственная услуга;возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предостав-ляется государственная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функ-ции зрения и самостоятельного передвижения;надлежащее размещение оборудования и носителей информа-ции, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, и к государственной услуге с учетом огра-ничений их жизнедеятельности;дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графи-ческой информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;допуск собаки-проводника при наличии документа, подтвержда-ющего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются государственная услуги;оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственной услуги наравне с другими лицами.
Показатели доступности и качества государственной услуги2.22.Основными показателями доступности предоставления го-сударственной услуги являются:наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления государственной услуги в информационно-теле-коммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении государственной  с помощью ЕПГУ;возможность получения информации о ходе предоставления госу-дарственной услуги, в том числе с использованием информацион-но--коммуникационных технологий.возможность либо невозможность получения государственной 
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услуги в многофункциональном центре, в том числе в полном объеме, а также посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ (комплексный запрос);возможность либо невозможность подачи запроса, документов, информации, необходимых для получения государственной услуги, а также получение результатов предоставления такой услуги в пределах территории Свердловской области в любом территори-альном подразделении органа, предоставляющего государствен-ную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц); возможность подачи запроса, документов, информации, необходи-мых для получения государственной услуги, а также получения результатов предоставления такой услуги в пределах территории Свердловской области в любом филиале многофункционального центра по выбору заявителя (экстерриториальный принцип) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).2.23. Основными показателями качества предоставления государственной услуги являются:своевременность предоставления государственной услуги в со-ответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;минимально возможное количество взаимодействий граждани-на с должностными лицами, участвующими в предоставлении государственной услуги;отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) со-трудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предо-ставления государственной услуги;отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездей-ствия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимае-мых (совершенных) при предоставлении государственной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлет-ворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления государственной услуги в многофункциональ-
ных центрах, особенности предоставления государственной 
услуги по экстерриториальному принципу и особенности 
предоставления государственной услуги в электронной форме2.24. При обращении заявителя за предоставлением государствен-ной услуги в многофункциональный центр работник многофунк-ционального центра осуществляет действия, предусмотренные настоящим Административным регламентом и соглашением о взаимодействии, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом.Многофункциональный центр обеспечивает передачу принятых от заявителя заявления и документов, необходимых для предо-ставления государственной услуги, в Уполномоченный орган в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня после принятия заявления.2.25. Предоставление государственной услуги по экстерриториаль-ному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата государственной услуги в многофункциональном центре.2.26. Заявителям обеспечивается возможность представления 

заявления и прилагаемых документов в форме электронных до-кументов посредством ЕПГУ.В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении государственной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.Заполненное заявление о предоставлении государственной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления госу-дарственной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении государственной услуги счи-тается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.Результаты предоставления государственной услуги, указан-ные в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления государственной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 4.9 настоящего Администра-тивного регламента.2.27. Электронные документы представляются в следующих форматах:а) xml - для формализованных документов;б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоя-щего пункта), а также документов с графическим содержанием.Допускается формирование электронного документа путем скани-рования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ори-ентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при нали-чии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) гра-фическую информацию.Электронные документы должны обеспечивать:- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;-для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечива-ющие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или 
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ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
III.Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур (действий), требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения админи-
стративных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур3.1.Предоставление государственной услуги включает в себя сле-дующие административные процедуры:3.1.1. проверка документов и регистрация заявления;3.1.2. получение сведений посредством Федеральной государствен-ной информационной системы «Единая система межведомствен-ного электронного взаимодействия» (далее - СМЭВ);3.1.3. рассмотрение документов и сведений; 3.1.4. принятие решения; 3.1.5. выдача результата;3.1.6. внесение результата государственной услуги в реестр юри-дически значимых записей.Описание административных процедур представлено в Приложе-нии № 5 к настоящему Административному регламенту.
Перечень административных процедур (действий) при пре-
доставлении государственной услуги в электронной форме, 
в том числе с использованием Единого портала3.2.При предоставлении государственной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:получение информации о порядке и сроках предоставления госу-дарственной услуги;запись на прием в орган (организацию) для подачи запроса о пре-доставлении государственной услуги;формирование заявления;прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги;получение сведений о ходе рассмотрения заявления;получение результата предоставления государственной услуги;осуществление оценки качества предоставления государственной услуги. 
Порядок осуществления административных процедур (дей-
ствий) в электронной форме, в том числе с использованием 
Единого портала3.3. Получение информации о порядке и сроках предоставления государственной услуги.На ЕПГУ размещается следующая информация:исчерпывающий перечень документов, необходимых для предо-ставления государственной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе; круг заявителей; срок предоставления государственной услуги;результаты предоставления государственной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предостав-ления государственной услуги;размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственной услуги;исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги; 

о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование дей-ствий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги; формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении государственной услуги.Информация на ЕПГУ о порядке и сроках предоставления государ-ственной услуги на основании сведений, содержащихся в федераль-ной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.Доступ к информации о сроках и порядке предоставления государ-ственной услуги осуществляется без выполнения заявителем ка-ких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заяви-теля требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматриваю-щего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных. 3.4. В целях предоставления государственной услуги осуществля-ется прием заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится посредством ЕПГУ.Заявителю предоставляется возможность записи в любые свобод-ные для приема дату и время в пределах установленного в органе (организации) графика приема заявителей.Орган (организация) не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентифи-кации в соответствии с нормативными правовыми актами Россий-ской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.3.5. Формирование заявления.Формирование заявления осуществляется посредством заполне-ния электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно за-полненного поля электронной формы заявления заявитель уведом-ляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.При формировании заявления заявителю обеспечивается:возможность копирования и сохранения заявления и иных доку-ментов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления государственной услуги;возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;возможность вернуться на любой из этапов заполнения электрон-ной формы заявления без потери ранее введенной информации;возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сфор-мированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.Сформированное и подписанное заявление и иные документы, 
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необходимые для предоставления государственной услуги, на-правляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.3.6. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 ра-бочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:прием документов, необходимых для предоставления государ-ственной услуги, и направление заявителю электронного сооб-щения о поступлении заявления;регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги.3.7. Электронное заявление становится доступным для должност-ного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления государственной услуги (далее - ГИС).Ответственное должностное лицо:проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);производит действия в соответствии с пунктом 3.6 настоящего Административного регламента.3.8. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления государственной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.При предоставлении государственной услуги в электронной форме заявителю направляется:уведомление о приеме и регистрации заявления и иных докумен-тов, необходимых для предоставления государственной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и начале процедуры предоставления государственной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления государственной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги;уведомление о результатах рассмотрения документов, необходи-мых для предоставления государственной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставле-нии государственной услуги и возможности получить результат предоставления государственной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении государственной услуги.3.9. Заявителю в качестве результата предоставления государствен-ной услуги обеспечивается возможность получения документа:в форме электронного документа, подписанного усиленной ква-лифицированной электронной подписью уполномоченного долж-ностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.3.10. Оценка качества предоставления государственной услуги.Оценка качества предоставления государственной услуги осу-ществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их струк-

турных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных и муниципальных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия реше-ний о досрочном прекращении исполнения соответствующими ру-ководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и тер-риториальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов ука-занной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».Случаи и порядок предоставления государственной услуги в упре-ждающем (проактивном режиме)3.11. Предоставление государственной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
IV. Особенности выполнения административных процедур 
(действий) в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг

Порядок выполнения административных процедур (действий) 
многофункциональным центром, в том числе административ-
ных процедур (действий), выполняемых многофункциональ-
ным центром при предоставлении государственной услуги 
посредством комплексного запроса4.1.  Многофункциональный центр осуществляет:информирование заявителей о порядке предоставления государ-ственной услуги, в том числе посредством комплексного запроса, в многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о предо-ставлении государственной услуги, комплексного запроса, по иным вопросам, связанным с предоставлением государственной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления государственной услуги в многофункциональном центре и через ЕПГУ, в том числе путем оборудования в многофункциональном центре рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к сети Интернет;прием и заполнение запроса о предоставлении государственной услуги, в том числе посредством автоматизированных информа-ционных систем многофункционального центра, а также прием комплексного запроса;формирование и направление многофункциональным центром межведомственного запроса в органы, предоставляющие государ-ственные и муниципальные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участву-ющие в предоставлении государственных и муниципальных услуг;выдачу заявителю результата предоставления государственной услуги, в том числе выдачу документов на бумажном носителе, под-тверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставля-ющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая 
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составление на бумажном носителе и заверение выписок из инфор-мационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги;иные процедуры (предоставление государственной услуги по-средством комплексного запроса).
Информирование заявителей4.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:4.2.1. посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;4.2.2. при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-де-лового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консуль-тации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о государственных, муниципальных услугах не может превышать 15 минут.Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и долж-ности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункци-онального центра осуществляет не более 10 минут;В случае если для подготовки ответа требуется более продолжи-тельное время, работник многофункционального центра, осущест-вляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);назначить другое время для консультаций.При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 ка-лендарных дней с момента регистрации обращения в форме элек-тронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункци-ональный центр в письменной форме.
Прием и заполнение запроса о предоставлении государствен-
ной услуги, в том числе посредством автоматизированных 
информационных систем 
многофункционального центра, а также прием комплексного 
запроса4.3. Основанием для начала административной процедуры «Прием и заполнение запроса о предоставлении государственной услуги, в том числе посредством автоматизированных информационных систем многофункционального центра, а также прием комплекс-ного запроса» является обращение заявителя в многофункцио-нальный центр.4.4. Работник многофункционального центра: 4.4.1. проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя, свидетельствует своей подписью правильность внесения в заяв-ление паспортных данных заявителя. В случае подачи заявления через представителя заявителя в заявлении указываются фамилия, 

имя, отчество, почтовый адрес места жительства (места пребыва-ния, фактического проживания) представителя, наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя, реквизиты документа, подтверждающего полномочия представите-ля. Указанные сведения подтверждаются подписью представителя заявителя с проставлением даты представления заявления. В случае если заявление подано лицом, не имеющим на это полномочий, отказывает в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и возвращает заявителю заявление и документы;4.4.2. проверяет комплектность документов, правильность оформ-ления и содержание представленных документов, соответствие сведений, содержащихся в документах, необходимых для предо-ставления государственной услуги;4.4.3. принимает заверенные в установленном порядке копии до-кументов, необходимых для предоставления государственной, заверяет копии документов, приложенных к заявлению, сверяя их с подлинниками;4.4.4.  в случае если к заявлению не приложены документы, необхо-димые для предоставления государственной услуги, отказывает в приеме заявления и возвращает заявление заявителю;4.4.5. при отсутствии оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, формирует запрос о предоставлении государственной услуги с помощью автоматизированной информационной системы деятель-ности государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр» (далее - АИС МФЦ). Запрос о предоставлении государственной услуги распечатывается в двух экземплярах, в которых работник многофункционального центра проставляет свою подпись, означающую подтверждение принятия заявления и документов, необходимых для предоставления госу-дарственной услуги. Один экземпляр запроса о предоставлении государственной услуги выдается заявителю, другой подлежит хранению в многофункциональном центре.Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 минут.4.5. Критерием принятия решения в рамках настоящей администра-тивной процедуры является наличие либо отсутствие оснований для отказа в приеме заявления.4.6. Результатом административной процедуры является прием заявления и документов, необходимых для предоставления госу-дарственной услуги, и их направление в Уполномоченный орган, либо отказ в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги. Многофункциональный центр обеспечивает направление заявле-ния и документов, необходимых для предоставления государствен-ной услуги, в Уполномоченный орган в порядке, указанном в части второй пункта 2.24 настоящего Административного регламента. 4.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры в части приема заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, является формирова-ние запроса о предоставлении государственной услуги с помощью АИС МФЦ.Отказ в приеме заявления и документов, необходимых для предо-ставления государственной услуги, фиксируется в программе АИС МФЦ как консультация заявителя.Формирование и направление многофункциональным центром межведомственного запроса в органы, предоставляющие государ-ственные и муниципальные услуги, в иные государственные органы (организации), участвующие в предоставлении государственных и муниципальных услуг
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4.8. Формирование и направление многофункциональным центром межведомственного запроса в органы, предоставляющие госу-дарственные и муниципальные услуги, в иные государственные органы (организации), участвующие в предоставлении государ-ственных и муниципальных услуг, не осуществляется.
Выдача заявителю результата предоставления государствен-
ной услуги4.9. При наличии в заявлении о предоставлении государственной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заклю-ченным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном Постановлением № 797. Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких доку-ментов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797. 
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления государственной услуги 
документах4.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе об-ратиться в Уполномоченный органа с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административ-ного регламента.4.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опе-чаток и ошибок указаны в пункте 2.13 настоящего Администра-тивного регламента.4.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах осуществляется в следующем порядке:4.13. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления государственной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необ-ходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.4.13.1. Уполномоченный орган при получении заявления, указан-ного в пункте 4.13 настоящего подраздела, рассматривает необ-ходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления государственной услуги.4.13.2.Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления государственной услуги.4.13.3. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в пункте 4.13 настоящего подраздела.
V. Формы контроля за исполнением административного 
регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами по-
ложений регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению государ-
ственной услуги, а также принятием ими решений

5.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых ак-тов, устанавливающих требования к предоставлению государствен-ной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного органа, уполномоченными на осущест-вление контроля за предоставлением государственной услуги.Для текущего контроля используются сведения служебной кор-респонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) государ-ственной услуги;выявления и устранения нарушений прав граждан;рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на об-ращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внепла-
новых проверок полноты и качества предоставления государ-
ственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления государственной услуги5.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления государ-ственной услуги включает в себя проведение плановых и внепла-новых проверок.5.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководи-телем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления государственной услуги контролю подлежат:соблюдение сроков предоставления государственной услуги;соблюдение положений настоящего Административного регламента;правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении государственной услуги.5.4. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:получение от государственных органов, органов местного само-управления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Свердловской области и нормативных правовых актов Верхнесалдинского городского округа;обращения граждан и юридических лиц на нарушения законода-тельства, в том числе на качество предоставления государственной услуги.Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездей-ствие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги5.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления на-рушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Свердловской области и нормативных право-вых актов Верхнесалдинского городского округа осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.Персональная ответственность должностных лиц за правиль-ность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
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государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объ-единений и организаций5.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осу-ществлять контроль за предоставлением государственной услуги путем получения информации о ходе предоставления государствен-ной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).Граждане, их объединения и организации также имеют право:направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления государственной услуги;вносить предложения о мерах по устранению нарушений насто-ящего Административного регламента.5.7. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.Информация о результатах рассмотрения замечаний и предло-жений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.
VI.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего государ-
ственную услугу, а также их должностных лицИнформация для заинтересованных лиц об их праве на досудеб-ное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления государственной услуги (далее - жалоба)6.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) дей-ствий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофунк-ционального центра, а также работника многофункционального центра при предоставлении государственной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).6.2. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной госу-дарственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.
Органы местного самоуправления, организации и уполномо-
ченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть 
направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) 
порядке6.3. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездей-ствие) должностного лица, руководителя структурного подразделе-ния Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа; в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа; 

6.4. В случае обжалования решений и действий (бездействия) мно-гофункционального  центра, работника многофункционального центра  жалоба подается для рассмотрения руководителю мно-гофункционального центра, в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме. Жалобу на решения и действия (бездействие) многофункционально-го центра также возможно подать в Департамент информатизации и связи Свердловской области (далее – учредитель многофункцио-нального центра), в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.
Способы информирования заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого 
портала6.5. Уполномоченный орган, многофункциональный центр, а также учредитель многофункционального центра обеспечивают: 6.5.1. информирование заявителей о порядке обжалования реше-ний и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предо-ставляющего государственную услугу, его должностных лиц и государственных гражданских служащих, решений и действий (бездействия) многофункционального центра, его должностных лиц и работников посредством размещения информации:- на стендах в местах предоставления государственной услуги;- на официальных сайтах органов, предоставляющих государ-ственную услугу, многофункционального центра (http://mfc66.ru/) и учредителя многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (http://dis.midural.ru/);- на ЕПГУ в разделе «Дополнительная информация» соответству-ющей государственной услуги;6.5.2. консультирование заявителей о порядке обжалования ре-шений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, пре-доставляющего государственную услугу, его должностных лиц и государственных гражданских служащих, решений и действий (бездействия) многофункционального центра, его должностных лиц и работников, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих по-
рядок досудебного (внесудебного) обжалования действий 
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) 
в ходе предоставления государственной услуги6.6. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предостав-ляющего государственную услугу, а также его должностных лиц регулируется:Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об органи-зации предоставления государственных и муниципальных услуг»;постановлением Правительства Свердловской области от 22.11.2018 № 828 ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) испол-нительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих
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     В соответствии с Правилами предо-ставления субсидий на оплату жило-го помещения и коммунальных услуг, утвержденными постановлением Пра-вительства Российской Федерации от 14.12.2005 № 761 "О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг", обязуюсь(емся) сообщать в упол-номоченный орган в течение 1 месяца о наступлении событий, предусмотрен-ных подпунктами "а" и "б" пункта 60 указанных Правил.      Согласие на автоматизированную, а также без использования средств авто-матизации обработку, использование и передачу персональных данных, со-держащихся в настоящем заявлении и приложенных документах, а также ин-формацию о назначенных и выплачен-ных суммах субсидии с целью оказания мер социальной поддержки в соответ-ствии с требованиями действующего законодательства, осуществления и выполнения возложенных законода-тельством Российской      Федерации на уполномоченный орган функций, полномочий и обязанностей подтверждаю(ем).     Настоящее заявление действует на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответ-ствии с законодательством Российской Федерации.     Согласие дано добровольно и может быть досрочно отозвано в случаях, предусмотренных Федеральным за-коном от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных", на основании заявления, поданного в уполномочен-ный орган.
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О внесении изменений в постановление главы Верхнесалдин-
ского городского округа от 25.03.2010 № 181 «О реализации Жи-
лищного кодекса Российской Федерации и законов Свердловской 
области от 22 июля 2005 года № 96-ОЗ «О признании граждан 
малоимущими в целях предоставления им по договорам соци-
ального найма жилых помещений муниципального жилищного 
фонда на территории Свердловской области»,   от 22 июля 
2005 года  № 97-ОЗ «Об учете малоимущих граждан в качестве 
нуждающихся в предоставляемых по договорам социального 
найма жилых помещениях  муниципального жилищного фонда 
на территории Свердловской области» 

От 18.10.2022 №2707
г. Верхняя Салда

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ  
ВЕРХНЕСАЛДИНСКОГО  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА
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страции Верхнесалдинского городского округа от 28.11.2012 № 2537,   от 10.08.2018 № 2226, от 31.01.2019 № 350, от 28.08.2019 № 2520), следующие изменения:1)  в Порядке проверки полноты и досто-верности сведений, предоставляемых в администрацию Верхнесалдинского го-родского округа гражданами, обративши-мися с заявлениями о принятии их и (или) совместно проживающих с ними членов семьи на учет в качестве нуждающихся в предоставляемых по договорам социаль-ного найма жилых помещениях муници-пального жилищного фонда, утвержденном указанным постановлением:а) подпункты 1 и 2 пункта 6 раздела 2 из-ложить в следующей редакции: «1) на сайте Федеральной налоговой службы России через сервис «Предоставление сведе-ний из ЕГРЮЛ/ЕГРИП в электронном виде», сведения о конкретном юридическом лице и индивидуальном предпринимателе в форме электронного документа, подписанного усиленной квалификационной электронной подписью;2) на сайте Федеральной службы государ-ственной регистрации, кадастра и картогра-фии сведения об объектах недвижимости 
     О внесении изменений в административный регламент предо-ставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях», утвержденный постановлением главы Верх-несалдинского городского округа от 14.10.2010 № 673     Руководствуясь решением Думы городского округа от 30.01.2013 № 107 «Об утверждении Положения о муниципальных правовых актах Верхнесалдинского городского округа», руководствуясь постановлением администрации Верхнесалдинского городского округа от 23.05.2019 № 1696 «О разработке и утверждении админи-стративных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,ПОСТАНОВЛЯЮ:1. Внести в административный регламент предоставления муници-пальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях», утвержденный постановлением главы Верхнесалдинского город-ского округа от 14.10.2010 № 673 (в редакции постановлений главы администрации Верхнесалдинского городского округа от 04.04.2011 № 190, от 20.05.2011 № 361, постановлений администрации Верхне-салдинского городского округа от 13.11.2013 № 2918, от 21.01.2014               № 200, от 28.01.2014 № 303, от 21.03.2014 № 1062, от 17.07.2014 № 2297,  от 04.12.2014 № 3698, от 17.05.2016 № 1673, от 26.01.2017 № 313, от 08.08.2017  № 2288, от 15.10.2018 № 2750, от 24.05.2019 № 1728, от 

Руководствуясь решением Думы городского округа от 30.01.2013 № 107 «Об утвержде-нии Положения о муниципальных правовых актах Верхнесалдинского городского окру-га», Уставом Верхнесалдинского городского округа,ПОСТАНОВЛЯЮ:1. Внести в постановление главы Верхнесал-динского городского округа от 25.03.2010 № 181 «О реализации Жилищного кодекса Российской Федерации и законов Сверд-ловской области от 22 июля 2005 года № 96-ОЗ «О признании граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений му-ниципального жилищного фонда на терри-тории Свердловской области», от 22 июля 2005 года № 97-ОЗ «Об учете малоимущих граждан в качестве нуждающихся в пре-доставляемых по договорам социального найма жилых помещениях  муниципального жилищного фонда на территории Сверд-ловской области» (в редакции постановле-ния главы Верхнесалдинского городского округа от 09.09.2010 № 599, постановлений главы администрации Верхнесалдинского городского округа от 31.03.2011 № 180, от 20.05.2011 № 362, постановлений админи-

и (или) их правообладателях, подписанные усиленной квалификационной электронной подписью.»;2) подпункт 6 пункта 6 раздела 2 исключить;3) в пункте 9 раздела 2 слова «утвержден-ным Постановлением Правительства Рос-сийской Федерации от 16 июня 2006 года № 378» заменить словами «утвержденный Приказом Минздрава России от 29.11.2012 № 987н «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при кото-рых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире».2. Настоящее постановление опубликовать в официальном печатном издании «Салдин-ская газета» и разместить на официальном сайте Верхнесалдинского городского округа http://www.v-salda.ru.3. Настоящее постановление вступает в силу после его опубликования.4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместите-ля главы администрации по управлению социальной сферой  С.В. Полякову.Глава Верхнесалдинского городского округаИ.Б. Сальников
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20.03.2020 № 835,  от 29.05.2020 № 1252), следующие изменения: 1) подпункт 15 пункта 19 главы 2 исключить.2) подпункты 1 и 2 пункта 26 главы 3 изложить в следующей редакции: «1) на сайте Федеральной налоговой службы России через сервис «Предоставление сведений из ЕГРЮЛ/ЕГРИП в электронном виде», сведения о конкретном юридическом лице и индивидуальном предпринимателе в форме электронного документа, подписанного усиленной квалификационной электронной подписью;2) на сайте Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии сведения об объектах недвижимости и (или) их правообладателях, подписанные усиленной квалифика-ционной электронной подписью.»;3) подпункт 6 пункта 26 главы 3 исключить;4) в приложении № 1 к Административному регламенту пункты 2, 3, 4, 5, 7, 10 исключить.2. Настоящее постановление вступает в силу после его официаль-ного опубликования.3. Настоящее постановление опубликовать в официальном печат-ном издании «Салдинская газета» и разместить на официальном сайте Верхнесалдинского городского округа http://v-salda.ru.4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по управлению социальной сферой  С.В. Полякову.Глава Верхнесалдинского городского округа                                                                                      И.Б. Сальников

От 14.10.2022  № 2695
г. Верхняя Салда


